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REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON

MINISTERE DE L'ENVIRONNEMENT,
DE LA PROTECTION DE LA NATURE
ET DU DEVELOPPEMENT DURABLE

1.

Paix - Travail - Patrie

Peace - Work ~ Fatherland

MINISTRY OF ENVIRONMENT,
PROTECTION OF NATURE AND
SUSTAINABLE DEVELOPMENT

MINEPDED

AVIS D’APPEL D’OFFRES NATIONAL OUVERT

N°_noob  /AONO/MINEPDED/CIPM/2026 DU 9 4 m

POUR LE RECRUTEMENT D’UN CONSULTANT EN VUEDE
L’INFORMATISATION DU COURRIER DU MINEPDED

FINANCEMENT : BUDGET D'INVESTISSEMENT PUBLIC, EXERCICE 2026.
IMPUTATION BUDGETAIRE : 60 28 304 1 33000003 0133 521311

Objet de I'Appel d'Offres

Dans le cadre de ['exécution du Budget d'Investissement Public pour I'exercice 2026, le Ministre de
I'Environnement, de la Protection de la Nature et du Développement Durable lance, un Appel d'Offres National
Ouvert pour le recrutement d'un consultant en vue de linformatisation du courrier du MINEPDED.

2. Consistance des Prestations

L'objectif général est d'organiser le référencement des courriers regus et envoyés et de permetire le suivi des
réponses quand cela est nécessaire dans le but d'accroitre la rapidité et I'efficacité qui sont des éléments qui
caractérisent les entreprises modemes se réclamant d'un fonctionnement opfimal. Ceci passera par le
développement et [a mise en place d'un systéme de Gestion du courrier et des archives (Gestion électronique

des documents} GED.
Plus spécifiquement, Il s'agira de :

Centraliser les courriers physiques et électroniques, automatiser le workflow de validation, et assurer
une tragabilité compléte

La gestion et suivi du courrier entrant (Réception, numérisation, enregistrement (expéditeur, date,
sujet), indexation, et assignation aux services) ;

La gestion et suivi du courrier sortant (Rédaction, validation, signature électronique, mise sous pli
virtuelle, et suivi de I'envoil) ;

La gestion etArchivage : Recherche rapide, tableaux de bord de suivi, gestion des retards, et archivage
Sécurise
La gestion et suivi du courrier interne ;
La gestion des statuts du courrier ;
;-"‘;—*-\
La gestion des alertes de rappel (rappeig Ié;;.tf.lce r,,a(Ppe de réponses, efc.) ;
La gestion des types de documents{buge“au@ioeumegts numérisés, e-mails, fax, images) ;

- Larecherche des documents par fi i ltre 4 Al R % ¢\
- Former le personnel & l'utilisation eta | admustratlon ‘ ,-'?éff;"
3. Tranches/Allotissement e ‘\_/D_;;{'.';/



Les prestations objets de I'appel d'offres s'effectueront en une tranche unique.

La consistance de ces prestations est détaillée dans les Termes de Référence (TDR) du présent DAQ et est
repartie en une tranche unique

4. Codt préevisionnel

Le cout prévisionnel de l'opération & I'issue des études préalables est de vingt-cing millions (25 000 000) francs
CFA toutes taxes comprises.

5. Délai prévisionnel d'exécution

Le délai maximum prévu par le Maitre d'Ouvrage pour la réalisation des prestations objet du présent appel
d'offres est de deux {02) mois calendaires.
Ce délai court & compter de la date de notification de 'ordre de service de commencer les prestations.

6. Participation et origine

La participation au présent appel d'offres est cuverte & toutes les entreprises installées au Cameroun et
remplissant les conditions d'accés & la commande publique, conformément a [a réglementation en vigueur.

7. Financement

Les prestations objet du présent appel d'offres sont financées par le Budget d'Investissement Public de
I'exercice 2026, sur Ia ligne d'imputation budgétaire 60 28 304 1 33000003 0133 521311.

8. Mode de soumission

La soumission sera faite en ligne.

9, Cautionnement de soumission

Chaque soumissionnaire doit joindre & ses piéces adminisiratives un cautionnement de soumission timbrée
accompagné du récépissé de consignation délivre par la Caisse des dépots et Consignations (CDEC), acquitté
a la main, délivrée par un organisme ou une institution financiére agréée par le Ministre chargé des finances
pour émetire les cautions dans le domaines des marchés publics et dont [a liste figure dans la piéce 14 du DAQ
dont le montant s'éléve a trois cent mille (300 000) francs CFA et valable jusqu'a trente (30) jours au-dela de la
date initiale de validité des offres. L’absence de Ia caution de soumission délivrée par une banque de premier
ordre ou un organisme financier de premiére catégorie autorisé par le Ministére chargé des Finances a émettre
des cautions dans le cadre des marchés publics, entrainera le rejet pur et simple de foffre. Une caution de
soumission produite mais n'ayant aucun rapport avec la consultation concernée est considérée comme absente.

10. Consultation du Dossier d'Appel d"Offres

Le dossier d'appel d'offres peut &tre consulté aux jours et heures ouvrables au Ministére de 'Environnement,
de la Protection de la Nature et du Développement durable sis a I'lmmeuble mlnlstenerrt‘*zbi'eme étage, portes
704, dés publication du présent avis au Journal des marchés de 'ARMP ou‘c@nsle ‘Guotidien: fiational Cameroon
Tribune et sur la plateforme COLEPS aux adresses hltp’llwww marchesphbhcs cm et

.....

http:/hwww.publiccontracts.cm dés publication du présent avis. s.-;;i:__ L \



11, Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres

La version physique du dossier d'appel d'offres peut étre obtenue au Ministére de I'Environnement, de la
Protection de la Nature et du Développement Durable sis a I'lTmmeuble Ministériel N°2, 7éme étage, porte 704
dés publication du présent avis, conire versement d’'une somme non remboursable des frais d’achat du DAO de
vingt-cing mille (25 000) francs CFA, payable au Trésor Public.

Il est également possible d'obtenir la version électronique du DAQ par téléchargement gratuit aux adresses sus
indiquées. Toutefois, 1a soumission électronique est conditionnée par le paiement des frais d'achat du DAQ.

12. Remise des offres

Chaque offre est rédigée en frangais ou en anglais et devra porter [a mention ;

« AVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT
N°_(O©O00L [AONOMINEPDED/CIPMI2026 DU __ 3 4 M| 2026
POUR LE RECRUTEMENT D'UN CONSULTANT EN VUE DE L'INFORMATISATION
DU COURRIER DU MINEPDED
"A n'ouvrir qu'en séance de dépouillement” »

Les offres deviont étre fransmises par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS au plus tard le
¥12026 4 (L heures précises. Une copie de sauvegarde de toute 'ofire (Administrative,

technique et financiére) enregistrée sur clé USB devra étre transmise sous pli scelle avec lindication claire et

lisible « copie de sauvegarde », en plus de la mention ci-dessus dans les délais impartis. En plus de cela, le

soumissionnaire devra produire également, une copie de l'offre financiere enregistrée dans une clé USB, sous

pli scellé avec l'indication claire et lisible « Offre financiére témoin », et destinée a l'organisme chargé de la

régulation des Marchés Publics pour conservation. Le défaut de présentation de cette offre témoin entraine

lirrecevabilité de Toffre du candidat concerné, dés l'ouverture des plis par la Commission de Passation des

Marchés.

En oulre, le candidat devra également transmetire dans les services du Maitre d'Ouvrage sis a I''mmeuble

Ministériel N°2, 7éme étage, porte 704 : les originaux de cautionnement de soumission et du récépissé de

consignation délivré par la Caisse des dépots et Consignations (CDEC), ainsi que fa preuve d'avoir effectivement

soumis son offre dans I'application COLEPS.

Nb Taille et format des fichiers

Les tailles maximales des documents qui vont transiter sur la plateforme et constituant 'offre du

soumissionnaire sont les suivantes :

- 5 MO pour I'Ofire Administrative ;

- 15 MO pour I'Offre Technique ; A

- 5 MO pour 'Offre Financiére,

Les formats acceptés sont les suivants :

- Format PDF pour les documents textuels ;

- JPEG pour les images. e

Le candidat veillera & utiliser des logiciels de co Qr’g @@ﬁd&;@duim éventuellement Ja taille des fichiers a

transmettre. e e

T En
LSt T T
Lot ~ T e
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13. Recevabilité des plis T S
Toute offre incompléte conformément aux prescnptlon;é‘du-‘Dossmr d'Appel d'Offres sera déclarée irrecevable.
R . ,3- »



Notamment ['absence de la caution de soumission délivrée par un organisme ou une institution financiére agréée
par le Ministre en charge des finances pour émettre les cautions dans le domaine des marchés publics ou le
non-respect des modeles des pieces du Dossier d’Appel d'Offres, entrainera le rejet pur et simple de l'offre sans
aucun recours. Une caution de soumission produite mais n'ayant aucun rapport avec la consultation concernée
est considérée comme absente. La caution de soumission présentée par un soumissionnaire au cours de la
séance d'ouverture des plis est irrecevable.

Pour le cas de ['Appel d'Offres Restreint (ouverture en 02 temps), le soumissionnaire est tenu de présenter un
exemplaire de l'offre financiére, dans une enveloppe scellée pour servir d'offre témoin marquée comme telle, et
destinée a lorganisme chargé de la régulation des Marchés Publics pour conservation. Le défaut de
présentation de cette offre témoin entraine lirrecevabilité de l'offre du candidat concemé, dés I'ouverture des
plis par la Commission de Passation des Marchés.

14. Ouverture des plis

L'ouverture des plis se fait en deux temps,

L'ouverture des piéces administratives et des offres techniques se fera, en une seule étape, le
~LTOX [Oed6 é [5 heures, par la Commission Interne de Passation des Marchés siégeant a

I'occasion, dans la salle de conférence de la Brigade des Inspections Environnementales sis a la montée Ane

Rouge

Seuls les soumissionnaires peuvent assister a cette séance d'ouverture ou s'y faire représenter par une seule

personne de leur choix d{iment mandatée méme en cas de groupement d’entreprises.

Sous peine de rejet, les piéces du dossier administralif requises doivent étre produites en originaux ou en copies

ceriifiées conformes par le service émetteur ou lautorité administrative compétente, conformément aux

stipulations du Réglement Particulier de I'Appel d'Offres. Elles doivent dater de moins de trois {03) mois a

compter de la date originale de dépdi des offres ou avoir &é établies postérieurement a la date de signature de

I'avis d'appel d'offres.

En cas d'absence ou non-conformité d’une piéce du dossier administratif lors de l'ouverture des plis aprés un

délai de 48 heures accordée par [a Commission, l'offre sera rejetée.

15,1-Critéres éliminatoires

Il s'agit notamment de :
- L'absence ou fa non-conformité du cautionnement de soumission timbré accompagné du récépisse de
consignation de la CDEC a I'ouverture des plis ;

- Lanon-production au-dela de 48h apres 'ouverture des plis, d'une piéce du dossier adminisiratif jugée non
conforme ou absente ;

- Des fausses déclarations, manceuvres frauduleuses ou des pigces falsifiées ;

- D'une note technique inférieure & 70 points sur 100 (renvoyant au seuil de qualification des offres
fechniques) ;

- De l'absence de la déclaration sur I'honneur de non abandon des marchés au cours des trois derniéres
années ;

- Du non-respect du format de fichier des offres;

- L'absence d'un prix unitaire quantifié dans 'offre financiére ; >
- L'absence d'un élément de l'offre financiére (la soumission, les BPU Ie DQE)
- Del'absence de la charte d'intégrité datée et signée ; R ::_j_ g



- De l'absence de la déclaration d'engagement au respect des clauses environnementales et sociales datée
et signée.
15.2-Critéres essentiels
Les offres techniques seront évaluées sur cent (100) points selon les criteres essentiels qui porteront a titre
indicatif sur:

» |a présentation générale de l'offre ;
= Référence du soumissionnaire dans [a réalisation des prestations similaires ;

= Laméthodologie proposée en adéquation avec les TDR ;
= Qualification et compétence des experts ;
»  Le matériel nécessaire .
Les critéres et sous-critéres essentiels sont détaillés, dans le Réglement Particulier de I'Appel d'Offres

(RPAQ).
16. Attribution

Le Maitre d’Ouvrage atiribuera le marché au soumissionnaire présentant Poffre évaluée la mieux disante par
combinaison des critéres techniques financiers et ou esthétiques.

17. Durée de validité des offres

Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant 90 jours a partir de la date limite initiale fixée
pour la remise des offres.

18. Renseignements complémentaires

Les renseignements complémentaires peuvent étre obtenus aux heures ouvrées au Ministére de

I'Environnement, de la Protection de la Nature et du Développement Durable sis & 'fmmeuble Ministériel N°2,
7éme étage, portes 704 ; Ou en ligne sur |a plateforme COLEPS aux adresses http://www.publiccontracts.cm

et http:/fwww.publiccontracts.cm.

19. Lutte contre la corruption et les mauvaises pratiques

Pour toute dénonciation pour des praliques, faits ou actes, tentafive de corruption ou fails de mauvaises
pratiques, bien vouloir appeler la CONAC au numéro 1517, 'Autorité chargé des Marchés Publics (MINMAP)
SMS ou appel aux numéros suivants : (+237) 673 20 57 25 et 699 37 07 48, et la Cellule de Lutte Conire la
Corruption du MINEPDED

LE MINISTRE DE L’ENVIRONNEMENT, DE LA PROTECTION
DE LA NATURE ET DU DEVELOPPEMENT DURABLE

{AUTORITE CONTRACTANTE)
Copies: T —
eon Cam =
- MINMAP e B I

- ARMP (pour publication et archlvage) S / e
- Maitre d’Ouvrage ou MOD concerné Ie,cas*eeheant \3 T .

- Président CPM concerné R Eﬁé‘;.‘%

- Présidents de CCCM, le cas échéant ; N e 59_?:;

- Affichage chrono \){:5& e \é}f
\\x\‘\f‘" 2 iy 2 3/.



REPUBLIQUE DU CAMEROUN REPUBLIC OF CAMEROON
Paix — Travail - Patrie S Peace-Work- Fatherland

MINISTRY OF ENVIRONMENT, PROTECTION MINISTRY OF ENVIRONMENT,
OF NATURE AND SUSTAINABLE PROTECTION OF NATURE AND
DEVELOPMENT SUSTAINABLE DEVELOPMENT

MINEPDED

OPEN NATIONAL INVITATION TO TENDER o
No._o000-L  IAONO/MINEPDED/CIPM/2026 OF 1 4 ML ¢
FOR THE RECRUITMENT OF A CONSULTANT FOR THE DIGITISATION OF MINEPDED'S

MAIL SYSTEM
FUNDING: PUBLIC INVESTMENT BUDGET, 2026 FINANCIAL YEAR.
BUDGET HEAD: 60 28 304 1 33000003 0133 521311

1. Subject of the Invitation to Tender

As part of the execution of the Public Investment Budget, 2026 financial year, the Minister of Environment,
Protection of Nature and Sustainable Development hereby launches an Open National Invitation to Tender for
the recruitment of a consultant for the digitisation of MINEPDED's mail system

2. Nature of services

The overall objective is to organise the filing of incoming and outgoing correspondence and o enable the tracking
of replies where necessary, with a view to increasing speed and efficiency — qualities that characterise modern
businesses committed to operating at peak performance. This will involve the development and implementation
of a document and records management system {electronic document management) EDM.

More specifically, this will involve:

- Centralising physical and electronic correspondence, automating the approval workflow, and ensturing
full traceability

- Managing and tracking incoming correspondence (receipt, scanning, recording (sender, date, subject),
indexing, and allocation to departments);

- Managing and tracking outgoing correspondence (drafting, approval, electronic signature, virtual
enveloping, and tracking of dispatch).;

Management and Archiving: Quick search, monitoring dashboards, management of overdue items, and
secure archiving

- Managing and tracking internal mal; \

- Managing mail statuses;

- Managing reminder alerts (read reminders, reply reminders, etc.);
- Managing document types {office documents, scanned documgn{i emallsrfaxes images);
- Document search by filter, // A \\/ s L,

- Training staff in use and administration. v e Y

3. Packages/ Allotment R T3



The scope of these services is set out in detail in the Terms of Reference (ToRs) of this Invitation to Tenders
and is in a single lot.

4. Estimated cost

The eslimated cost of this service all taxes included following preliminary studies shall be twenty-five million
(25,000,000) CFA francs.

5. Estimated delivery date and location

The maximum period provided for by the Contracting Authority for the delivery of the equipment covered by this
Invitation to tender shall be two (2) calendar months from the date of notification of the service order to start
works.

This period shall commence on the date of notification of the service order to commence services.

6. Participation and origin

Participation in this Invitation to Tender is open to the various companies established in Cameroon and meeting
the requirements for access fo public contracts, in compliance with the regulations in force.

7. Funding

The supply concerned in this [nvitation to tender will be financed by the Public Investment Budget, 2026 financial
year, under the budget head: 60 28 304 1 33000003 0133 521311.

8. Submission method

The submission method chosen for this consultation is online submission.

9. Bid bond

Each bidder must inciude in his administrative documents a hand-endorsed bid bond bearing a fiscal stamp and
accompanied by the receipt of the Deposit and Consignment Fund (CDEC) issued by a first-rate banking
institution authorised to issue bonds for public contracts, approved by the Ministry in charge of Finance and
whose list is found in document 14 of the Tender File, whose amount is three hundred thousand (300,000)
CFA francs and valid for up to thirty (30) days beyond the initial tender validity. The absence of the bid bond
issued by a first-rate bank or financial body of first category authorised by the Minister in charge of Finance to
issue bonds for public contracts shall lead to the immediate rejection of the offer. A bid bond submitted but that
does not have any relation with the consultancy concerned shall be considered as absent. The bid bond
presented by a bidder at the bid opening session shall not be accepted.

10. 10. Consultation of Tender file

The Tender file is available for consultation, during working days and hours, at the Ministry of Environment,
Protection of Nature and Sustainable Development ¢ Iocatecf at: fhe Mlnlstenal Building No.2, 7th Floor, Room 704
or 708, as soon as lhis Tender Notice is publjsﬁed 1j] Came:oon Tnbune and on COLEPS platform via the
following linkshtip:/fwww.marchespublics.cm and hﬂp Ilwww puhllccontrécts cm upon publication of this notice.

"z ‘ o i‘: z

11. Acquisition of Tender file Tl Y )
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Sustainable Development located at the Ministerial Building No.2, 7th Fleor, Room 704 or 708, as soon as this
Tender Notice is published, upon payment of a non-refundable amount of twenty-five thousand (25,000) CFA
francs, payable into the Public Treasury

It is also possible to obtain soft copies of the Tender file by free download from the addresses indicated above.
However, online bidding shall be subject to payment of the tender file purchase fee.

12. Submission of tenders

Each file, drafted in English or French and marked as such, shall bear the following inscription

“OPEN NATIONAL INVITATION TO TENDER R 4
No. 0000 L, _JAONOMINEPDED/CIPMI2026 OF _» * JUL 2026
FOR THE RECRUITMENT OF A CONSULTANT FOR THE DIGITISATION
OF MINEPDED’S MAIL SYSTEM
"“To be opened only during the tender evaluation session”

The bid must be submitted by the bidder on the COLEPS platform no later than _4 24 oY fiolf; at
2,00 pm prompt. A back-up copy of the tender saved in a USB key must be sent in a sealed envelope with
clear and legible indication and marked “back-up copy”, in addition to the above-mentioned indication, within
the deadline set. [n addition, the bidder must also submit a copy of the financial bid saved on a USB key, in a
sealed envelope clearly marked ‘Financial bid (copy)', to be retained by the public procurement regulatory body.
Failure to submit this sample bid will result in the inadmissibility of the bid of the candidate concerned, as soon
as the bids are opened by the Contracts Awarding Commiltee.

In addition, the bidder must submit the following fo the Project Owner’s offices located at the Ministerial Building
No. 2, 7th floor, room 704 the original tender bond and the deposit receipt issued by the Deposits and
Consignments Fund (CDEC), as well as proof that he tender has been successfully submitted via the COLEPS
application.

Nb File size and format

The maximum sizes of the documents that will be uploaded on the platform and constitute the tenderer's offer
are the following:

- 5 MB for the Administrative file;

- 15 MB for the Technicai offer;

- 5 MB for the Financial offer.

Acceptable formats shall include:;

- PDF format for text documents;

- JPEG for images.

The applicant shall make sure fhat he uses compressing software to possibly reduce the size of the files to be
sent

13. Admissibility of bids

Any offer not in conformity with the prescriptions of this Tender File shall be declared inadmissible, In particular,
the absence of a tender bond issued by a bady or financial instilution authorised by the Minister responsible for
finance to issue bonds in the field of public procurement, or failure to comply with the document templates set
out in the Tender Documents, shall result in the outright rejection of the bid /WItfroulu an?nght of appeal. A bid
bond submitted but that does not have any relation with the consultancy concerned 'shall’ be consndered as
absent. The bid bond presented by a bidder at the bid opening session shaf not be accepted A bid bond
presented by a bidder during the tender opening session shall be mad("nssmle e
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In the case of a restricted tender (two-stage procedure), the tenderer is required to submit a copy of the financial
offer in a sealed envelope to serve as a reference copy, marked as such, and intended for safekeeping by the
body responsible for regulating public procurement. Failure to submit this sample bid will result in the
inadmissibility of the bid of the candidate concerned, as soon as the bids are opened by the Contracts Awarding
Committee.

14, Opening of bids

The opening of bids will take place in two (2) stages,

The opening of administrative documents, technical and financial offers will take place in a single step, on
theA , atg‘_ﬂ;p.m. prompt, by the Internal Committee Tender’s Board sitting on this occasion,
in the conference room of the Environmental Inspections Brigade located at Montée Ane Rouge

Only bidders may attend this opening session or be duly represented therein by an authotized person of their
choice, even in case of a group of enterprises.

On pain of being rejected, the required administrative documents should be produced in originals or in certified
true copies by the issuing services or a competent administrative authority, in compliance with the provisions of
the Special Regulations of the Invitation to Tender. These documents must be less than three (3) months old or
they must be issued after the dale of signature of the [nvitation to tender.

In the event of the absence or non-conformity of any document in the administrative file when the bids are
opened after a period of 48 hours granted by the Commission, the bid wiil be rejected.

15.1-Eliminatory criteria

These include:
- The absence of the stamped tender bond accompanied by the CDEC deposit receipt at the opening of the

bids;

- failure to produce, after the 48-hour deadline following the opening of the bids, a document in the
administrative file deemed to be non-compliant or missing when the bids were opened {except for the bid
bond);

- false declarations, deceit or forgery of documents;

- Atechnical score of less than 70 points out of 100 (referring to the threshold for technical bids to qualify);

- the absence of a declaration on honour that no work has been abandoned during the last three (3) years;

- Failure to comply with the file format for online tenders;

- the absence of a quantified unit price in the Financial Bid;

- Missing elements of the financial tender {tender, UPL, QQE)

- The absence of a dated and signed integrity charter;

- The absence of a dated and signed declaration of commitment to comply with environmental and social.
15.2-Essential criteria

Technical bids will be assessed on a scale of one hundred (100) points according to the essential criteria, which

will include, by way of example: T f:?;‘\
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*  General presentation of the tendep;.< " ot C2mer c;” N

T
* The bidder’s track record in prowdmg s;mllar serwr;\es ﬁ >
= The proposed methodology in line wnﬁ the. Terms of Refgreﬁce
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= Qualifications and expertise of the experts* i
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LE RECRUTEMENT EN PROCEDURE D’URGENCE D'UN CONSULTANT EN

VUE DE L’INFORMATISATION DU COURRIER DU MINEPDED
FINANCEMENT : BUDGET D'INVESTISSEMENT PUBLIC, EXERCICE 2026,
[MPUTATION BUDGETAIRE : 60 28 304 1 33000003 0133 521311

1. Objet de I'Appel d'Offres

Dans le cadre de 'exécution du Budget d'investissement Public pour l'exercice 2026, le Ministre de
I'Environnement, de la Protection de la Nature et du Développement Durable lance, un Appel d'Offres
National Quvert pour le recrutement d'un consultant en vue de linformatisation du courrier du
MINEPDED.

2. Consistance des Prestations

L'objectif général est d'organiser le référencement des courriers regus et envoyés et de permetre le suivi
des reponses quand cela est nécessaire dans le but d'accroitre la rapidité et 'efficacité qui sont des
élements qui caraclérisent les entreprises modernes se réclamant d'un fonctionnement optimal. Ceci
passera par le développement et la mise en place d'un systéme de Gestion du courrier et des archives
{Gestion electronique des documents) GED.

Plus spécifiquement, Il s'agira de :

- Centraliser les courriers physiques et électroniques, automatiser le workflow de validation, et
assurer une tragabilité compléte

La gestion et suivi du courrier entrant (Réception, numérisation, enregistrement (expéditeur, date,
sujet), indexation, et assignation aux services) ;

- La gestion et suivi du courrier sortant {(Rédaction, validalion, signature électronique, mise sous
pli virtuelle, et suivi de l'envoi.) ;

- La gestion et Archivage : Recherche rapide, tableaux de bord de suivi, gestion des retards, et
archivage sécurisé

N
A

- La gestion et suivi du courrier interne ;

- Lagestion des statuts du courrier ;

- Lagestion des alertes de rappel (rappel de lecture, rappel de réponses, eic.) ;
La gestion des types de documents {bureautiques, documents numérisés, e-mails, fax, images);

- Larecherche des documents par filire ;

- Former le personne! & l'utilisation et & 'adminisiration.

3. Tranches/Aliotissement






La consistance de ces prestations est détaillée dans les Termes de Référence (TDR) du présent DAO et
st repartie en une tranche unique

4. Colt prévisionnel

Le coit prévisionnel de f'opération & lissue des études préalables est de vingt-cing millions (25 000 000)
francs CFA toutes taxes comprises.

5. Délai prévisionnel d’exécution

Le délai maximum prévu par le Mailre d'Ouvrage pour la réalisation des prestations objet du présent
appel d'offres est de deux (02) mois calendaires.
Ce délai court & compler de la date de notification de l'ordre de service de commencer les prestations.

6. Participation et origine

La participation au présent appel d'offres est cuverte a toutes les entreprises installées au Cameroun et
remplissant les condilions d'accés & la commande publique, conformément & la réglementation en
vigueur,

7. Financement

Les prestations objet du présent appel d'offres sont financées par le Budget d’Investissement Public de
I'exercice 2026, sur la ligne d'imputation budgétaire 60 28 304 1 33000003 0133 521311.

8. Mode de soumission

La soumission sera faite en ligne.

9, Cautionnement de soumission

Chaque soumissionnaire doit joindre a ses pieces administratives un cautionnement de soumission
limbrée accompagne du récépissé de consignation délivré par la Caisse des dépdts et Consignations
(CDEC), acquitté a1a main, défivrée par un organisme ou une institution financiére agréée par le Ministre
chargé des finances pour émetire les cautions dans le domaines des marchés publics et dont la liste
figure dans la piéce 14 du DAO dont le montant s'éléve a trois cent mille (300 000) francs CFA et valable
jusqu'a trente (30) jours au-deld de la date initiale de validité des offres. L'absence de la caution de
soumission deliviée par une banque de premier ordre ou un organisme financier de premiére catégorie
autorisé par le Ministere chargé des Finances & émettre des cautions dans le cadre des marchés publics,
entrainera le rejet pur et simple de l'offre. Une caution de soumission produite mais n ‘ayant aucun rapport
avec la consultation concernéeest considérée comme absente,

10. Consultation du Dossier d'Appel d'Offres

Le dossier d'appel d'offres peut étre consulté aux jours et heures ouvrables au Ministére de
I'Environnement, de |a Proieclion de la Nature et du Développement durable sis a I'lmmeuble ministériel
n°2, 7eme étage, portes 704, des publication du présent avis au Journal des marchés de I'ARMP ou dans
le quolidien national Cameroon Tribune et sur la plateforme COLEPS aux adresses
hitp://www.marchespublics.cm et hitp://iwww.publiccontracts.cm dés publication du présent avis.
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11. Acquisition du Dossier d'Appel d'Offres

La version physique du dossier d'appel d'offres peut élre obtenue au Ministére de I'Environnement, de la
Protection de la Nature et du Développement Durable sis & Ilmmeuble Ministériel N°2, 7éme étage, porte
704 des publication du présent avis, contre versement d'une somme non remboursable des frais d'achat
du DAO de vingt-cing mille (25 000) francs CFA, payable au Trésor Pubfic.

Il est également possible d'obtenir la version électronique du DAQO par téléchargement gratuit aux
adresses sus indiquees. Toutefois, la soumission électronique est conditionnée par le paiement des frais
d'achat du DAQ.

12, Remise des offres

Chaque offre est rédigée en frangais ou en anglais et devra porter la mention :

1 - mmtCAVIS D'APPEL D'OFFRES NATIONAL OUVERT
N@_ﬁ N i G AONOMINEPDED/CIPMI2026 DU 1 & JUIL 2008
POUR LE RECRUTEMENT EN PROCEDURE D'URGENCE D'UN CONSULTANT EN VUE DE
L'INFORMATISATION DU COURRIER DU MINEPDED
"A n'ouvrir qu'en séance de dépouillement” »

Les offres devront &ire {ransmises par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS au plus tard le
1.2 AL 26 a A;[ heures précises. Une copie de sauvegarde de toute I'offre (Administrative,

technique et financiére) enregistrée sur clé USB devra étre transmise sous pli scellé avec lindication

claire et lisible « copie de sauvegarde », en plus de la mention ci-dessus dans les délais impartis. En plus

de cela, le soumissionnaire devra produire également, une copie de l'offre financiére enregisirée dans

une clé USB, sous pli scellé avec ['indication claire et lisible « Offre financiére témain », et destinée a

Forganisme chargé de la régulation des Marchés Publics pour conservation. Le défaut de présentation

de cette oifre témoin entraine l'irecevabilité de l'offre du candidat concerné, dés I'ouverture des plis par

la Commission de Passation des Marchés.

En outre, le candidat devra également transmetire dans les services du Maitre d'Ouvrage sis & I'lmmeuble

Ministériel N°2, 7éme étage, porte 704 : les originaux de cautionnement de soumission et du récépissé

de consignation délivré par la Caisse des dépdts et Consignations (CDEC), ainsi que la preuve d'avoir

effectivement soumis son offre dans 'application COLEPS.

Nb Taille et format des fichiers

Les failles maximales des documents qui vont transiter sur [a plateforme et constituant l'offre du

soumissionnaire sont les suivantes :

- 5 MO pour I'Offre Administrative ;

- 15 MO pour 'Oifré Teghnique ; BN

- 5 MO pour I'Offre Financiére.

Les formats acceptés sont les suivants :

- Format PDF pour les documents textuels ;

- JPEG pour les images.

Le candidat veillera a utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement la taille des

fichiers a transmeitre.

13. Recevabilité des plis

Toute ofire incomplete conformément aux prescriptions du Dossier d'Appel d'Offres sera déclarée

-
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irrecevable. Notamment ['absence de la caution de soumission déliviée par un organisme ou une
institution financiére agréée par le Ministre en charge des finances pour émettre les cautions dans le
domaine des marchés publics ou le non-respect des modéles des piéces du Dossier d'Appel d'Offres,
entrainera [e rejet pur et simple de l'offre sans aucun recours. Une caution de soumission produite mais
n'ayant aucun rapport avec la consultation concernée est considérée comme absente. La caulion de
soumission présentée par un soumissionnaire au cours de la séance d'ouverture des plis est irrecevable.
Pour le cas de I'Appel d'Offres Restreint (ouverture en 02 temps), le soumissionnaire est lenu de
présenter un exemplaire de l'offre financiére, dans une enveloppe scellée pour servir d'offre témoin
marquée comme telle, et destinée a l'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics pour
conservation. Le défaut de présentation de cette offre témoin entraine l'irrecevabilité de I'offre du candidat
concerné, dés l'ouverture des plis par la Commission de Passation des Marchés.

14. Ouverture des plis

L'ouverture des plis se fait en deux temps,

L'ouverlure des piéces administratives et des offres techniques se fera, en une seule étape, le
12 Al 0o 3 /l_s heures, par la Commission Interne de Passation des Marchés

siégeant a ['occasion, dans la salle de conférence de la Brigade des Inspections Environnementales sis

a la montee Ane Rouge

Seuls les soumissionnaires peuvent assister a cette séance d'ouveriure ou s'y faire représenter par une

seule personne de leur choix diiment mandatée méme en cas de groupement d'entreprises.

Sous peine de rejel, les piéces du dossier administratif requises doivent étre produites en originaux ou

en copies certifiées conformes par le service émelleur ou l'autorité administrative compétente,

conformément aux stipulations du Réglement Particulier de 'Appel d'Offres. Elles doivent dater de moins

de trois (03} mois a compter de la date originale de dépdt des offres ou avoir été établies postérieurement

a fa date de signature de I'avis d'appel d'offres.

En cas d'absence ou non-conformité d’une piéce du dossier administratif lors de f'ouverture des plis aprés

un délai de 48 heures accordée par la Commission, l'offre sera rejetée.

15.1-Critéres éliminatoires

Il s'agit notamment de :
- L'absence ou non-conformité du cautionnement de soumission timbré accompagné du récépissé de

consignation de la CDEC a l'ouverture des plis ;

- La non-production au-deld de 48h aprés I'ouveriure des plis, d'une piéce du dossier administratif
jugée non conforme ou absente ;

- - Des fausses déclarations, manceuvres frauduleuses ou des pigces falsifiges ;
k) "

- D'une note tethnique inférieure a 70 points sur 100 (renvoyant au seuil dé qualification des offres
techniques) ;

- De I'absence de la déclaration sur I'honneur de non abandon des marchés au cours des trois
derniéres années ;

- Du non-respect du format de fichier des offres;

- L'absence d'un prix unitaire quantifié dans I'ofire financiére ;

- L'absence d'un élément de l'offre financiére {la soumission, tes BPU, le DQE) ;
- DeYabsence de [a charte d'intégrité datée et signée






- Del'absence de la déclaration d’engagement au respect des clauses environnementales et sociales
datée et signee.
15.2-Critéres essentiels

Les offres techniques seront évaluées sur cent (100) points selon les criléres essentiels qui porteront &
titre indicatif sur :

= La présentation générale de 'offre ;
= Référence du soumissionnaire dans la réalisation des prestations similaires :

= Laméthodologie proposée en adéquation avec les TDR ;
= Qualification et compétence des experts ;
*  Le matériel nécessaire.

16. Attribution

Le Maitre d'Quvrage altribuera le marché au soumissionnaire présentant l'offre évaluée la mieux disante
par combinaison des critéres techniques financiers et ou esthétiques.

17. Les soumissionnaires restent engagés par leurs offres pendant 90 jours a partir

de la date limite initiale fixée Durée de validité des offres

pour la remise des offres.

18. Renseignements complémentaires

Les renseignements complémentaires peuvent étre obtenus aux heures ouvrées au Ministére de
I'Environnement, de ia Protection de la Nalure et du Développement Durable sis & 'lmmeuble Ministériel
N°2, 7eéme élage, portes 704; Ou en ligne sur la plateforme COLEPS aux adresses
hitp:/fwww.publiccontracts.cm et hitp://www.publiccontracts.cm.

19, Lutte contre la corruption et les mauvaises pratiques

Pour toute dénonciation pour des pratiques, faits ou actes, tentative de corruption ou faits de mauvaises
pratiques, bien vouloir appeler la CONAC au numéro 1517, I'Autorilé chargé des Marchés Publics
(MINMAP) SMS ou appel aux numéros suivants : (+237) 673 20 57 25 et 699 37 07 48, et la Cellule de
Lutte Contre [a Corruption du MINEPDED

LE MINISTRE DE L'ENVIRONNEMENT, DE LA PROTECTION
DE LA NATURE ET DU DEVELOPPEMENT DURABLE

Copies:

- MINMAP (Pour information) ;

- ARMP {Pour publication et archivage) ;
- SOPECAM {pour publication} ;

- Président CIPM (Pour information} ;

- Service des Marchés {Pour archivage).
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ﬁ () () BPENATIONAL INVITATION TO TENDER |
o U O /AONO/MINEPDED/CIPM/2026 OF  { & JL 2005

FOR THE RECRUITMENT OF A CONSULTANT FOR THE DIGITISATION OF

MINEPDED'S MAIL SYSTEM
FUNDING: PUBLIC INVESTMENT BUDGET, 2026 FINANCIAL YEAR.
BUDGET HEAD: 60 28 304 1 33000003 0133 521311

1. Subject of the Invitation to Tender

As part of the execution of the Public Investment Budget, 2026 financial year, the Minister of Environment,
Proteclion of Nature and Sustainable Development hereby faunches an Open National invitation to
Tender for the recruitment of a consultant for the digitisation of MINEPDED's mail system

2. Nature of services

The overall objective is lo organise the filing of incoming and outgoing correspondence and to enable the
tracking of replies where necessary, with a view to increasing speed and efficiency ~ qualiies that
characterise modern businesses committed to operating at peak performance. This will involve the
development and implementation of a document and records management system (electronic document
management) EDM.

More spegifically, this will involve:

- Centralising physical and electronic correspondence, automating the approval workflow, and
ensuring full traceability

Managing and tracking incoming correspondence (receipt, scanning, recording (sender, dale,
subject}, indexing, and allocation to departments):

- Managing and tracking outgoing correspondence (drafting, approval, electronic signature, virtual
enveloping, and {racking of dispatch).;

- Management and Archiving: Quick search, monitoring dashboards, management of overdue
items, and secure archiving

- Managing and tracking internal mail; . N

- Managing mail statuses;

- Managing reminder aleris {read reminders, reply reminders, etc.);

- Managing document types (office documents, scanned documents, emails, faxes, images);
- Document search by ilter;

- Training staff in use and administration.

3. Packages / Allotment

The scope of these services is set out in detail in the Terms of Reference (ToRs) of this Invitation to
l






Tenders and is in a single lot.

4, Estimated cost

The estimated cost of this service all taxes included following preliminary studies shall be twenty-five
million (25,000,000} CFA francs.

5. Estimated delivery date and location

The maximum period provided for by the Conlracling Authority for the delivery of the equipment covered
by this Invitation to tender shall be two (2) calendar months from the date of nofification of the service
order to start works.

This period shall commence an the date of nofification of the service order to commence services.

6. Participation and origin

Participation in this Invitation to Tender is open fo the various companies established in Cameraon and
meeting the requirements for access to public contracts, in compliance with the regulations in force.

7. Funding

The supply concerned in this Invitation to tender will be financed by the Public Investment Budget, 2026
financial year, under the budget head: 60 28 304 1 33000003 0133 521311.

8. Submission method

The submission method chosen for this consuitation is online submission.

9. Bid bond

Each bidder must include in his administrative documents a hand-endorsed bid bond bearing a fiscal
stamp and accompanied by the receipt of the Deposit and Consignment Fund {CDEC) issued by a first-
rate banking inslitution authorised to issue bonds for public contracts, approved by the Ministry in charge
of Finance and whose list is found in document 14 of the Tender File, whose amount is three hundrad
thousand (300,000} CFA francs and valid for up to thirty (30) days beyond the initial tender validity. The
absence of the bid bond issued by a first-rate bank or financial body of first category authorised by the
Minister in charge of Finance to issue bonds for public contracts shall lead to the immediate rejection of
the offer. A bid bond submitted but that does not have any refation with the consultancy concerned shall
be considereq as absent. The bid bond presented by a bidder at the bid apening session shall not be
accepled.

10. 10. Consultation of Tender file

The Tender file is available for consultation, during working days and hours, at the Ministry of
Environment, Protection of Nature and Sustainable Development located at the Ministerial Building No.2,
7th Floor, Room 704 or 708, as soon as this Tender Notice is published in Cameroon Tribune and on
COLEPS platform via the following linkshtip:/iwww.marchespublics.cm and http:/fwww publiccontracts.cm
upon publication of this nolice.
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11. Acquisition of Tender file

Hard copies of Tender Documents may be obtained from the Ministry of Environment, Protection of Nature
and Sustainable Development located at the Ministerial Building No.2, 7th Floor, Room 704 or 708, as
soon as this Tender Notice is published, upon payment of a non-refundable amount of twenty-five
thousand (25,000) CFA francs, payable into the Public Treasury

It is also possible to obtain soit copies of the Tender file by free download from the addresses indicated
above. However, online bidding shall be subject to payment of the tender file purchase fee.

12, Submission of tenders

Each file, drafted in English or French and marked as such, shall bear the following inscription

A q‘JOPaI NATIONAL INVITATION TO TENDER 0%
ﬂ ﬂ jnoNomINEPDED/ICIPMI2026 oF 1 & JUL
FOR THE RECRUITMENT OF A CONSULTANT FOR THE DIGITISATION
OF MINEPDED'S MAIL SYSTEM
"“To be opened only during the tender evaluation session””

The bid must be submilted by the bidder on the COLEPS platformno fater than 3 2 Al 2026

at QJ‘_;:Q_pm prompt. A back-up copy of the tender saved in a USB key must be sent in a sealed
envelope with clear and legible indication and marked “back-up copy”, in addition to the above-
mentioned indication, within the deadline set. In addition, the bidder must also submit a copy of the
financial bid saved on a USB key, in a sealed envelope clearly marked ‘Financial bid (copy)', to be retained
by the public procurement regulatory body. Failure to submit this sample bid will resultin the inadmissibility
of the bid of the candidate concerned, as soon as the bids are opened by the Contracts Awarding
Committee.

In addition, the bidder must submit the following to the Project Owner's offices located at the Ministerial
Building No. 2, 7th floor, room 704: the original tender bond and the deposit receipt issued by the Deposits
and Consignments Fund {(CDEC), as well as proof thal the tender has been successfully submitted via
the COLEPS application.

Nb File size and format

The maximum sizes of the documents that will be uploaded on the platform and constitute the tendarar’s
offer are the following:

- 5 MB for the Adninistrative file;
- 15 MB for the Technical offer;

- 5 MB for the Financial offer.
Acceptable formats shall include:
- PDF format for text documents;
- JPEG for images.

The applicant shalt make sure that he uses compressing software to possibly reduce the size of the files

to be sent

13. Admissibility of bids

Any offer not in conformity with the prescriptions of this Tender File shall be declared inadmissible, In
particular, the absence of a tender bond issued by a body or financial institution authorised by the Minister

"
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responsible for finance to issue bonds in the field of public procurement, or failure to comply with the
document templates set out in the Tender Documents, shall result in the outright rejection of the bid
without any right of appeal. A bid bond submitted but that does not have any relation with the consultancy
concerned shall be considered as absent. The bid bond presented by a bidder at the bid opening session
shall not be accepted. A bid bond presented by a bidder during the tender opening session shall be
inadmissible.

In the case of a restricted tender (iwo-stage procedure), the tenderer is required to submit a copy of the
financial offer in a sealed envelope to serve as a reference copy, marked as such, and intended for
safekeeping by the body responsible for regulating public procurement. Failure to submit this sample bid
will result in the inadmissibility of the bid of the candidate concerned, as soon as the bids are opened by
the Contracts Awarding Committee.

14. Opening of bids

The opening of bids will take place in two (2) stages,

The opening of administrative documents, technical and financial offers will take place in a single step,
onthe_1 7 Al 7207 ath_Cp.m. prompl, by the Internal Commitiee Tender's Board sitting on this
occasion, in the conference room of the Environmental [nspections Brigade located at Montée Ane Rouge
Only bidders may attend this opening session or be duly represented therein by an authorized person of
their choice, even in case of a group of enterprises.

On pain of being rejected, the required administralive documents should be produced in originals or in
certified true copies by the issuing services or a competent administrative authority, in compliance with
the provisions of the Special Regulations of the Invitation to Tender. These documents must be less than
three (3) months old or they must be issued after the date of signalure of the Invitation to tender.

In the event of the absence or non-conformity of any document in the administrative file when the bids
are opened after a period of 48 hours granted by the Commission, the bid will be rejected.

15.1-Eliminatory criteria

These include:

- The absence of the stamped tender bond accompanied by the CDEC deposit receipt at the opening
of the bids;

- failure to produce, after the 48-hour deadline following the opening of the bids, a document in the
administrative file deemed to be non-compliant or missing when the bids were opened (except for the
bid bond);

- .. false declarations, deceit or forgery of documents; B

- A technical score of less than 70 points out of 100 (referring to the threshold for technical bids to
qualify);

- the absence of a declaration on honour that no work has been abandoned during the last three (3)
years;

- Failure to comply with the file format for online tenders;

- the absence of a quantified unit price in the Financial Bid;

- Missing elements of the financial tender {tender, UPL, QQE)
- The absence of a dated and signed integrity charter;
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- The absence of a dated and signed declaration of commitment to comply with environmental and
social,

15.2-Essential criteria

Technical bids will be assessed on a scale of one hundred (100) points according to the essential criteria,
which will include, by way of example:

= General presentation of the tender;
» The bidder's track record in providing similar services;

= The proposed methodology in line with the Terms of Reference;
= Qualifications and expertise of the experts;
= The necessary equipment.

16. Contract award

The Contracting Authority will award the contract to the tenderer submitting the bid that is deemed the
most advantageous based on a combination of technical, financial and/for visual appeal criteria.

17. Duration of Validity of bids

Bidders remain bound by their bids for 30 days from the initial deadline for submission of bids.

18. Complementary information

Complementary information is available, during working hours, at the Ministry of Environment, Protection
of Nature and Sustainable Development, located in the Ministerial Building No.2, 7th Floor, Room 704 or
708, or online on the COLEPS platform at the following. http:/fwww.publiccontracts.cm and
hitp:/iwww.publiccontracts.cm.

19. Fighting corruption and malpractices

To report corrupt practices, facts or acts, attempted bribery or instances of malpraclice, please call

CONAC on 1517, or he Public Authority in charge of public contracts (MINMAP) by text message or
phone call on the following numbers: {+237) 673 20 57 25 and 699 37 07 48, and MINEPDED's Anti-

Corruption Unit.

MINISTER OF ENVIRONMENT, PROTECTION
OF NATURE AND SUSTAINABLE DEVELOPMENT
(CONTRACTING AUTHORITY)

Caopies to:

- MINMAP (for information);

- ARMP (for publication and archiving);
- SOPECAM {for publication);

- Special Tenders' Board Chairperson {for information);
- Public Contract Service (for archiving).

(9]






= The necessary equipment.

15. Contract award

The Contracting Authority will award the contract to the tenderer submitting the bid that is deemed the most
advantageous based on a combination of technical, financial andfor visual appeal criteria.

16. Duration of Validity of bids

Bidders remain bound by their bids for 90 days from the initial deadline for submission of bids.
17. Complementary information

Complementary information is available, during working hours, at the Minisiry of Environment, Protection of
Nalure and Sustainable Development, located in the Ministerial Building No.2, 7th Floor, Room 704 or 708, or
online on the COLEPS platform at the following. http://www.publiccontractscm  and
http:/iwww.publiccontracts.cm.

18. Fighting corruption and malpractices

To report corrupt practices, facts or acts, attempted bribery or instances of malpractice, please call CONAC on
1517, or the Public Authority in charge of public contracts (MINMAP) by text message or phone call on the
following numbers: (+237) 673 20 57 25 and 699 37 07 48, and MINEPDED's Anti-Corruption Unit.

MINISTER OF ENVIRONMENT, PROTECTION
OF NATURE AND SUSTAINABLE DEVELOPMENT
{CONTRACTING AUTHORITY)

Copies to:

- MINMAP

- ARMP {for publication and archiving)

- Project Owner or the relevant MOD, where applicable
- Chairperson of the relevant CPM

- -Chairperson of MCCCs, where applicable;

- Posting chrono. ‘
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REGLEMENT GENERAL DE L'APPEL D'OFFRES

A. GENERALITES

Article1 : Objet de la consultation

1.1).  Le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué sélectionne un Prestataire parmi les candidats dont
les noms figurent sur la liste restreinte, conformément a la méthode de sélection spécifiée dans le Réglement
Particulier de |'Appel d'Offres (RPAO).

Le nom, le numéro d'identification et le nombre de lots faisant I'objet de 'appel d'offres figurent dans le RPAO.

1.2). Les Candidats présélectionnés ou relevant de la catégorie (& préciser) sont invités a soumettre un dossier
administratif, une proposition technique et une proposition financiére pour la prestation des services nécessaires a
I'exécution de la mission désignée dans les Termes de Référence. La proposition servira de base aux négociations

du contrat et, 4 terme, au contraf signé avec le Candidat retenu.

1.3).  La mission sera accomplie conformément au calendrier indiqué dans les Termes de Référence et rappelé
dans le RPAQ. Lorsque la mission comporte plusieurs phases, la performance du Prestataire durant une phase
donnée devra donner satisfaction au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué avant que la phase suivante

ne débute.

14). Les Candidats doivent s'informer des conditions locales el en tenir compte dans l'établissement de leur
proposition. Pour obtenir des informations de premiére main sur la mission et les conditions locales, il est
recommandé aux Candidats, avant de soumettre une proposition, d'assister a la conférence préparatoire aux
propositions, si le RPAO en prévoit une. Mais participer & ce genre de réunion n'est pas obligatoire. Les candidats
ou leurs représentants doivent contacter les responsables mentionnés dans le RPAQO pour organiser une visite ou
obtenir des renseignements complémentaires sur la conférence préparatoire. Les Candidats ou leurs représentants
doivent faire en sorte que ces responsables soient avisés de leur visite en temps voulu pour pouvoir prendre les
dispositions appropriées. -

1.5).  Le Maitre d’'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué fournit les informations spécifiées dans les Termes de
Référence, aide le Prestataire & obtenir les licences et permis nécessaires a la prestation des services, et fournit en

temps opportun les données et rapports afférents aux projets pertments ez

1.8).  Veuillez noter que : :f/ \,'{_x‘{_; S 'fj..“\

i. Les colts de I'établissement de la proposition et de Ia negomat:on du c\onlrat ycompns de la visite au
t.’
Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Quvrage Delegue né sont pas conmderes comme des collis directs

de la mission et ne sont donc pas remboursables ; etque i

.

i. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué‘fn_’e_ét- nﬁ[@mént tenu d'accepter l'une
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quelconque des propositions qui auront été soumises.

1.6.1 Les Prestataires fournissent des conseils professionnels objectifs et impartiaux. En toutes circonstances ils
défendent avant tout les intéréts du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué, sans faire entrer en ligne
de compte I'Bventualité d'une mission ullérieure, et qu'ils évitent scrupuleusement toute possibilité de conflit avec
d'autres aclivités ou avec les intéréts de leur sociéte. Les presiataires ne doivent pas élre engagés pour des
missions qui seraient incompatibles avec leurs obligations presentes ou passées envers d’autres Maitres d'Ouvrages
ou Maitres d'Ouvrages Délégués, ou qui risqueraient de les metire dans l'impossibilité d'exécuter leur tache au mieux

des intéréts du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué.

16.2 Sans préjudice du caractére général de cette régle, les Prestataires ne sont pas engagés dans les
circonstances stipulées ci-aprés :

a. Aucune entreprise engagée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué pour fournir des biens
ou réaliser des prestations pour un projet, ni aucune entreprise qui lui est affiliée, n’est admise a fournir des
services de conseil pour le méme projet. De ta méme maniére, aucun bureau d'études engagé pour fournir
des services de conseil en vue de la préparation ou de |'exécution d’un projet, ni aucune entreprise qui lui est
affiliée, n'est admis ultérieurement a foumir des biens, réaliser des prestations, ou assurer des services ligs &

sa mission initiale pour le méme projet (3 moins qu'il ne s'agisse d'une continuation de cette mission):
proj q

b. Ni les prestataires, ni aucune des entreprises qui leur sont affiliées ne peuvent étre engagés pour une mission

qui, par sa nature, risque de s'avérer incompatible avec une autre de leurs missions.

1.6.3 Comme indiqué a l'alinéa (a) de la clause ci-dessus, des Prestataires peuvent élre engagés pour assurer des
activités en aval lorsqu'il est essentiel d'assurer une certaine continuité, auquel cas le RPAQ doit faire état de cette
possibilité et les critéres utilisés dans la sélection du prestataire doivent prendre en compte la probabilile d'une
reconduction. Il appartiendra  exclusivement au Maitre d’Ouvrage ou au Maitre d'Cuvrage Délégué de décider
de faire exécuter ou non des aclivités en aval et, dans I'affirmative, de déterminer que! Prestataire sera engagé a
cette fin.

Article 2 Financement

La source de financement des Prestations-objet du présent appel d'offres est précisée dans le RPAO.

‘~_

Hiption

\‘x oo Ca rt‘ﬂn \

3.1. Les agents relevant du service public, les sc/ missmnnalres et les titula|res de marchg, ainsi que toute personne

Article 3-Principes éthiques, Fraude et/co

intervenant a quelque titre que ce soit dansﬂa éhame c(e passat:on dexecutlon de contrle et de régulation des

marchés, sont soumis aux dispositions des Iol,s—ef reglements lnterd[sant les actes de corruption, les manceuvres
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frauduleuses, les pratiques collusoires, coercitives ou obstructives, les conflits d'intéréts, les délits d'initiés et les

complicités.

A cet égard, les soumissionnaires souscrivent [a charte d'intégrite dont le modéle est joint en annexe du présent
Dossier d'Appe} d'Offres (piéce 10).

3.2- Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué exige des soumissionnaires et de ses cocontractants, qu'ils
respectent les régles d'éthique professionnelle les plus strictes durant la passation et I'exécution de ces marchés, En vertu
de ce principe, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué :

a. Définit aux fins de cette clause, les expressions ci-dessous de |a fagon suivante :

i. Est coupable de “corruption” quiconque offre, donne, sollicite ou accepte directement ou indirectement
un quelconque avantage en vue d'influencer indiiment I'action d’un agent public au cours de I'attribution
ou de I'exécution d'un marché ;

ii. Se livre a des "manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature des faits afin d'influencer
['attribution ou I'exécution d'un marché ;

iii. “Pratiques collusoires” désignent toute forme d'entente entre deux ou plusieurs soumissionnaires (que
le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué en ait connaissance ou non) qui s'entendent
dans le but de maintenir arfificiellement les prix des offres a des niveaux ne correspondant pas &
ceux qui résulteraient du jeu de la concurrence ;

iv. “Pratiques coercitives” désignent toute forme d'atteinte aux personnes ou a leurs biens ou de menaces
a leur encontre de maniére directe ou indirecte afin d'influencer leur action au cours de [atfribution ou

de I'exécution d'un marché.

v. « Conflit d'intérét » Un soumissionnaire peut éfre jugé comme étant en situation de conflit d'intérét dans

les conditions ci-apres :

- Est associé ou a été associé dans le passé, 4 une entreprise (ou a une filiale de cette entreprise)
qui a fourni des services de consultant pour la conception, la préparation des spécifications et
autres documents utilisés dans le cadre des marchés passés au titre du présent appel d'offres ;

ou

- Présente plus d'une offre dans le cadre du présent appel d'offres, a 'exception des offres
variantes autorisées selon la clause 17, le cas échéant ; cependant ceci ne fait pas obstacle ala

participation de sous- traitants dans plus d'une offre. f’f‘ iq.e cm 0\\
(.

X
- Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitres d'Ouvrage Delegue passede s [nterets financiers dans sa

géographie du capital de nature a compromettre~|a—1ransparence des procedures de passation

des marchés publics ; L T Ry

p o

vi. La complicité s’entend de : R ) oyl

. . . . ] — I "I’.-.‘( o A '.“ "". . -
- L'omission ou ia négligence d'effectuer les controles ou de donner-les avis techniques prescrits ;

- L'abstention volontaire de porter & la connaissance du Maitre d'ouvrage ou de [lautorité
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compétente, les irrégularités constatées lors de la réalisation de ses missions.

vii. Se livre a des « pratiques obstructives » quiconque commet des actes visant & la destruction, & la
falsification, I'altération ou la dissimulation des preuves sur lesquelles se fonde enquéte ou toutes
fausses déclarations faites aux enquéteurs ou bien toute menaces, harcélement ou intimidation)
{'encontre d'une personne aux fins de 'empécher de révéler des informations relatives a une enquéte,
ou bien de poursuivre celle-ci.

b. toute proposition d'attribution est rejetée s'il est prouvé que l'attributaire proposé est, directement ou par
lintermédiaire d'un agent, coupable de corruption, de conflit d'interétou s'est livié a des manceuvres
frauduleuses, des pratiques collusoires, coercitives ou obstructives pour ['attribution de ce marché.

3.3- Les candidats communiquent les renseignements sur les commissions et primes éventuellement réglées ou devant étre
réglées a des agents en rapport avec la présente proposition, et I'exécution du contrat s'il est attribué au candidat, comme
demandé sur le formulaire de proposition financiere (lettre de soumission).

3.4-  Les candidats ne doivent pas avoir été déclarés exclus de toutes attributions de contrats pour corruption ou

manceuvres frauduleuses.

3.5-  L'Autorité chargée des Marches Publics, peut a titre conservaloire, prendre une decision d'interdiction de

soumissionner pendant une péricde n'excédant pas deux (2) ans, a l'encontre de tout soumissionnaire ou

cocontractant de Administration reconnu coupable de trafic d'influence, de conflits d'intéréts, de complicité, de délit
d'initiés, de fraude, de corruption ou de production de documents non authentiques dans l'offre, sans préjudice des
poursuites pénales qui pourraient étre engagees contre lui.

3.6- Lorsque le Candidat propose un agent public, dans sa proposition technique, cet agent s'engage a fournir

une attestation écrite de son ministére ou employeur attestant du fait qu'il bénéficie d'une disponibilité et qu'il est

autorisé a travailler a temps complet en dehors de son poste officiel antérieur. Le Candidat présentera cet
engagement au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué dans le cadre de sa Proposition technique.

3.7. L'Autorité chargée des Marchés Publics, peut prendre & 'enconire des acteurs publics reconnus coupables de

violation des dispositions du Code des Marchés Publics, une décision d'interdiction d'intervenir dans la passation et

le suivi de 'exécution des Marchés Publics pendant une période n’excédant pas deux {2) ans
Article 4- Candidats admis a concourir

4.1).  En dehors de I'appel d’offres restreint qui s’adresse a tous les candidats retenus a I'issue de la
procédure de préqualification et/ou ceux retenus dans le cadre de la catégorisation préalablement indiquée

dans l'avis d'appel d'offres et rappelé dans [e RPAO, en régle générale, I'appel d'offres s'adresse & tous les

soumissionnaires, sous reserve qu'ils remplissent les ¢o ¢ ttlenad ellglblllte ci-apreés :
8 0

a. Un soumissionnaire (y comypris tous les mprgbres dun gtonpemenl d’entreprises et tous les sous-iraitants du

soumissionnaire) doi étre d'un pays ellg” g\Lé‘c;onformement a fa conventlon de financement le cas échéant ;

R

b. Un soumissionnaire {y compris tous les membres d un groupement d entreprises et tous les sous-traitants du

soumissionnaire) ne doit pas se lrouver en'~sﬂua\tu_33£e conﬂlt ‘d mteret sous peine de disqualification. Un




soumissionnaire peut étre jugé comme éetant en situation de conflit d'intérét dans les conditions ci-aprés :

i. Estassocié ou a été associé dans le passé, a une entreprise {ou & une filiale de cette entreprise) qui a
fourni des services de consultant pour la conception, la préparation des spécifications et autres
documents ulilisés dans le cadre des marchés passés au titre du présent appel d'offres ;

ii. Présente plus d'une offre dans le cadre du présent appel d'offres, a I'exception des offres variantes

autorisées selon [a clause 17, le cas échéant ; cependant, ceci ne fait pas obstacle 3 la parficipation de
sous- traitants dans plus d’une offre.

i Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitres d'Ouvrage Délégué participe au capital du soumissionnaire de nature

a comprometire la transparence des procédures de passation des marchés publics ;

iv est affilié a un groupe ou entite que le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué a recruté ou

envisage de recruter pour participer au conirdle.

¢. Une personne morale de droit public (entreprise publique ou Etablissement Public camerounaise) si elle
démontre qu'elle est (i} juridiquement et financiérement autonome, (ii) administrée selon les régles du droit
commercial ou de la comptabilité privée et {iii) n'est pas sous la tutelle du Maiire d’Ouvrage ou du Mattre
d'Ouvrage Délégué sauf autorisation expresse de I'Autorité chargée des marchés publics.

d. Les organisations de la société civile et les Etablissements publics a condition que les prix proposés
soient concurrentiels, c'est-a-dire, qu'ils aient été déterminés(i) en prenant en compte 'ensemble des coils
directs et indirects concourant a la formation du prix de la prestation objet du contrat et(ii) qu'ils n'ont pas
bénéficié, dans la détermination de ce prix, des avantages découlant des ressources qui leurs sont

attribuées au titre de leurs missions de service public.

42). L'appel d'offres est ouvert/ou restreint selon les spécifications du RPAO & tous les candidats qui remplissent
les conditions ci-apres :

a). ne pas éfre en état de liquidation judiciaire ou en faillite;

b). ne pas étre frappé de l'une des interdictions ou dechéances prévues par les lois et réglements en
vigueur, aussi bien au plan national qu'international;

c). souscrire aux déclarations prévues par les lois et réglements en vigueur.

-

4.3. Pour soumissionner par voie électronique via COLEPS, le candidat ou soumissionnaire doit étre enregistré sur

ladite plateforme et disposer d'un certificat électronique valide.

4.4, Si l'appel d'offres est restreint, la consultation s'adresse & tous les candidals retenus & l'issue de la procédure

. TuDliE af 2 TNy
d'offres et rappelée dans le RPAO. A R T N
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Article 5-Documents établissant la qualification du Soumissionnaire

de préqualification etfou a ceux retenus dans le cadre de la catégorisation préal&ym;%ﬁﬁﬁféjaé@g\ans Pavis d'appel
=3 :

5.1).  Les soumissionnaires doivent, comme partie intégrante de leur offre:
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a). produire un pouvoir habilitant le signataire de la soumission a engager le soumissionnaire;

b). Fournir les documents permettant d'établir la qualification du soumissionnaire selon la liste prévue au RPAO et
comprenant notamment, toutes les informations (compléter ou metire a jour les informations jointes a leur
demande de préqualification qui ont pu changer, au cas ol les candidats ont fait lobjet d'une préqualification) qui

leur sont demandées dans le RPAO.

Les informations relatives aux points suivants sont exigées le cas échéant:
i. La production de F'extrait des bilans cerfifiés faisant ressoriir [ chiffre d'affaires et les résuliats ;
il. Accés a une ligne de crédit ou disposition d'autres ressources financiéres;
ifi. Les marchés exécutés ;
iv. a liste du personnel clé;
vi. La disponibilité du matériel indispensable ;
vii Le Certificat de catégorisation pour les prestataires de BTP, le cas échéant.

5.2). Les soumissions présentées par deux ou plusieurs entrepreneurs groupés (co-traitance) doivent satisfaire
aux conditions suivantes:

a). L'offre devra inclure pour chacune des entreprises, tous les renseignements énumérés a lArticle 5.1 ci-

dessus. Le RPAQ devra préciser les informations a fournir par le groupement et celles a fournir par chaque

membre du groupement;
b. L'offre et le marché doivent étre signés de fagon a obliger tous les membres du groupement;

¢. La nature du groupement (conjoint ou solidaire tel que requis dans le RPAOQ) doit étre précisée et justifiée par
la production d’une copie de 'accord de groupement en banne et due forme;

d. Le membre du groupement désigné comme mandataire, représentera 'ensemble des entreprises vis  vis du
Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué pour I'exécution du marché;

e. En cas de groupement solidaire, les co-lraitants se répartissent les paiements qui sont effectués par le Maitre
d'Quvrage ou le Maitre d’'Ouvrage Délégué dans un compte unique. En cas de groupement conjoint, les taches
de chaque membre doivent &tre précisées et chaque entreprise est payée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre

d'Ouvrage Délégué dans son propre compte.

5.3). Lessoumissionnaires doivent également présenter des propositions suffisamment détaillées pour démontrer

qu'elies sont conformes aux Termes de Référence et aux délais d'exécution visés dans le RPAO.

.»;,:—-—'—"\

FE S
B. DOSSIER D’APPEL D"OFFRES

:'f C oz -"w-

Article 6-Contenu du Dossier d’ Appéi d Offres

O

6.1). Le Dossier dAppeI d'Offres décrit les p‘res tions- falsagi objet du marché, fixe les procédures de
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I'article 8 du RGAQ, il comprend aussi les principaux documents énuméres ci-apres:
- Piéce n°0 : La letire d'invitation a soumissionner (en cas d’Appels d'Offres Restreints);
- Piéce n®1 : L'Avis d'Appel d'Ofires rédigé en frangais et en anglais (AAO);
- Piéce n°2 : Le Réglement Général de I'Appel d'Offres (RGAQ) ;
- Piéce n°3 : Le Réglement Particulier de I'Appel d'Offres (RPAQ);
- Piéce n®4 ; Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAPY;
- Piéce n®5 ; Les Termes de Référence (TOR),
- Piéce n°6 : Les Tableaux-Types (Proposition technique};
- Piéce n°7 : Les Tableaux-Types (Proposition financiére} ;
Piéce n°8 : Le modéle de marché ;
Piéce n°® 9 : Les Modéles ou formulaires types & uliliser par les Soumissionnaires notamment
a. Le Modéle de Déclaration d'intention de soumissionner;
b. Le Modéle de cautionnement de soumission ;
¢. Le Modele de cautionnement définitif ;
d. Le Modéle de cautionnement d'avance de démarrage ;

e. Les Modéles de fiches de présentation du matériel;

f. Le modéle de cadre d"accord de groupement;
- Piéce n®10 ; charte d'intégrité;
- Piéce n°11 : Engagement social et Environnemental;
- Piéce n°® 12 : visa de maturité ou les justificatifs des études préalables a remplir par le maitre d'ouvrage cu le
maitre d'ouvrage délégué, la disponibilité de financement ou l'inscription budgétaire.,

- Pigce n® 13 : Laliste des institutions financiéres ou organismes agréés par le ministre en charge des finances et
habilitées & émetire des cautions dans le cadre des marchés publics, a insérer par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre
d'Ouvrage Délegue

6.2). Le Soumissionnaire doit examiner 'ensemble des réglements, formulaires, conditions et specifications
contenus dans le DAQ. Il lui appartient de foumir tous les renseignements demandés et de préparer une offre

conforme a tous égards audit dossier.

Article 7-Eclaircissements apportés au dossier d'appel d’offres et recours

u"\\'].a ar, :

'r,fs EIosaerrf Apg\l el d'Offres peut en faire

““

7.1)  Tout soumissionnaire désirant obtenir des eclawmssemen}s*
la demande & I'Autorité Contractante par écrit ou par courrier eIeclromque (teiecople ou\e mall) a l'adresse du
Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué indiquée dans fe RPAO ou via COLEPS Cependant I'Autorité
Contractante répondra par écrit ou par courrier électronique ou via COLEPS ou sur tout autre moyen de

communication électronique indiqué dans le DAO a toute demande d’ eclalrmssement re(;ue au moins quatorze
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{14) jours avant la date limite de dépdt des offres.

7.2)  Une copie de la réponse du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué, indiquant la question
posée mais ne mentionnant pas son auteur, est adressée a tous les soumissionnaires ayant acheté le Dossier
d'Appel d'Offres.

7.3)  Tout soumissionnaire qui s'estime Iésé peut introduire une requéte auprés de I'Autorité Contractante.
En cas d'appel d'offres restreint, le recours:

i) &la phase de pré-qualification, doit porter sur des demandes de réexamen des conditions de sollicitation,
de prée-qualification ou sur des demandes de réexamen des décisions ou actes pris par le Maitre
d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué lors de [a procédure de pré-qualification.

i) Les candidats disposent de cing (05) jours ouvrables avant la date de dépdt des candidatures et
cing (09) jours ouvrables aprés la publication des résultats de la pré-qualification pour introduire
leur recours auprés de I'Autorité Contractante, avec copie a I'Autorité chargée des marchés

publics et 2 l'organisme chargé de [a régulation des marchés publics.
iify Ce recours n'est pas suspensif.

7.4) Lorsque ['appel d'offres est la procédure retenue, le recours doit étre adressé, entre la publication de ['Avis

d'appel d'offres et 'ouverture des plis :

i} al'Autorité Contractante, avec copie a 'Autorité chargée des Marchés Publics et a I'organisme chargé

de la régulation des marchés publics ;

ii) il doit parvenir & ['Autorité Contractante, au plus tard quatorze (14) jours ouvrables avant la date

d'ouverture des offres ;

iit) I'Autorité Contractante, dispose de cing (05) jours ouvrables pour réagir. La copie de [a réaction est
transmise & 'Autorité chargée des Marchés Publics et a l'organisme chargé de la régulation des

marchés publics ;

iv) en cas de désaccord entre le requérant et I'Autorité Contractante, le recours est porté par le requérant
au Comité chargé de I'examen des recours.

v) ce recours n'est pas suspensif.

Article 8- Modifications apportées au DAQ

8.1)  Le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d' Ouvrage»ﬁeieggeméu a tout moment avant la date limite de dépdt des
ot 'r
offres et pour tout motif, que ce soit & son |n|t|at;{t;g o ﬂsecutwemeuta une saisine d'un soumissionnaire modifier

le Dossier d'Appel d'Offres en publiant un addmf < , r\ ”« }\'\

8.2)  Tout additif ainsi publie fera partie mtegrante Cﬁ]\DOSSler d AppeedeOffres conformément aux dispositions de
larticle 6 du RGAO et doit étre communiqué: par €C 1@_s’|gmf e par,fout moyen laissant trace écrite a tous les
soumissionnaires ayant acheté le Dossier dAppel d@ffres ou/\‘fla COLEPS ou sur fout autre moyen de

_-_’, ,-'
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communication électronique indiqué par le Maitre d'Ouvrage dans le DAC

8.3) Afin de donner aux soumissionnaires suffisamment de temps pour tenir compte de I'additif dans Ia
préparation de leurs offres, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué pourra reporter, autant que
nécessaire, la date limite de dépdt des offres, conformément aux dispositions de l'article 19 du RGAQ.

C. PREPARATION DES OFFRES

Article 9-Frais de soumission

Le candidat supportera tous les frais afférents a la préparation et a la présentation de son offre. Le Maitre d'Ouvrage
ou le Maitre d'Ouvrage Délégué n'est en aucun cas responsable de ces frais, ni tenu de les regler, quel que soit le
déroulement ou l'issue de la procédure d'appel d'offres,

Article 10-Langue de |'offre

L'offre ainsi que toute correspondance et tout document, échangé entre le Soumissionnaire et le Maitre d'Ouvrage
ou le Maitre d'Cuvrage Délégué seront rédigés en frangais ou en anglais. Les documents complémentaires et les
imprimeés fournis par le soumissionnaire peuvent étre rédigés dans une autre langue a condition d'étre accompagnés
d'une traduction précise en frangais ou en anglais fait par un traducteur agrée ; auquel cas et aux fins d'interprétation
de l'offre, la traduction fera foi.

Article 11-Documents constituant I'offre
11.1)  L'offre présentée par le soumissionnaire comprendra les documents détaillés au RPAQ, diiment remplis
et regroupés en trois volumes:
a. Volume 1 : Dossier administratif
Il comprend notamment :
a.1.Tous les documents attestant que le soumissionnaire;

- asouscrit les déclarations prévues par les lois et reglements en vigueur, , .om—--

)/\ .Of*._(_\x

s'est acquilté les droits, taxes, impdts, colisations, contributions, reg.e\vagces Su prelevements de

quelque nature que ce soit; j,f i f,/ e _ff_\\ ,.

- n'est pas en état de liquidation judiciaire ou en faillite; ; g t‘ - o i ”'il

- n'est pas frappé de l'une des interdictions ou déchéances prévdé;; ‘p'ér,‘!es‘lqi._s et régl_erﬁ@'{g en
vigueur, aussi bien au plan national qu'international. -

a.2. Le cautionnement de soumission établi conformément aux dispositions de I arucle 15 du RGAO;

a.3. L'acte écrit donnant pouvoir au signataire de 'offre d'engager la Société conformément aux dispositions
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de l'article 5 du RGAO
b. Volume 2 : Proposition technique
Elle comprend notamment :
b.1.Les renseignements sur les qualifications

Le RPAO précise la liste des documents a fournir par les soumissionnaires pour justifier les critéres de qualification

mentionnés a l'article 5 du RGAQ, notamment les références de 'entreprise, le matériel et Ia liste du personnel.

b.2.Méthodologie
Le RPAOQ précise les éléments constitutifs de la proposition technique des soumissionnaires, notamment : une
note méthodologique portant sur une analyse des prestations et précisant 'organisation et le programme que le
soumissionnaire compte mettre en place ou en cesuvre pour les réaliser (Collecte des données, déploiement des

experts, planning, sous-traitance, le cas échéant, efc.).
b.3. Les preuves d’acceptation des conditions du marche

Le soumissionnaire remetira les copies diment paraphées, renseignées et signées des documents a caractéres

administratif et technique régissant le marché, a savoir:
i. Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP);
ii. Les termes de références (TDR).
b.4.Commentaires CCAP et TDR (facultatifs)

11.2) Les soumissionnaires formuleront un commentaire sur les choix techniques du projet et d'éventuelles
propositions.

11.3) Lors de ['établissement de la Proposition technique, les Candidats sont censés examiner les
documents constituant le présent Dossier de Consultation en détail. L'insuffisance patente des renseignements

fournis peut entrainer le rejet d’une proposition.

11.4) En établissant la Proposition technique, les Candidats doivent préter particulierement attention aux

considérations suivantes :

i. Le Candidat qui estime ne pas posséder toutes les compétences nécessaires a la mission peut se les
procurer en s'associant avec un ou plusieurs Candidat(s) individuel(s) et/fou d'autres Candidats sous
forme de groupement d'entreprises ou de sous-traitance, en tant que de besoin. Les Candidats ne
peuvent s'associer avec les autres Candidats sollicités en vue de cette mission qu'avec |'approbation
du Maitre d’Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué, comme indiqué dans e RPAQ. Les candidats
sont encouragés a rechercher la participation de ca,ndicfafa ;Jaftonaur &n concluant des actes de

coenireprise (acltes notariés) avec eux ou en leur so{fs 1r‘a|tant une partle’de Ja mission ;

ii. Pour les missions reposant sur le temps de travail, l’esnmatlop du temps,de t[avall du personnel est

fournie dans le RPAQ. Cependant, |la proposition d0|t. se\fonder sur Iestlmatton du temps de travail
\'\\ . ). \__.;"’ .r\- Q

vinopem L. T
et o

/

du personnel qui est faite par le Candidat ;



iii. Il est souhaitable que le personnel spécialisé proposé soit composé en majorité de salariés permanents

du Candidat ou entretienne avec lui, de longue date une relation de travail stable ;

iv. Le personnel spécialisé propose doit posséder au minimum I'expérience indiguée dans le RPAO, qu'il
aura de préférence acquise dans des conditions de travail analogues & celles du pays ol doit se
dérouler la mission ;

v. Il ne peut &tre propose un choix de personnel spécialisé, et il n'est autorisé de soumettre qu‘un curriculum
vitae {CV) par poste.

11.5) Les rapports que doivent produire les Candidats dans le cadre de la présente mission doivent étre
rediges dans la (les) langue(s) stipulée(s) dans le RPAQ. Il est souhaitable que le personnel du Candidat ait
une bonne connaissance pratique des langues frangaise et anglaise ;

11.6) La Proposition technique fournit les informations suivantes a I'aide des Tableaux joints (Piéce 4) :

i. Une bréve description du Candidat et un apercu de son expérience récente dans le cadre de missions
similaires (Tableau 4B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit notamment indiquer les
caractéristiques du personnel proposé, la durée de la mission, le montant du contrat et la part prise par
le candidat ;

fi. Toutes les observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les données, services
et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué (Tableau
4C);

iii. Un descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la mission ({Tableau
4Dy ;

iv. La composition de |'équipe proposée, par spécialité, ainsi que les taches qui sont confiées a chacun
de ses membres et leur calendrier (Tableau 4E) ;

v. Des curricula vitze récemment signés par le personnel spécialisé proposé et le représentant du Candidat
habilité & soumettre la proposition (Tableau 4F). Pammi les informations clés doivent figurer, pour
chacun, le nombre d'années d'expérience du Candidat et I'étendue des responsabilités exercées dans

le cadre de diverses missions au cours des dix (10) derniéres années ;

vi. Les estimations des appor;s de personnel (cadres et personnel d'appui, temps) nécessaire
l'accomplissement de la mission, justifiées par des diagrammes a barres indiquant le temps de travail

prévu pour chaque cadre de I'équipe (Tableaux 4E et 4G) ; R
e \\J 12 C C,.; Py

rsgnnel Bt'du ,su’br envisagés pour la

vii. Une description détaillée de la méthode, de la dotation en/g’
formation, si le RPAQ spécifie que celle-ci constitue un e[emehL djeur de la r[nssn:)n

viii. Toute autre information demandée dans le RPAQ. ;lm 3

11.7) La Proposition technique ne doit comporter aucune :nformatlon’f“ﬁa C|ere

/
.. H‘,.

¢) Volume 3 : Proposition financiére e,

11.8- Elle comprend les éléments permettant de justifier le colt des prestations, a savoir:
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c.1. La soumission proprement dite, en original rédigée selon le modéle ou le formulaire type joint, timbrée au tarif
en vigueur, signée et datée;

¢.2. Les fableaux des codits unitaires du personnel, des frais remboursables et des frais divers ;

c.3. Le détail quantitatif estimatif diment rempli;

c.4. Les ventilations des coilts et des rémunérations par aclivité;

¢.5. L'échéancier prévisionnel de paiements, le cas échéant.

11.9 Les soumissionnaires utiliseront a cet effet les pieces et modeles ou formulaires types prevus dans le Dossier

d’Appel d'Offres, sous réserve des dispositions de 'Article 15.2 du RGAO concernant les autres formes possibles

de Cautionnement de Soumission.

11.10-Les soumissionnaires indiqueront les rabais consentis dans leurs offres. Si, conformément aux dispositions du
RPAQ, les soumissicnnaires présentent des offres pour plusieurs lots du méme Appel d'offres, ils pourront
indiguer les rabais offerts en ¢as d'attribution de plus d'un lot. ils préciseront les conditions d'application de ce
rabais.

11.11-La Proposition financiére doit étre établie au moyen des Tableaux types (Piéce 5). Elle énumére tous les coiits
afférents a la mission. Si besoin est, toutes les charges peuvent étre ventilées par activite.

11.12-La Proposition financiére doit présenter séparément les impdts, droils (y compris cotisations de sécurité sociale),
taxes et autres charges fiscales applicables en vertu de la Iégislation en vigueur sur les candidats, les sous-
traitants et leur personnel {autre que les ressortissants ou résidents permanents du Cameroun), sauf indication
contraire dans le RPAQ.

11.13-I est supposé que les activités et intrants décrits dans la Proposition technique pour lesquels aucun

colt n'est mentionné sont inclus dans le colit des autres activités et intrants.

11.14-Les candidats libelleront les prix de leurs services dans la (les)monnaie(s) spécifiée(s) dans le RPAO.

11.15-Les commissions et primes, eventuellement réglées ou devant étre réglées par les Candidats en rapport
avec la mission ou la prestation, sont précisées dans la lettre de soumission de la Proposition financiére
(Section 5.A).

11.16-Le RPAQ indique combien de temps les propositions doivent demeurer valides & compter de la date de
soumission. Pendant cette periode, les candidats doivent garder & disposition le personnel spécialisé proposé
pour la mission. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué fait tout son possible pour mener & bien
les négociations dans ces délais. Si celui-ci souhaite prolonger la durée de validité des propositions, les

Candidats qui n'y consentent pas sont en droit de refuser une telle prolongatlon

,,_—

Article 12- Montant de I'offre o

=
o
-

A . ., [
i, s o

-.t:,,ﬁ.

12.1. Saufindication contraire figurant dans le Dossier d"Appel d Offres‘lamontantdu marche couvriral'ensemble
des prestations décrites conformément a l'article 1.1 du RGAO surla base du Detall Quanntanf et Estimatif chiffrés

découlant des coiits unitaires et de la veniilation des colits par activité tels que. presentes par le soumissionnaire.
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12.2 Le soumissionnaire remplira les prix unitaires et totaux de tous les postes du bordereau de prix et du Détail
quantitafif et estimatif.

12.3. Sous réserve des dispositions confraires prévues dans le RPAO et au CCAP, tous les droits, impdts, taxes
et assurances payables par le soumissionnaire au titre du futur Marché, ou & tout autre titre, frente (30) jours avant

la date limite de dépdt des offres seront inclus dans les prix et dans le montant total de son offre.

12.4. Si les clauses de révision etfou d'actualisation des prix sont prévues au marché, la date d'établissement des
prix initiaux, ainsi que les modalités de révision etfou d'actualisation desdits prix doivent étre précisées. Etant
entendu que tout Marché dont la durée d’exécution est au plus égale & un (1) an ne peut faire I'objet de révision de
prix.

12.5. Les soumissionnaires indigueront les rabais consentis dans leurs offres. Par ailleurs, ils préciseront les
conditions d'application de ce rabais.

12.6 Tous les prix unitaires assortis des quantités doivent étre justifiés par des sous-détails &tablis conformément au
cadre proposé a la piece N° 7 du DAOQ.

Article 13- Monnaies de soumission et de réglement

13.1. En cas d'Appels d'Offres Internationaux, les monnaies de l'offre doivent suivre les dispositions soit de 'Option

A ou de 'Option B ci-dessous; 'option applicable étant celle retenue dans le RPAO.
13.2. Option A : le montant de la soumission est libellé entiérement en monnaie nationale

Le montant de la soumission, les collts unitaires et les prix du détail quantitatif et estimatif sont libellés entiérement
en francs CFA de la maniére suivante:

a. Les prix seront entiérement libellés dans la monnaie nationale. Le soumissionnaire qui compte engager des

dépenses dans d'autres monnaies pour la réalisation des prestations, indiquera en annexe a la soumission le
ou les pourcentages du montant de I'offre nécessaires pour couvrir les besoins en monnaies é&frangéres, sans

exceder un maximum de trois monnaies de pays membres de l'institution de financement du marché.

b. Les taux de change utilises par le Soumissionnaire pour convertir son offre en monnaie nationale seront
spécifiés par le soumissionnaire en annexe a la soumission conformément aux précisions du RPAO. lls seront
appliqués pour tout paiement au tifre du Marché, pour qu'aucun risque de change ne soit supporté par le

Soumissionnaire retenu.

13.3. Option B : Le montant de la soumission est directement libellé en monnaie natlona /et eh:aﬂugere

._4,. At o 1-\

Le soumissionnaire libellera les colts unitaires et les prix du Détail quantitatif et estlmat[fde,la manlere,suwante
FEE RN 7 B
a. Les colts des charges nécessaires aux prestations que le Soumissionnaire. compte sefsupport"é,r dans[e pays

du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Cuvrage Délégué seront libellés en francs CFA tels quéspecut" &au RPAO

o

et dénommée *monnaie nationale”. _— h o _é‘f_if'
. .. . 'w.‘-\t/
b Les colts des charges nécessaires aux prestations que le Soumissionnaire compte se procurer en dehors du

pays du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d’Quvrage Délégué seront libeliés dans la monnaie du pays du
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soumissionnaire ou de celle d'un pays membre éligible largement utilisée dans le commerce international,

13.4. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué peut demander aux soumissionnaires d'exprimer leurs
besoins en monnaies nationale et étrangére et de justifier que les montants inclus dans les cofits unitaires et fotaux,
et indiqués en annexe & la soumission, sont raisonnables; a cette fin, un état détaillé de ses besoins en monnaies
étrangéres sera fourni par le soumissionnaire.

13.5. Durant I'exécution des prestations, la plupart des monnaies étrangéres restant & payer sur le montant du
marché peut étre révisée d'un commun accord par le Maitre d'Ouvrage ou le Mailre d'Ouvrage Délégue et 'entreprise

de fagon a tenir compte de toute modification survenue dans les besocins en devises au titre du marché.

Article 14- Validité des offres

14.1. Les offres doivent demeurer valables pendant la periode specifiée dans le Réglement Particulier de I'Appel
d'Offres pour compter de la date de remise des offres fixée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué,
en application de l'article 19 du RGAO. Une offre valable pour une periode plus courte, au dépouillement, sera
considérée par la Commission de passation des marchés comme non conforme, sauf si le délai de validité du
cautionnement de soumission est conforme. Dans ce cas, un délai de quarante-huit (48) heures est accordé au

soumissionnaire pour en produire une nouvelle lettre de soumission en phase avec le cautionnement de soumission.

14.2. Dans des circonstances exceptionnelles, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué peut solliciter
le consentement du soumissionnaire a une prolongation du délai de validité. La demande et les réponses qui lui
seront faites le seront par écrit (ou par télécopie). La validité du cautionnement de soumission prévu & l'article 15 du
RGAQ sera de méme prolongée pour une durée correspondante. Un Soumissionnaire peut refuser de prolonger la
validité de son offre sans perdre son cautionnement de soumission. Un soumissionnaire qui consent & une
prolongation ne se verra pas demander de modifier son offre, ni ne sera autorisé a le faire,

14.3. Lorsque le marché ne comporte pas d'article de révision de prix et que la période de validité des offres est
prorogée de plus de soixante (60} jours, les montants payables au soumissionnaire retenu, seront actualisés par
application de la formule y relative figurant a la demande de prorogation que le Maitre d'Quvrage ou le Maitre

d'Ouvrage Délégué adressera au(x) soumissionnaire(s).

La période d'actualisation ira de la date de dépassement des soixante (60) jours & la date de notification du marché
ou de ['ordre de service de démarrage des travaux au soumissionnaire retenu, tel'que prévu par le CCAP. L'effet de

l'actualisation n'est pas pris en considération aux fins de |'évaluation des offres.

Article 15-Cautionnement de soumission

15.1. En application de l'article 11 du RGAQ, le soum[ssmnn'aue fgurnlra un caut[onnement de soumission du
montant spécifié dans le Réglement Particulier de I'Appel d' Offres [aqueilejera partle mtegrante de son offre.

15.2. Le cautionnement de soumission sera conforme au modele presente dans le Dosmerd’AppeI d'Offres; d'autres

I S
5, n

modéles peuvent étre autorisés, par le Maitre d'Ouvrage ou du Maltre d Ouvragé Deiegue Le Cautionnement de



soumission demeurera valide pendant trente (30) jours au-dela de la date limite initiale de validité des offres, ou de
toute nouvelle date limite de validité demandee par le Maitre d"Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué et acceptée
par le soumissionnaire, conformément aux dispositions de l'article 14.2 du RGAO.

15.3. Toute offre non accompagnée d'un Cautionnement de Soumission acceptable sera rejetée par la Commission

de Passation des Marchés comme incompléte. Le Cautionnement de soumission d'un groupement d'entreprises
doit étre établi au nom du mandataire soumettant l'offre.

15.4. Les offres des soumissionnaires non retenus {4 I'exception de I'exemplaire destiné a l'organisme chargé de la
régulation des marchés publics) seront restituées dans un délai de quinze (15) jours ouvrables dés publication des
résultats de l'attribution. Les offres non retirées dans ce délai peuvent étre détruites, sans qu'il v ait lieu & réclamation.

158.5. Les cautionnements de soumission des soumissionnaires non retenus sont restitués dés publication des
resultats d'attribution.

13. 6. Le cautionnement de soumission de I'attributaire du Marché sera libéré dés que ce demier aura fourni le

cautionnement définitif requis.
15. 7. Le cautionnement de soumission peut étre saisi:
a. Si le soumissionnaire retire son offre durant la période de validité;
b. Si, le soumissionnaire retenu:
i. Manque 2 son obligation de souscrire le marché en application de I'article 32 du RGAO ;
ii. Manque a son obligation de fournir le cautionnement définitif en application de l'article 33 du RGAO ;

iii. Refuse de recevoir nofification du marché.

Article 16-Réunion préparatoire a I'établissement des offres

a) A moins que le RPAO n'en dispose autrement, le Soumissionnaire peut étre invité & assister & une réunion

préparatoire qui se tiendra au lieu et date indiqués dans le RPAO.

b). La réunion préparatoire aura pour objet de fournir des éclaircissements et réponses a toute question qui

pourrait étre soulevée a ce stade.

" b3

c). Il est demandé au Soumissionnaire, autant que possible, de soumettre toute question par écrit de fagon qu'elle
parvienne au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué au moins une semaine avant la réunion
préparatoire. Il est possible que le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué ne puisse répondre au
cours de la réunion aux questions regues trop tard. Dans ce cas, les quest{oasret reponses seront fransmises

selon les modalités de I'Article 2.3 ci-dessus.

d). Le proces-verbal de la réunion auquel est joint la feuille de presence mcluant Ie texte Wes queSt[ons posées
et des réponses données, y compris les réponses préparées apres [a reumon sera transmls sans délai & tous
ceux qui ont acheté le Dossier d'Appel d'Offres. Toute modification des documents d appel doffres énumeérés

aux dispositions de I'article 6 du RGAQ qui pourrait s'avérer nécessaire a ' |ssue de Iav‘_;e_umon préparatoire

e

-
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sera faite par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Quvrage Délégué en publiant un additif conformément aux

dispositions de I'article 8 du RGAD, le procés-verbal de la réunion préparatoire ne pouvant en tenir lieu.

e). Le fait qu'un soumissionnaire n'assiste pas a [a réunion préparatoire a 'établissement des offres ne sera pas

un motif de disqualification.

Article 17-Forme, format et signature de |'offre

Pour [a soumission hors ligne,

17.1. Le Soumissionnaire préparera un original de chaque volume constitutif de ['offre décrit a PArticle 11 du RGAO,
portant clairement l'indication “ORIGINAL". De plus, le Soumissionnaire soumettra pour chaque volume le nombre
d'exemplaires requis dans les RPAQ, portant findication "COPIE". En cas de divergence entre l'original et les copies,
l'original fera foi

17.2. L'original et toutes les copies de I'offre devront étre écrits a I'encre indélébile {dans le cas des copies, des
photocapies y compris sous la forme scannée sont également acceptables) et seront signés par la ou les personnes
diment habilitées & signer au nom du Soumissionnaire, conformément a I'article 6.1 (a) ou 6.2(c) du RGAO, selon
le cas. Toules les pages de loffre comprenant des surcharges ou des changements seront paraphées par le ou les

signataires de l'ofire.
17.3. L'offre ne doit comporter aucune modification, suppression ni surcharge,
Pour la soumission en ligne

17.4 L'offre devra étre transmise par le soumissionnaire sur la plateforme COLEPS ou sur tout autre moyen de
communication élecironique indiqué par le Maitre d'Ouvrage dans le DAO. Une copie de sauvegarde de l'offre

enregistrée sur clé USB ou CD/DVD doit étre déposée dans les services du MO/MOD ou AC concerné sous pli scellé
avec la mention claire et lisible « copie de sauvegarde » et les références de I'appel d'offres dans les délais impartis.

17.5. Les offres, accompagnées des piéces et documents exigés, sont rassemblées dans des fichiers électroniques
et regroupées suivant leur nature administrative, technique et financiére. Toutefois, s'agissant des piéces
administratives elles sont iniroduites dans COLEPS par les structures émettrices.

17.6 Les formats de fichiers choisis pour le dépdt des offres via COLEPS doivent étre des formats courants dont
l'usage est répandu dans le secteur professionnel cgmprenant les operateurs susceptibles d'étre intéressés par Iq

consultation, pour une meilleure exploitation.

travers l'usage du certificat. o C ..;\
e h_"u,:’ -\\
(ol R
B o i ag
D. DEPOTDES OFFRES 254
SR Rty
_ 5 7\——— I 2 ;rf,-

Article 18-Cachetage et marquage des offres

18.1. Les candidats doivent placer l'original et toutes les copies des piéces administratives énumérées dans le
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RPAO, dans une enveloppe portant la mention “DOSSIER ADMINISTRATIF *, l'original et toutes les copies de la
proposition technique dans une enveloppe portant clairement la mention * PROPOSITION TECHNIQUE *, et
l'original et toutes les copies de la Proposition financiere, dans une enveloppe scellée portant clairermnent la mention
" PROPOSITION FINANCIERE " et 'avertissement “ NE PAS OUVRIR EN MEME TEMPS QUE LA PROPOSITION
TECHNIQUE". Les Candidals placent ensuite ces frois enveloppes séparées et scellées dans une méme enveloppe
cachetée, laquelle porte 'adresse du lieu de depdt des sournissions et les renseignements indiqués dans le RPAO,
ainsi que la mention “ A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT"

Les différentes piéces de chaque volume seront numérotées dans l'ordre du RPAO et séparées par un intercalaire

de couleur.
18.2. Les enveloppes intérieures et extérieures:

a. Seront adressées au Maitre d’Ouvrage ou au Maitre d’'Ouvrage Délégué a 'adresse indiquée dans le
Réglement Particulier de ['Appel d'Offres;

b. Porteront le nom du projet ainsi que I'objet et le numéro de I'Avis d'Appel d'Offres indiqués dans le RPAO, et
la mention “A N'OUVRIR QU'EN SEANCE DE DEPOUILLEMENT".

18.3. Les enveloppes intérieures porteront également le nom et I'adresse du Soumissionnaire de facon a permetire
au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué de renvoyer ['offre scellée si elle a été déclarée hors délai
conformément aux dispositions des articles 20 et 21 du RGAQ.

18.4. Si I'enveloppe extérieure n'est pas scellée et marquée comme indiqué aux articles 18.1 et 18.2 susvisés, le
Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué ne sera nullement responsable si I'offre est égarée ou ouverte

prématurément.

18.5 Dans le cadre de la soumission en ligne, l'offre a fournir par le soumissionnaire comprend trois fichiers

électroniques correspondant aux trois volumes administratif, technique et financier.

Chaque fichier doit explicitement porter un nom qui renvoie a la nature de son contenu (Offre Administrative, Offre

Technique, Offre Financiére).

Parallélement a I'envoi électronique, les soumissionnaires doivent faire parvenir a I'Autorité Contractante ou au
MO/MOD dans les mémes délais impartis, une copie de sauvegarde de leur offre sur support physique électronique
(CD, DVD, Clé USB...). Cette copie est transmise sous pli par voie postale ou par dépdt chez IAutorité Contractante
ou le MO/MOD. Ce pli, fermé, doit porter la mention « copie de sauvegarde » de maniére claire et lisible, ainsi que

les références de [a consultation.

e
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18.6 Les éléments constitulifs de I'Offre en ligne ou hors ligne du soumissionnaire.doivent glre les mémes pour une

ST
Pl . B
N ST

consultation donnée N R A
Gy ; ‘?—'_‘ - . ot
o \ ) B "‘5. i ."'f , ;z' :. d
, . - S . -/
Article 19-Date et heure [imites de dépot des offres et mode de sou.mlgs;;p;h
L T e A
e a0 0 ’})/

19.1-Date, heure limites de dépdt des offres o o

(FF)
(98



a. Les offres doivent étre regues par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué par 'entremise de leur
structure interne de gestion administrative des marchés publics a I'adresse spécifiée a l'article 18.2 du RPAO
au plus tard a la date et & I'heure spécifiées dans le Réglement Particulier de 'Appel d'Offres.

b. Ladate et 'heure de réception des soumissions en ligne sont automatiquement enregistrées par la plateforme
de dématérialisation a travers un mécanisme d’horodatage. Seules la date et 'heure de COLEPS ou de tout
autre moyen de communication électronique indiqué par le Maitre d'Ouvrage font foi.

c. Pour l'horodatage, le fuseau horaire de référence est heure locale (GMT/UTC + 1), Cette heure est visible
sur la page de sournission.

d. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d"Ouvrage Délégué peut, & son gré, reporter la date limite fixée pour le depdt
des offres en publiant un additif conformément aux dispositions de l'article 8 du RGAQ. Dans ce cas, tous les
droits et obligations du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Cuvrage Délégué et des Soumissionnaires
précédemment régis par la date limite initiale seront régis par la nouvelle date limite.

19.3 Les offres transmises par voie électronique donnent lieu & un accusé de réception mentionnant la date et Pheure
de réception ainsi que les références de la consultation.
19.2 : Mode de soumission
Trois modes de soumissions sont possibles
- Enligne (online) : seules les soumissions en ligne sont acceptées pour cetie consultation par I'Autorité
Contractante et font foi.
- Hors ligne (offline) ; seules les soumissions hors ligne sonf acceptées pour cette consultation par 'Autorité
Conlractante et font fai.
- Enligne ou hors ligne {on/offline). Les deux modes de soumission sont possibles. Toutefois, il n'est pas

possible de soumissionner en ligne et hors ligne pour une méme consultation.

Le mode de soumission retenu est précisé dans le RPAQ.

NB : Au moment de la soumission en ligne, les plis des soumissionnaires sont automatiquement chiffrés ou cryptés

c'est-a-dire que leur coptenu est rendu illisible.

Article 20-Offres hors délai ST
P ARTERE I

Toute offre parvenue au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d' Odvrage Delegue apres les date et heure limites fixées
pour le dépdt des offres conformément & I'Article 19 du RGAO sera declaree hots; délai et, par conséquent,
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Article 21-Modification, substitution et retrait des offres g

Pour les soumissions hors ligne,



21.1. Un Soumissionnaire peut modifier, remplacer ou retirer son offre aprés I'avoir déposé, a condition que [a
notification écrite de la modification ou du refrait, soit regue par le Maitre d’Ouvfage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué
avant ['achévement du délai prescrit pour e dépdt des offres. Ladite notification doit &tre signée par un représentant
habilité en application de I'arficle 17.2 du RGAQ. La modification ou I'offre de remplacement correspondante doit étre
jointe & [a nofification écrite. Les enveloppes doivent porter clairement selon le cas, la mention « RETRAIT » et «
OFFRE DE REMPLACEMENT » ou « MODIFICATION ».

21.2. La notification de medification, de remplacement ou de refrait de I'offre par le Soumissionnaire sera préparée,
cachetée, marquee et envoyée conformément aux dispositions de l'article 18 du RGAQ. Le retrait peut également
étre nolifié par télécopie ou e-mail, mais devra dans ce cas étre confirmé par une notification écrite diment signée,

et dont la date, le cachet postal faisant foi, ne sera pas postérieure a la date limite fixée pour le dépdt des offres.

21.3. Les offres dont les Soumissionnaires demandent le refrait en application de I'article 21.1 leur seront

retournées sans avoir été ouvertes.

21.4. Aucune offre ne peut étre retirée dans l'intervalle compris entre la date limite de dépdt des offres et I'expiration
de la période de validité de I'offre spécifiée par le modéle de soumission. Tout refrait par un Soumissionnaire de son
offre pendant cet infervalle entraine [a confiscation du cautionnement de soumission conformément aux dispositions
de l'article 14 du RGAOQ.

Pour les soumissions en ligne,

21.5 Plusieurs offres peuvent valablement étre transmises par un méme soumissionnaire avant la date et 'heure
limite de réception des offres. Dans ce cas, seule |a derniére arrivée et sa copie de sauvegarde correspondante le
cas échéant, sera prise en compfe lors de I'évaluation, les autres copies de sauvegarde éventuelles devant étre

retournées sans étre ouvertes.

21.6 La modification, le remplacement ou Ig retrait de 1a copie de sauvegarde se fait conformément aux dispositions

de l'article 22 alinéas 3 4 4.

E. OUVERTURE DES PLIS ET EVALUATION DES OFFRES .

Article 22- Ouverture des plis et recours

22.1)Préalablement a l'ouverture des plis, les offres déposées par voie electroque sont déchiffrées par l'autorité

contractante, Le déchiffrement consiste & rendre les offres lisibles et accessmles/umquemenf pour Ia Commlssmn de passation

des Marchés. i S = A° 1»"‘-

22.2-'ouverture de tous les plis se fait en deux temps en present:e des represenlants des* LSOU[ﬂISSIOnﬂaII’ES
concemnés ou de leurs représentants dument mandates, aux date, heure et adresse tndlquegs Ydans le RPAO. Les

soumissionnaires ou leurs représentants qui sont présents signeront un’ reglstre ou une feville atestant leur

présence,
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22.3- Dans un premier temps, les dossiers administratifs et les offres techniques sont ouverts 'un aprés 'autre et
le nom du soumissionnaire annoncé a haute voix par la Commission de Passation des Marchés. La Proposition
financiére reste scellée et cachetée et est confiée au Président de la Commission de Passation des Marchés

compétente qui la conserve jusqu'a la séance d'ouverture des propositions financieres.

22.4. S'agissant des enveloppes marquées « Retrait » elles seront ouvertes et leur contenu annoncé a haute voix,
tandis que l'enveloppe contenant l'offre ou la copie de sauvegarde  correspondante sera renvoyee au
Soumissionnaire sans avoir été ouverte. Le retrait d’une offre ou la copie de sauvegarde ne sera autorisé que si
la notificalion correspondante contient une habilitation valide du signataire & demander le retrait et si cette

notification est lue & haute voix.

Ensuite, les enveloppes marquées « Offre ou la copie de sauvegarde de Remplacement » seront ouvertes et
annoncées a haute voix et la nouvelle offre correspondante substituée a la précédente, qui sera renvoyée au
Soumissionnaire concerné sans avoir éé ouverte. Le remplacement d'offre ou la copie de sauvegarde ne sera
autorisé que si la nofification correspondante contient une habilitation valide du signataire a demander le
remplacement et est lue a haute voix. Enfin, les enveloppes marquées « modification » seront ouveries et leur
contenu lu & haute voix avec Foffre correspondante. La modification d'offre ou la copie de sauvegarde ne sera
autorisée que si la notification correspondante contient une habilitation valide du signataire a demander la
modification et est [ue & haute voix. Seules les offres ou la copie de sauvegarde qui ont été ouvertes et annoncées

a haute voix lors de l'ouverture des plis seront ensuite evaluées.

22.5-1 est établi, séance tenante en méme temps que le procés-verbal d'ouverture des plis, une fiche de
dépouillement signée qui mentionne la recevabilité des offres, leur régularité administrativer-ainsi que la composition
de la sous- commission d'analyse le cas échéant. Toutefois les informations relatives 3 ladite composition demeurent
internes a la commission.

Parallélement au procés-verbal d'ouverture des plis, une fiche de dépouillement signée par tous les membres de fa
commission a laquelle est annexée une feuille de présence signee par tous les participants est remise a chaque

soumissionnaire qui en fait la demande.

22.6-Dans un second temps, seules les offres financiéres des soumissionnaires ayant atteint la note technique

minimale requise sont ouvertes en présence des soumissionnaires concernés,

22.7-A a fin de chaque séance d'ouveriure des plis, le président de la commission de passation de marchés certifie
une copie de chaque offre des soumissionnaires qui seront mises immédiatement & la disposition du point focal

désigné par l'organisme chargé de ia régulation des Marches Publlcs Les offres et les modifications regues

"\\u ) " ‘\

conformément aux dispositions de l'article 21 du R {ﬁ \qm T on’t pgs ete ouvertes et fues & haute voix durant la
mlses,a evalua on. % =,

séance d'ouverture des plis, peuvent ne pas éire so
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22.8- En cas de recours, il doit &tre adressé au Ccfmtte:d examen des&recoﬂrs avec copies au Maitre d'Ouvrage ou

Maitre d'Ouvrage Délégue, au président de la commission de p‘assatlon desm }ches concerné al'organisme chargé

‘\.’

de la régulation des Marchés Publics et a ['‘Autorité chérgeMarches Pubhcs

ap T

22.9-11 doit parvenir dans un délai maximum de trois (03) jours,ouvrab”les apres l'ouverture des plis, sous la forme
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d'une lettre dGment signée par le requérant.

22.10 Ce recours qui n'est pas suspensif ne peut porter que sur le déroulement de cette étape, notamment le
respect des procédures et la régularité des pigces vérifiées.

22.11 Le cas échéant, I'Observateur Indépendant annexe & son rapport, le feuillet qui [ui a &té remis, assorti des

commentaires ou des observations y afférents.

22.12. L'ouverture des plis transmis par voie électronique et ceux présentés sur support papier se fait au cours de
la méme séance. L'ouverture et I'examen des offres transmises par voie électronique sont soumis aux régles

applicables au traitement des offres physiques

Article 23- Caractére confidentiel de la procédure

23.1. Aucune information relative a 'examen, a I'évaluation, a la comparaison des offres, a la vérification de la
quaelification des soumissionnaires et a la proposition d'attribution du Marché ne sera donnée aux
soumissionnaires ni a toute autre personne non concernée par ladite procédure tant que I'attribution du Marché
n'aura pas été rendue publique, sous peine de disqualification de I'cffre du Soumissionnaire et de la suspension des

auteurs de toutes activités dans le domaine des Marchés publics.

23.2. Toute tentative faite par un soumissionnaire pour influencer la Sous-commission d'analyse dans ['évaluation
des ofires, la Commission de Passation des Marchés dans la proposition d'attribution ou le Maitre d'Ouvrage ou le

Maitre d'Ouvrage Délégue dans la décision d'attribution peut entrainer le rejet de son offre.

23.3. Nonobstant les dispositions de I'alinéa 23.2, entre l'ouverture des plis et I'attribution du marché, si un
soumissionnaire souhaite entrer en contact avec le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué pour des

motifs ayant trait a son offre, il devra le faire par écrit.

Article 24- Eclaircissements sur les offres en phase d'analyse

24.1. Pour faciliter Fexamen, I'évaluation et ta comparaison des offres, le Président de la Commission de Passation
des Marchés peut, sur proposition de la sous-commission d'analyse, demander aux soumissionnaires, aux
administrations ou organismes compétents de donner des éclaircissementssur les offres. La demande
d'éclaircissements et la réponse sont formulées par écrit ou via COLEPS ou tout autre moyen de communication
indiqué par le Maitre d'Cuvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué, avec copie a l'organisme chargé de la régulation
des marchés publics, mais aucun changement du montant ou du contenu de Ia soumlssmn eq\vue de la rendre plus

T N

compétitive n'est recherché, offert ou autorisé.

E o
La demande d'éclaircissement doit avoir pour but notamment de relrouver une lnformation cﬁnlenue dans l'offre; de
verifier l'exaclilude des informations fournies par un candidat, le cas echeant aupres des admlnlstraf[ons émetirices;

de demander & un soumissionnaire de confirmer la correction d'erreur de calcul oud omlssmn decoﬂverte d'apporter
des précisions sur les aspects techniques non compris par la sous-commission d' analyse ot surfie contenu du sous-

détail des prix, ou de justifier les prix des offres jugées anormalement basses.
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24.2. Le délai de réponse accordé aux demandes d'éclaircissement ne saurait excéder sept (07) jours cuvrables.

24.3 Sous réserve des dispositions de I'alinéa 1 susvisé, les soumissionnaires ne contacteront pas les membres de
la Commission des marchés et de la sous-commission pour des questions ayant trait a leurs offres, entre l'ouveriure

des plis et ['attribution du marché.

Article 25- Détermination de la conformité des offres

25.1. La Sous-commission d'analyse au préalable procedera a la vérification de I'éligibilite des soumissionnaires et
a un examen détaillé des offres pour déterminer si elles sont complétes, si les garanties exigées ont été fournies, si

les documents ont été correctement signés, et si les offres sont d'une fagon générale en bon ordre.

25.2. La Sous-commission d'analyse déterminera ensuite si l'offre est conforme pour I'essentiel aux dispositions
du Dossier d'Appel d'Offres en se basant sur son contenu sans avoir recours a des éléments de preuve extrinseques.

A ce titre, la Sous-commission d’Analyse :

examinera l'offre pour confirmer que toutes les conditions spécifiées dans le RPAO et le CCAP ont été

acceptées par le Soumissionnaire sans divergence ou réserve substantielle ;

évaluera les aspects techniques de l'offre présentée conformément a la clause 11.1.b du RGAQ afin de
s'assurer que toutes les stipulations de la note méthodologique porfant sur une analyse des prestations et
précisant l'organisation et le programme que le soumissionnaire compte mettre en place ou en ceuvre pour

les réaliser, sont respectées sans divergence ou réserve substantielle.

25.3. Une offre conforme pour l'essentiel au Dossier d’Appel d'Offres est une offre qui respecte tous les termes,
conditions, et spécifications du Dossier d’Appe! d'Offres, sans divergence ni réserve importante. Une divergence ou

réserve importante est celle qui:
i. Affecte sensiblement 'étendue, la qualité ou la réalisation des prestations;

ii. Limite sensiblement, en contradiction avec le Dossier d'Appel d'Offres, les droits du Maitre d'Ouvrage

ou du Maitre d'Ouvrage Délégué ou ses obligations au titre du Marché;

iii. Est telle que son acceptation ou sa correction affecterait injustement la compétitivité des autres

soumissionnaires qui ont présenté des offres conformes pour I'essentiel au Dossier d'Appel d'Offres.

25.4. Si une offre n'est pas conforme pour I'essentiel au Dossier d'Appel d'Offres, elle sera écartée par la

Commission des Marchés Compétente et ne pourra étre par la smte rendue conforme.

25.5. le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Dalegye sevrme le droit d'accepter ou de rejeter toute
modification, divergence ou réserve. Les modifi Catlo/'O tdl ergences\vanantes et autres facteurs qui dépassent les

exigences du Dossier d’Appel d'Offres ne doivent gas etre pns en compte Iorsde I'évaluation des offres.

.
.
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Article 26- Evaluation des propositions et recours—"

26.1). Evaluation des propositions techniques



a). La Sous-commission d'analyse mise en place par la Commission de Passation des Marchés évalue les
propositions techniques sur la base de leur conformité aux fermes de référence, a l'aide des critéres
d'évaluation, des sous- critéres fen regle genérale, pas plus de trois par critere] et du systéme de points
specifies dans le RPAO. Chaque proposition conforme se voit attribuer un score technique {St). Une
proposition est rejetée a ce stade si elle ne satisfait pas a des aspects importants des termes de référence,

ou n'atteint pas le score technique minimum spécifié dans le RPAO.

b). A lissue de I'évaluation de la qualité technique, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué avise les
candidats dont les propositions n'ont pas abtenu la note de qualification minimum, que leurs offres n'ont pas
été retenues ; leurs propositions financiéres leur seront donc restituées sur demande, sans avoir été ouvertes
a lissue du processus de sélection. Le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué dans le méme
temps, avise les Candidats qui ont obtenu la note de qualification minimale requise, et leur indique la date,
Fheure et e lieu d'ouverture des propositions financieres. Cette notification peut étre adressée par courrier

recommande, télécopie ou courrier électronique.
26.2). Evaluation des offres financiéres

a}. La Sous-commission d'analyse établit si les Propositions financiéres sont complétes (c'est-a-dire si tous les
éléments de la Proposition technique correspondante ont été chifirés ; corrige toute erreur de calcul, et
convertit les prix exprimés en diverses monnaies dans lesquelles le montant de ['offres est payable en
francs CFA. La conversion se fera en utilisant le cours vendeur fixé par la Banque des Etats de I'Afrique
Centrale (BEAC), dans les conditions définies par le RPAO

b). Seules les offres reconnues conformes, selon les dispositions des articles 25 et 26 du RGAO seront évaluées
et comparées par la Sous- commission d’analyse.

¢). En évaluant les offres, la sous-commission déterminera pour chagque ofire le montant évalué de l'offre en

rectifiant son montant comme suit:

i. En corrigeant toute erreur de calcul ou de report éventuelle;

i. Enexcluant les sommes provisionnelles et, le cas échéant, les provisions pour imprévus figurant dans
le Détail quantitatif et estimatif récapitulatif, mais en gjoutant le montant des travaux en régie, lorsqu'ils
sont chiffrés de fagon compétitive comme spécifie dans le RPAQ ;

i. ~En convertissant en une seule monnaie le montant résultant des rectifications (i) et (i) ci-dessus,

conformément aux dispositions de l'article 13 du RGAO ;

iv. En ajustant de fagon appropriée, sur des bases techniques ou fi nancreres toute autre modification,
divergence ou réserve quantifiable ; - i u?;\,‘.r
v. En prenant en considération les différents délais d'exécution proposés par-les sou[nis‘sibnpaires, s'ils
: AN

sont autorisés par [e RPAO ;

vi. Le cas échéant, conformément aux dispositions de l'article 11.8 du RGAO et du RPAG en apphquant

les remises offertes par le Soumissionnaire pour I'attribution de plus d'un lot, si cet appe! d'offres est
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lancé simultanément pour plusieurs lots.

d). L'effet estimé des formules de révision des prix figurant dans les CCAG et CCAP, appliquées durant la période
d'exécution du Marché, ne sera pas pris en considération lors de ['évaluation des offres.

e). Sur proposition de la sous-commission d'analyse, le Président de [a Commission de Passation de marchés
peut demander aux soumissionnaires ou aux administrations et organismes compétents des éclaircissements
sur les offres.

f). Dans le cas ol une offre est jugée anormalement basse, une Commission de Passation des Marchés peut
proposer au Maitre d'Cuwrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué, de ne pas attribuer le marché au
soumissionnaire conceme.

g). Au cas o [es justificatifs fournis pas le candidat sont jugés inacceptables, f'organisme charge de la régulation
des marchés publics, examinent les justificalifs, et soumet ces conclusions au maitre d'ouvrage ou au maitre
d'ouvrage délégué dans un délai de sept (7) jours ouvrables a compte de sa saisine par le maitre d'ouvrage
ou maitre d'ouvrage délégué.

h). L'évaluation est faite sans tenir compte des impdts, droits, taxes et autres charges fiscales tels que définis au

paragraphe 3.7.
26.3). Seélection de l'attributaire

La sélection se fait selon le rapport qualité-codt. A cet effet, la proposition financiére conforme la moins élevée
(Fm) regoit un score financier (Sf) de 100 points. Les scores financiers (Sf) des autres Propositions financiéres sont
calcules comme indiqué dans le RPAQ. Les propositions sont classées en fonction de leurs Scores technique (St)
et financier (Sf) combinés aprés introduction de la pondération (T étant le poids attribué & la Proposition technique
et P le poids accordé a la Proposilion financiére ; soit T + P étant égal a 100, comme indiqué dans le RPAO.
Le Candidat ayant obtenu le score technique et financier combiné le plus elevé est proposé a ['attribution ou
invité a la négociation par le maitre d'ouvrage le cas &chéant.

26.4). Recours en phase d'attribution

L.es soumissionnaires non qualifies a l'issue de 'analyse des offres technigues peuvent introduire un recours
auprés du Comité chargé de I'examen des recours, avec copie au Maitre d’Ouvrage ou au Maitre d'Quvrage
‘Délégué, au Président de la Commission de Passation des Marchés concemée et a I'Autorité chargée des

marchés publics.

Le recours doit intervenir dans un délai maximum de trois {03) jours ouvrables apres la séance d'ouverture des offres

financiéres. /,—-,_.E?::ﬁ-.,

Article 27 : Correction des erreurs
.' __ﬁ I e PN
27.1. La Sous-commission d’analyse vérifh eTa Ies oﬁres reconnues conformes pour Iessentiel au Dossier d’Appel

d'Offres pour en rectifier les erreurs de calcul eVe tue]leé ‘La SOus; Jchmlssmn d'analyse corrigera les erreurs de la

fagon suivante : 2 e e



a. S'il y a contradiction entre le prix unitaire et le prix total obtenu en multipliant [e prix unitaire par les quantités, le
prix unitaire fera foi et le prix total sera corrigé, & moins que, de l'avis de la Sous-commission d'analyse, la virgule
des décimales du prix unitaire soit manifestement mal placée, auquel cas le prix total indiqué prévaudra et le prix

unitaire sera corrigé ;

b. Si le total obtenu par addition ou soustraction des sous totaux n'est pas exact, les sous totaux feront foi et le total

sera corrgeé ;

c. S'ily a contradiction entre le prix indiqué en lettres et en chiffres, c'est le montant indiqué dans le Sous-détail qui
sera considéré. En l'absence de Sous-détail des prix, c'est celui indiqué en lettres qui prévaudra sous réserve des

alinéas (a) et (b) ci-dessus.

27.2. Le montant figurant dans la Soumission sera corrigé par la Sous-commission d'analyse, conformément 2 la
procédure de correction d'erreurs susmentionnee et, avec la confimation du Soumissionnaire, ledit montant sera

répute l'engager.

27.3. Si le Soumissionnaire ayant présente 'cffre évaluée le mieux-disant, n'accepte pas les corrections apportées,

son offre sera écartée et sa garantie pourra étre saisie.

Article 28- Négociations

28.1. Les négociations auront lieu & 'adresse indiquée dans le RPAQ, entre le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
Délégué et le candidat dont [a proposition est retenue, I'cbjectif étant de parvenir a un accord satisfaisant sur tous les

points et de signer un conirat.

En aucun cas des négociations ne peuvent &tre conduites avec plus d'un candidat a la fois, ni porter sur les prix unitaires.
Ces négociations sont sanctionnées par un proces-verbal signé par les deux parties

Les négociations avec les candidats ne doivent pas avoir pour effet, de modifier substantiellement 'etendue, la nature,
la consistance et la qualité des prestations. En tout état de cause, l'incidence financiére des modifications sur l'offre ne
saurait excéder quinze pour cent (15%) de l'offre.

28.2. Les négociations com\portent une discussion de la Proposition technique, de la méthgdologie proposée (plan de
travail), de la dotation en personnel et de toute suggestion faite par le Candidat pour améliorer les Termes de
référence. Le Maitre d’'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué el/ou le Maitre d'Ouvrage et le candidat meltent ensuite
au point les termes de référence finaux, la dotation en personnel, et les diagrammes 4 barres indiquant les activites, le
personnel utilisé, et le temps passeé sur le terrain et au siege, le temps de traflll gn_moxs Ies aspects logistiques et les
conditions d'établissement des rapports. Le plan de fravail et les termes ’cTe"reteﬁance f naux qu[ ont &té convenus sont
ensuite intégrés & la « description des services », qui fait partie du conlrat ll fauL velller tout pamcuherement & obtenir
du candidat retenu le maximum qu'il puisse offrir dans les limites du budget dlsponlble et ert,‘ief nir clairement les
informations que le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégue dcnt fournlr pour assutEr la bonne exécution de

la mission. T NS
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28.3. Les négociations financieres visent notamment a préciser (le cas échéant) les obligations fiscales du Candidat
en République du Cameroun, et la maniére dont elles sont prises en compte dans le contrat ; elles intégrent aussi

les modifications techniques convenues au collt des services.

En tout état de cause I'incidence financiére des modifications sur I'offre ne saurait excéder quinze pour
cent 15% de I'offre.

28.4. Ayant fondé son choix du Candidat, enire autres, sur une &valuation du personnel spécialisé proposé, le Maitre
d’Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué entend négocier le contrat sur la base des experts dont le nom figure
dans la proposition. Préalablement a la négociation du contrat, le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué
exige I'assurance que ces experis soient effectivement disponibles. Elle ne prend en considération aucun
remplacement de ce personnel durant les négociations, a8 moins que les deux parties ne conviennent que ce
remplacement a été rendu inévitable par un trop grand retard du processus de sélection, ou que ces remplacements
sont indispensables a la réalisation des objectifs de la mission. Si tel n'est pas le cas, et §'il est établi que le Candidat
a proposé une personne clé sans s'étre assuré de sa disponibilité, ce candidat peut étre disqualifié.

28.5 Toute negociation engagee quelle que soit l'issue doit éire sanctionnée par un procés-verbal signé des deux
parties dont copie est transmise a I'organisme charge de la régulation des marchés publics. Si les négociations
échouent, le Maitre d'Ouvrage ou le Maiire d'Ouvrage Délégué invite le Candidat dont |a proposition a été classée

en deuxiéme position a des négociations.

F. ATTRIBUTION

Article 29- Attribution

29.1 Une fois les négociations menées & bien, ou dés réception de la proposition d'attribution finale, de
la commission de marchés compétente (sauf cas de suspension de la procédure), le Maitre d'Ouvrage
ou le Maitre d'Ouvrage Délégué atiribuera le marché au Soumissionnaire dont I'offre a été reconnue conforme pour
I'essentiel au Dossier d'Appel d'offres et qui dispose des capacités techniques et financiéres requises pour exécuter
le marche de fagon satisfaisante et dont I'offre a été évaluée la mieux-disante par combinaison des critéres

techniques, financier ou esthétiques en incluant le cas échéant les rabais proposés.

29.2 Si, selon les dispositions de I'Article 11.10 du RGAO, I'appel d'offres porte sur plusieurs lots, Foffre la mieux-
disante sera déterminée en évaluant ce marct;e/ezphgsan avec les autres lots a attribuer concurremment, en
prenant en compte les rabais offerts par Ieysoumnsélonnarre&en cas d"atirtbution de plus d'un lot.

Sil'AO porte sur plusieurs lots, I attnbutlon se fEra selon fa p?bscrrptroqfu RPAO (vérifier ou intégrer, issue du RGAQ

travaux). : *e_;,; Lo A
- I ? ) }
29.3 Dans tous les cas, toute attribution d'un marc@atenal Sée par une décision du Maitre d"Ouvrage ou du

Maitre d'Ouvrage Délégué et notifiee a I attributaire dans an’ de[ar “haximum de soixante-douze (72) heures a compter
ﬁ_’q?/



de sa signature.

Article 30- Infructuosité ou annulation d’une procédure

30.1 Le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué se réserve le droit d'annuler un Appel d'Offres ou de
declarer un appel d'offres infructueux aprés avis de la commission des marchés compétente sans qu'il y'ait lieu &

reclamation.

Toutefois, lorsque les offres ont déja été ouvertes, I'annulation est subordonnée & I'accord de I'Autorité chargée des
Marchés Publics.

302 Le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué notifie la décision d'annulation ou celle déclarant I'appel

d'offres infructueux, au Président de la Commission de Passation des Marchés, avec copie & 'organe chargé de la

régulation des marchés publics.

30.3 En cas d'allotissement, les dispositions prévues aux alinéas ci-dessus sont applicables a chacun des lots.

Article 31- Notification de I'attribution du marché

31.1 Toute attribution d'un marché est matérialisée par une décision du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage

Délégué et notifiée 2 I'attributaire dans un délai maximum de soixante-douze {72) heures a compter de sa signature.

31.2. Avant l'expiration du délai de validité des offres fixé par le RPAO, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Cuvrage
Délégué notifiera a 'attributaire du marché par télécopie confirmée par letire recommandée ou par tout autre moyen
que sa soumission a éteé retenue. Celle leftre indiquera le montant que le Mailre d'ouvrage ou le Maitre d'Quvrage

Délegué paiera au cocontractant de I'administration au titre de I'exécution des prestations et le délai d'exécution.

Article 32- Publication des résultats d’attribution et recours

32.1. Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué dispose d'un délai de cing {05) jours ouvrables pour la
signature de la décision d’attribution et la publication des résultats a compter de la date de réception de la proposition
* d'attribution finale de la Commission des Marchés compétente, sauf en cas de suspension de |a procédure.

32.2. Toute décision d’attribution d'un marché public par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué
est insérée, avec indication de prix et de délai, dans le journal des marchés publics édité par I'organisme
chargé de la régulation des marchés publics ou dans COLEPS ou toute autre publication habilitée.

32.3. Dés publication des résultats portant attribution, le Maiire d' Ouvrage ou-fe” Mattre d'Ouvrage Délégueé
adresse a chaque soumissionnaire qui en fait la demande, un extrait du rapporfd anatysele concernant.
32.4 Apres [a publication du résultat de I'attribution, les offres non retirées dans un delal mammal de qumze {15) jours
seront détruites, sans qu'il y ait lieu a réclamation, a 'exception de lexemplalre destlne a lorganlsmer,bharge dela

régulation des marchés publics si celle-ci n'a pas été collectée séance tenante. - \ @ a"f

-‘-‘. e ]
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32.5 En cas de recours, il doit étre adressé au Comité chargé de I'examen des recours avec copies au Maitre
d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué et au Président de la commission de passation des marchés
concernée, a l'organisme chargé de la régulation des marchés publics et a 'Autorité chargée des marchés publics.

Il doit intervenir dans un délai maximum de cing (05) jours ouvrables aprés la publication des résultats.

32.6 Ce recours peut donner lieu a [a suspension de la procédure a I'appréciation de l'organisme charge de la

régulation des marchés publics.

Article 33- Signature du marché

33.1. Apres publication des résultats, le projet de marcheé est souscrit par |'attributaire et soumis & la signature du
maitre d'ouvrage ou du maitre d'ouvrage délégué.

Pour les marchés de gré a gré, le projet de marché souscrit par I'atiributaire est soumis a la Commission de
Passation des Marchés concernée pour examen et adoption et le cas échéant a la Commission centrale de contrdle
des marchés competente pour avis.

33.2 L'attributaire du marché dispose d'un délai de quinze (15) jours ouvrables & compter de sa réception pour
souscrire e marché ou la lettre-commande. Passé ce délai, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué
se réserve le droit d'annuler la décision d'attribution aprés mise en demeure de |'attributaire restée sans suite
et accord préalable de I'Autorité chargée des marchés publics. Dans ce cas, le cautionnement de soumission

est saisi et le marché est attribué au candidat classé en seconde position.

33.3. Le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué dispose d'un délai de cing (05) jours ouvrables pour Ia
signature du marché :

- a compter de |a date de réception du projet de marché issu de I'appel d'offres ou demande de cotation, souscrit par

I'attributaire et avis de la Commission centrale de contréle des Marchés compétente le cas échéant ;

- & compter de la date de récepiion du projet de marché de gré & gré souscrit par I'attributaire aprés avis de la

commission interne de passation et de la Commission Centrale de Contréle des Marchés compétente, le cas échéant.

33.4. Le marché doit &tre notifié a son fitulaire dans les cing {(5) jours cuvrables qui suivent la date de sa signature.

Article 34- Cautionnement définitif

La retenue de garantie ou le cautionnement de bonne exécution n'est pas exigé pour les marchés de

services non quantifiables et les prestations intellectuelles
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PIECE N°2. REGLEMENT PARTICULIER
DE L’APPEL D'OFFRES (RPAO)
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REGLEMENT PARTICULIER DE L’APPEL D’OFFRES

Références
du RGAO

Description de la disposition du Réglement Particulier

1.1

A, GENERALITES

Le présent dossier d'appel d'offres & pour objet le recrutement d'un consultant en vue de
Iinformatisation du courrier du MINEPDED

L 'objectif général est d'organiser le référencement des courriers regus et envoyés et de permetire le
suivi des réponses quand cela est nécessaire dans le but d'accroitre la rapidité et I'efficacité qui sont
des éléments qui caractérisent les entreprises modernes se réclamant d'un fonctionnement optimal.
Ceci passera par [e développement et la mise en place d'un systéeme de Gestion du coutrier et des
archives (Gestion électronique des documents) GED.

Plus spécifiquement, [l s'agira de :

- Centraliser les courriers physiques et électroniques, automatiser le workflow de validation, et assurer
une tracabilite compléte

- La gestion et suivi du courrier entrant (Réception, numérisation, enregistrement (expéditeur, date,
sujet), indexation, et assignation aux services) ;

- La gestion et suivi du courrier sortant {Rédaction, validation, signature électronique, mise sous plj
virtuelle, et suivi de l'envoi.) ;

- La gestion et Archivage : Recherche rapide, tableaux de bord de suivi, gestion des retards, ef
archivage sécurisé

- La gestion et suivi du courier interne ;

- La gestion des statuts du courrier ;

- La gestion des alertes de rappel (rappel de lecture, rappel de réponses, etc.) ;

- La gestion des types de documents (bureautiques, documents numérisés, e-mails, fax, images);

- La recherche des documents par filtre ;

- Former le personnel 4 ['utilisation et & 'administration.;

1.3

Le délai prévisionnel d'exécution des prestations est de : deux (02) mois.

Ce délai court & compter de la date de notification de I'ordre de service de commencer les prestations.

1.4

Nom, objectifs et description de [a mission : Informatisation du courrier du MINEPDED.

La mission comporte plusieurs phases : Non

Conférence préalable & I'dtablissement des propositions : Non __

) ~

1.5

Le Maitre d'Ouvrage fournit les informatiohissuivantes-A préciser
e T e e
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1.6

Le Maitre d'Ouvrage envisage la r}'étjé;ésité d;é"s_surer"g]ne;dgﬁﬁine continuité pour les activités en aval
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Références
du RGAO

Description de la disposition du Réglement Particulier

2

Source (s) de financement

Les prestations objet du présent Appel d'Offres sont financés par :

Budget d’Investissement Public, Exercice 2026, Ligne 60 28 304 1 33000003 0133 521311
A hauteur de vingt-cinq millions (25 000 000) francs CFA toutes taxes comprises.

4.2 L'appel d'offres est ouvert.

4.3 Sont admis a participer & la présente consultation, les candidats figurant sur la liste ci-aprés : NON
APPLICABLE

6.4 Renseignements nécessaires & produire pour justifier la satisfaction aux critéres d'éligibilité a 14
préférence nationale : fLe cas échéant]

7.1 Des éclaircissements peuvent étre demandés findiquer le nombre] jours avant la date
d'ouverture des offres.
Les demandes d'éclaircissement doivent étre expédiées a I'adresse suivante :
[Insérer l'adresse compléete] Télécopie BP E-mail :
La langue de soumission est ; le frangais ou l'anglais.
L es propositions doivent &tre soumises dans la {les) langue(s) suivante{s) : Frangais ou anglais

10

11.1 Le soumissionnaire devra produire une offre regroupée en trois volumes et présentée comme suit:

11.1-Enveloppe A-Volume | ; Piéces administratives

» Pour les soumissionnaires nationaux, elles comprendront les piéces ci-aprés visées au point
11.a) du RGAO notamment :

a. Ladeclaration d'intention de soumissionner timbrée signée du représentant [égal ou du mandataire

dument désigné ;

b. L'accord de groupement {préciser la forme du groupement notarié ou sous seing privé) et spécifiant

e mandataire le cas échéant (en cas de groupements solidaires) ;
¢- [e pouvoir du mandataire le cas échéant ;
d. Le pouvoir de signature le cas échéant ;

e. Une attestation de non-faillite établie par le Tribunal de Premiére. [nstancenu taut autre document

établi par l'institution compétente du pays de résidence du soum[ssm'na'llréL etranger datant de moing|

de trois (3) mois précédant la date de remise des ofres; " ~ N E

f. Une attestation de domiciliation bancaire du soumlssmnnalre dellvree par une: bancLue agreee par

Ministére des Finances du Cameroun sauf disposition contralres prevues par Jéwqonventlon q

PER _,/*‘
R e S
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Références
du RGAO

Description de la disposition du Réglement Particulier

financement ; (en cas de co-fraitance conjointe chaque membre du groupement devra fours

|'attestation de domiciliation bancaire afférente au marché, objet du lot dont il est fitulaire.)

g. La quittance d'achat du dossier d'appel d'offres d’une somme non remboursable de vingi-cing mille
(25 000) francs CFA payable au Trésor Public.

h. La caution de soumission acquittée a fa main (suivant modeéle joint) d'un montant de trois cent mille
(300 000) francs CFA etd'une durée de validite de 3 mois, éfablie par un organisme ou une institution
financiere agréée par le Ministre en charge des finances pour émetfire les cautions dans le domaing
des marchés publics et dont la fiste figure dans la piece 13 du DAQ, ou toute autre forme prévue pa
a reglementation en vigueur (Chéque certifié, chéque banque, hypotheque légale), sauf dispositions
contraires prévues par la convention de financement;

i. Une altestation de non exclusion des Marchés Publics délivrée par l'organisme chargé de [g

regulation des marchés publics porfant le numéro et l'objet de I'Appel d’Offres;
. L'attestation de catégorisation le cas échéant

k Une attestation délivrée par la Caisse Nationale de Prévoyance Sociale portant mention de 'objet
et références de I'Appel d'Offres et certifiant que le soumissionnaire a satisfait & ses obligations
sociales vis-a-vis de ladite caisse datant de moins de trois mois & compter de la date de signature

de ladite attestation;

- Une attestation de conformité fiscale,

m -Une Copie du registre de commerce certifiée par 'autorité compétente de 'administration judicaire
. un plan et une attestation de localisation certifies et en cours de validité ;

En cas de groupement chaque membre du groupement doit présenter un dossier administratif
complet, les piéces a, f, g, h étant uniquement présentées par le mandataire du groupement.

» Pour les soumissionnaires étrangers :

lls seront dispensés de la production des piéces auxquelles ils ne sont pas assujettis, ils devront

-"

produire notamment les documents attestant ;
o qu'ils ne sont pas en état de liquidation judiciaire ou en faillite;

o qufls ne sont pas frappes de l'ur\erdes mtengmtlons ou déchéances prévues par les lois ef

réglements en vigueur, auss%blen au plan natlonal quiinternational;
& /
o qu'ils ont souscrit les ?eclaraﬂons prevues par les lols et réglements en vigueur,

- encasde productiond'un cautlonnement‘ﬂe seumlssmn emls par un établissement financier étranger,
ce dernier est acceptable sous reserve que cet elabltssementf‘ nanmerdeSIgne un correspondant local

habilité par le Ministre chargé des fi nahi:es qu1 se porfe garant en cas d'appel.

NB : Sous peine de rejet, les pieces du dossrer admmlstratlf requises doivent étre produites
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Références
du RGAO

Description de la disposition du Réglement Particutier

en originaux ou en copies certifiées conformes par le service émetteur ou Iautoritd
administrative compétente, conformément aux dispositions du Réglement Particulier de

['Appel d’Offres. Elles doivent étre valides a la date limite originelle de dépdt des offres

11.2-Enveloppe B- Volume 2 : Ofire technique
Le dossier technique contiendra les piéces ci-aprés visées au point 11-b du RGAO:;

1. Une letire de soumission de la Proposition technique (Tableau 6A) ;

2. Une bréve description du Candidat et un apergu de son expérience récente dans le cadre
de missions similaires (Tableau 6B). Pour chacune d'entre elles, ce résumé doit notamment
indiquer les caractéristiques du personnel proposé, la durée de la mission, le montant du
contrat et la part prise par le Candidat ;

les références devront étre accompagnées des piéces justificatives, en 'occurrence :

»  Copies des premiéres ef derniéres pages du confrat ;

» PV de réception définitive ou provisoire

= Aftestation de bonne fin, fe cas échéant signée du Maitre d'Ouvrage ;

«  Aulres justificalifs le cas échéant et & préciser.

- Dans fe cadre de la passation des marchés refevant du seuil des lettres- commandes, el
lorsqu'il est expressément prévu par le dossier de consultation, les références du promoteur ou d'un
responsable fechnique d'une Petite et Moyenne Enlreprise nationafe nouvellement constituée, se
substituent a celles de Ia personne morale lorsque celle-ci ne dispose pas encore du nombre d'années
d'expérience ou des références requises.

3- Toutes observations ou suggestions éventuelles sur les Termes de référence et les données,
services et installations devant étre fournis par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d‘Ouvrage
Délégué (Tableau 6C} ;

4- Un descriptif de la méthodologie et du plan de travail proposés pour accomplir la mission
(Tableau 6D} ;

5-1.a composition de I'équipe proposée, par spécialité, ainsi que_;l,e/szLéﬁ_hes‘g\ui sont confiées 3

o 7\‘\‘_"*-,9 dl;\c’;\.‘
chacun de ses membres et leur calendrier (Tableau 6E) ; {’Zfz e o Oy ,f;-)\
L/ -

Ea?

. . . el s e ege e —\
NB : Joindre, pour le personnel proposé, une copie du d:plopge et !?s.]ust:flgatlf.';s-;_\‘__‘
de 'expérience, & savoir : S

= copie du diplome datant de moins de trois {03) mois ;
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= attestation de présentation de l'original du dipldme;

= attestation d'inscription aux ordres nationaux le cas échéant;
= attestation de disponibilité signée et datée de l'expert;

»  Curriculum vitae signé et daté de l'expert;

= attestations ou contrats de travail de P'expert ;

» certification obtenue de I'expert, le cas échéant

INB : Toutes les piéces citées ci-dessus devront étre conformes, signées et datées de moins

de frois mois pour compter de la date limite originelle de dépét des offres.

» Eventuellement des curricula vitee récemment signés par le personnel spécialisé proposé ef
le représentant du Candidat habilité & soumettre la proposition {Tableau 6F). Parmi les
informations clés doivent figurer, pour chacun, le nombre d'années d'expérience du Candidat
etI'étendue des responsabilités exercées dans le cadre de diverses missions au cours des [4

préciser] dernieres annees ;

6- Les estimations des apports de personnel (cadres et personnel d’appui, temps nécessaire 3
laccomplissement de la mission) justifiées par des diagrammes a barres indiquant le temps de

travail prévu pour chaque cadre de I'équipe (Tableaux 6E et 6G) ;

7- Une description détaillée de la méthode, de la dotation en personnel et du suivi envisagés

pour la formation, si le RPAO spécifie que celle-ci constitue un élément majeur de la mission
8- attestation de non abandon de prestations au cours des trois derniéres années ;
9- la charte d'intégrité ;

10- engagement au respect des clauses sociales et environnementales

11 Le soumissionnaire remettra les copies diiment paraphées et signées avec la mention lue ef

approuvée, des documents a caractéres administratif et technique regissant le marché, ci aprés |
Le Cahier des Cla\uses Administratives Particuliéres (CCAP)

+  Les Termes de Référence.

12- Matériels a mobiliser (e cas échéant)

- une liste de petits matériels nécessaires é I'installation des équipements ou exécution des
services quantifiables, le cas echeant et fi premser

\5
NB : la justification de celte liste se/tradmt/ﬁar la producf:on des copies certifiees des cartes grises|
pour les matériels roulants certifi; ses par les, sewlces”emetteurs compétents et la ou les factures

T
d'achat pour les aulres cenrtifiés - par une\‘autonte compeﬁente et ressortant le numéro de|

contribuable du vendeur. Sile matene[‘eh\a Iouches jHS/tlf catifs devront étre accompagnées
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d'un engagement de location de matériel signé des deux parties.
13- Toute autre information demandée dans le RPAQ.
La Proposition technique ne doit comporter aucune information financiére.

Toute offre non conforme aux prescriptions du DAQ sera rejetée

1.3. Enveloppe C Volume 3 : offre financiere

La proposition financiére contiendra deux enveloppes placées dans un pli scellé
portant la mention « OFFRE FINANCIERE »

» Une premiére enveloppe portant la mention “OFFRE FINANCIERE " et comprenant les piéces ci
aprés visées ci-aprés:

1. Lasoumission proprement dite, en original rédigée selon le modéle ou le formulaire type joint,

timbrée au tarif en vigueur, signée et datée ;

2. Les tableaux des colts unitaires du personnel, des frais remboursables et des frais divers

signée et datée ;

Le bordereau des prix unitaires signé et date;

Le detail estimatif diment rempli, signé et daté ;

Les ventilations des cofits et des rémunérations par activité, signées et datées ;

Le sous détail des prix signées ef datées :

N e oW

L'echeancier prévisionnel de paiements, le cas échéant.

Les soumissionnaires uliliseront & cet effet les pieces et modeles ou formulaires types prévus

dans le Dossier d'Appel d'Offres.

> une deuxiéme enveloppe portant fa mention  OFFRE FINANCIERE TEMOIN" et comprenant

une copie témoin de f'offre financiére marquée comme telle.

En cas de soumission pour plusieuss lots, le soumissionnaire devra présenter son offre financiére
en des documents distincts pour chaque lot (A préciser) .

[Préciser le cas échéant, si le soumissionnaire doit joindre la version numérique de I'offre en cas

de soumission physique de l'offre].

En cas de divergence entre les informations de l'offre physique et de I'offre numérique, celles dej
I'offre physigue font foi. mn
N.B : Les différentes parties d'un méme dossier doiven,t,_,b'b‘_lféa'{o:frédiéﬁf'ét{e\§éparées par les

i Y L T . LR, pe
intercalaires de couleur aussi bien dans loriginal que danses copies, de-maniere & faciliter son
examen. IR A

4, It

;. Deux consultants figurant sur la liste restreinte peuvent s'ass'oder *Non “{ i

P72

Sy
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11.4

ii. Le nombre de mois de travail du personnel spécialisé nécessaire a la mission ou prestation es

estimé a ;

11.6

iii.Le personnel clé doit posséder au minimum l'expérience suivante :
[Indiquer le titre, fe nombre d’années d'expérience, la spécialité]

iv. La formation constitue un élément majeur de cette mission :

Oui ___ Non ___ [Si oui, préciser]

v. Autres renseignements a fournir dans [a proposition technique :

11.10

Impéts : Les prix proposés doivent étre libellés Toutes taxes comprises [Indiquer ici, le cas échéant,
'exclusion spécifique des taxes, implis ou droits qui peut élre admise dans fe prix de l'offre. Cette
Clause doit éfre conforme au CCAP.]

11.12

L'élément depenses locales doit étre libellé dans la monnaie nationale : Oui ___ Non __

[Dans le cadre de la présente consultation, la{les) monnaie(s) de F'offre est (sont) définie(s) suivani
'option A (monnaie locale uniquement) ou l'option B (Monnaies locale et étrangeres) de l'article 15.1
du RGAQ]

Le taux de change pour convertir 'offre du soumissionnaire en monnaie locale ainsi que pour convertir
les futurs décomptes en monnaie étrangére, sera celui [a préciser : exemple celui de fa BEAC en
‘occurrence aladatedu:

[& préciser (retenir une date qui ne sera pas antérieure de plus de vingt-huit (28) jours & la date limite
de dépdf des offres, ni postérieure & la dale initiale d'expiration du délai de validité des offres ; pai

exemple {rois jours ouvrables avant fa dale limite de dépét des offres)]]

11.14

Les propositions doivent demeurer valides jours [généralement, 60 a 90 jours]

aprés la date de soumission, soit jusqu’'au :

{Insérer le nombre de jours suivant la date limite de dépbt des offres. Cette période doit étre réaliste
et donner un temps suffisant pour évaluer les offres, compte tenu de fa complexité des prestations, ef
oblenir les références, les éclaircissements et les autorisations nécessaires (y compris la “non-
objection” du Bailleur de fonds) et nofifier 'attribution du marché. Normalement, la période de validifé
ne doit pas dépasser cent vingt (120) jours.]
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18.2

Les consultants doivent soumettre un original et findiquer le nombre] copies de

chaque proposition :

[Tenir compte de 'exemplaire & fransmetire séance tenante aprés l'ouverture des offres au point foca
désigné par l'organisme chargé de la régulation des marchés publics

[Pour le cas de I'Appel d'Offres Restreint (ouveriure en 02 temps), le soumissionnaire fournira un
seplieme exemplaire de la copie de l'offre financiere, dans une enveloppe scellée ef marquée « offre]

témoin » pour servir d'offre témoin destiné & l'organisme chargé de Ia régulation des Marchés Publics

pour conservation.]

18.3 Le Montant du cautionnement de soumission s'élévent a ...:
Trois cent mille (300 000) francs CFA.

19.1 Soumission en ligne

Pour la soumission en ligne, les tailles maximales des documents qui vont transiter sur la plateforme

et constituant 'offre du soumissionnaire sont les suivantes :
e 5MO pour I'Offre Administrative ;
« 15 MO pour I'Offre Technique ;
e 5 MO pour I'Offre Financiére.
Les formats acceptés sont les suivanis :
o Format PDF pour les documents textuels ;

o JPEG pour les images.

Le candidat veillera & utiliser des logiciels de compression afin de réduire éventuellement la taille
des fichiers a transmettre.]

Aux fins de la remise des offres, 'adresse du Maitre d'Ouvrage a utiliser pour 'envoi des offres est I3

suivante :

Service du Maitre; . , >
Adresse : Immeuble ministériel N°2, 7éme étage, porte 704.

Code postal : BP.320 Yaounde,

Pour la soumission en ligne, I'offre devra éire transmise par le soumissionnaire sur la plateforme
COLEPS ou tout autre moyen de communication electromque Jnd:queparLe Mantre d’Ouvrage.
Une copie de sauvegarde de l'offre enregistrée sur clé USB devra elre deposee danq les services du
MO/MOD sous pli scellé avec la mention claire et lisible « cople de sauvegarde » et Ies references dej

I'appel d'offres dans les délais impartis.] : ?i |

Une copie de sauvegarde de toute {'offre (Administrative, technique et ﬁnanciére),'enﬁbistrée sur clé
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USB devra étre transmise sous pli scellé avec lindication claire et lisible « copie de sauvegarde », en
plus de la mention ci-dessus dans les délais impartis. En plus de cela, le soumissionnaire devrg
produire également, une copie de ['cffre financiére enregistrée dans une clé USB, sous pli scellé aveg
'indication claire et lisible « Offre financiére témoin », et destinée a l'organisme chargé de la régulation|

des Marchés Publics pour conservation

Elles seront transmises par voie électronique via la plateforme COLEPS disponible a l'adresse]

hito://mww.marchespublics.cm ou htto://www.publiccontracts.cm]

[ es date et heure limites de remise des offres sont les suivantes :

Date : _ A& /05”/&,0&»6
Heure : __ AU hoo

Le fuseau horaire de référence est 'heure locale (GMT/UTC + 1) visible sur la page de soumission.

Renseignements a ajouter sur I'enveloppe extérieure :

22.1

Le Dossier Administratif et les propositions techniques et financiéres doivent étre socumises au plus
tard sur la plateforme COLEPS disponible a [ladresse hitp://www.marchespublics.cm ou

http:/iwww.publiccontracts.cm, [e 4152 [(ﬂ Lb & b ‘4 partir de__ AL , heure
ocale, en présence des soumissionnaires ou de leurs représentants diiment mandatés.

-L'ouverture des dossiers administratifs et des offres techniques aura lieu le /fQ,./ of / 224 par

a Commission de Passation des Marchés du MINEPDED, dans la salle de conférence de la Brigade

des Inspections Environnementales sis a la Montée Ane Rouge & partir de A 4 ,’\ o0

heure locale, en présence des soumissionnaires ou de leur représentant diiment mandatés

HL'ouverture des offres financiéres des candidats ayant obtenus la note technique minimale requise aura lisu
e [& préciser] par la Commission de Passation des Marchés du MINEPDED dans la salle dg

conférence de la Brigade des Inspections Environnementales sis & la Montée Ane Rouge Ig

a partir de , heure locale, en présence soumissionnaires

ou de leur représentant diment mandatés

Sous peine de rejet, les piéces du dossier administratif requises doivent étre produites en
originaux ou en copies certifiées conformes /Jarlgsecvqs metteur ou autorité administrative
compétente; conformément aux stlpula(/g;? fiu»Regre:lh\Partlcuher de I'Appel d'Offres.
Elles doivent étre valide au moment dy:r'de ot de I Offre dafer de moins de trois (03} mois a
compter de la date limite orrgmelle d’ohverture des. offres ou avoir été établies

postérieurement a la date de S|gnature de I aw\ sd’ appel d’ offres
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En cas d'absence ou de non-conformité d'une piéce du dossier administratif lors de
l'ouveriure des plis, un délai de quarante-huit heures est accordé aux soumissionnaires

concernés pour produire ou remplacer la piece en question.

Est déclarée irrecevable et rejetée par la Commission de Passation des Marchés :
» Toute offre produite en nombre insuffisant ou uniquement en copies,
¢ -les plis portant les indications sur I'dentité des soumissionnaires,

o les plis parvenus postérieurement aux dates et heures limites de dépdt.

» les plis sans indication de l'identité de I'Appel d'Offres ;

» les plis non-conformes au mode de soumission ;

+ Toute offre non conforme aux prescriptions du DAQ ;

e L'absence de la caution de soumission délivrée par un organisme ou une institution
financiére agréée par le Ministre en charge des finances pour émettre les cautions
dans le domaine des marchés publics ou le non-respect des modéles des piéces du
Dossier d'Appel d'Offres, entrainera le rejet pur et simple de l'offre sans aucun
recours. Une caution de soumission produite mais n'ayant aucun rapport avec la
consultation concernée est considérée comme absente. La caution de soumission présentée
par un soumissionnaire au cours de la séance d’ouverture des plis est irrecevable. ;

« Encas d'appel d'offres restreint, le défaut de présentation du septieme exemplaire de I'offre
financiére, dans une enveloppe scellée et marquée « offre témoin » pour servir d'offre témoin
destiné a l'organisme chargé de la régulation des Marchés Publics, entraine ['irecevabilité
de l'offre du candidat concerné, dés l'ouverture des plis par la Commission de Passation des
Marches

[l ouverture de la séance de dépouillement doit se faire au plus tard une heure aprés celfe limite de
réception des offres fixée dans le Dossier d'Appel d'Offres],

26.1

Les offres seront ¢valuées en utilisant les critéres ci-aprés, pour chaque lot retenu par le
soumissionnaire : Etant entendu qu'un critére ne peut étre a la fois éliminatoire et essentiel],

-1-Critéres éliminatoires

Il s'agit notamment de :

» L'absence ou non-conformité du cautionnement de soumission timbrée accompagné du
récépissé de consignation délivré par la Caisse des dépdts et Consignations (CDECY),

» |a non-production au-dela de 48h aprés l'ouverture des plis, d'une piéce du dossier
administratif jugée non conforme ou absente {excepté le cautionnement de soumission);

= Des fausses déclarations, manceuvres frauduleuses ou des pieces falsifiées ;
= d'une note technique inférieure & 70 points sur 100;

«  De l'absence de la déclaration sur 'honneur de non abandon des marchés.au cours des trois

dernieres années | v A :\ <
*  du non-respect du format de fichier des offres; LTy
» L'absence de I'attestation de catégorisation le cas échéant; =+ .. Gk

wh
wn
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= | 'absence d'un prix unitaire quantifié dans l'offre financiére ;
= | 'absence d'un élément de l'offre financiére (la soumission, les BPU, [e DQE) ;

# de l'absence de la charte d'intégrite datée et signée ;

= de I'absence de |a déclaration d'engagement au respect des clauses environnementales et
sociales datée et signée ;

2-Critéres essentiels?
Les offres technigues seront évaluées sur cent (100} points selon les critéres essentiels qui porteron
2 titre indicatif sur:

» la présentation générale de ['offre ;

= Référence du soumissionnaire dans la réalisation des prestations similaires ;
» Laméthodologie proposée en adéquation avec [es TDR ;

= Qualification ef compétence des experis ;

» Le matériel nécessaire {le cas échéant).

[ es soumissions par voie électronique seront évaluées aprés téléchargement dans les mémes
conditions que les offres physiques.

Critéres et Sous critéres de ['évaluation détaillée

= Critéres éliminatoires

o (Critéres essentiels
Les offres techniques seront évaluées sur cent {100) points selon les critéres essentiels qui

porteront a titre indicatif sur :

» Les critéres et sous-critéres essentiels détaillés pour chaque lot,
> Le nombre de points attribués pour chaque critére et sous critére d'évaluation : (valeurs indicatives)

L ‘dvalualion des critéres essenliels ou relalils a la qualification des Soumissionnaires portera 3 titre indicatif
\sur.

Points
t. présentation générale de l'offre [0-5]
e Reliure
+ Agencement
» Lisibilité ,;—E—\—L_M g

ii. Références du soumissionnaire dans la reaj é ?/1 es presta&onssmdalres et pertinentes
[10 - 20] f ;?_? ;e : L

Expérience générale A A
Expérience acquise dans la réalisation dactwltes ana[ogues ‘a celle faisant I'objet des

prestations X nombre de marches executes au GGUFS des X [trois &

Soenr

' Préciser les modalités de validation des critéres essentiels & partir du nombre de sous-critéres respectés
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cing] derniéres années qui précédent [a date limite de dépdt des soumissions. [Justificatifs
a preciser]

Sous-critére fa compléter]  [nombre de points a compléter le cas échéant]
Sous-critére [& compléter]  [nombre de points & compléter le cas échéant]
Sous-critére [a compléter] [nombre de points a compléter le cas échéant]

[a préciser le nombre de point pour le critére et chaque sous critére ]

Expérience spécifique en prestations similaires

Avoir effectivement exécuté de maniére satisfaisante et achevé pour I'essentiel, en tant que)
prestataire, ou sous-traitant au moins X nombre de marchés {1] exécutés dans|
la réalisation de (4 preciser activités analogues a celle faisant l'objef des
prestations) au cours des X [trois & cing] [2] derniéres années avec une valeur
minimale de le cas échéant [3].

La similitude portera sur la taille physique, la complexité, les méthodes/technologies ou
autres caractéristiques.

Sous-critére fa compléter]  [nombre de points & compléter le cas échéantl]
Sous-critére [& compléter]  [nombre de points a compléter fe cas échéant]
Sous-critére [a compléter] [nombre de points a compléter le cas échéant]

[a préciser le nombre de point pour le critére et chaque sous critére |

[La nature des piéces justificatives de cette expérience doit étre appréciée avec objectivité
Ces références devront élre accompagnées des piéces justificatives, en l'occurrence :
a) Copies des premiéres et derniéres pages du confrat ;

b) PV de réception provisoire ou atlestation de bonne fin signée du Maitre
d’Ouvrage

¢) Autres justificatifs le cas échéant et a préciser

[1. Le nombre de marchés doit étre d'un 4 trois, selon Ia taille et la complexité du marché en objet,
du risque pour le Maitre d'Quvrage de défaillance de la part de I'entrepreneur. Par exemple, pou|
des marchés de pstite & moyenne taille, un Maitre d'Cuvrage peut étre prét a prendre le risque
d'atiribuer un marché a un candidat qui n'a réalisé qu'un seul marché similaire. Ce nombre doit éfre
egalement fixé de facon discriminatoire mais en prenant en compte le nombre d’'ouvrages de mems
nature réalisés dans le pays.

2. La période couverte est normalement de trois a cing ans.

3. Le montant indiqué pourrait étre d'environ 75% de la valeur eslimée du marchg, en montani
arrondi.]

4. Pour les marchés dans lesquels aucune période de garantie n'est prévue ou lorsque la période
de garantie n'est pas encore échue, le PV de réception provisoire fait foi].

hl ]

iii. Plan de travail et méthodologie proposés en rapport avec les Termes de référence [15 - 40]
+ [e planning ou calendrier de réalisation des prestations (& compléler]

» pertinente de la méthodologie [é compléter] Autre, le cas échéant [4
compléter]  [a compléter] ,r‘"““ 0 c%
-*2 o7 e }
[a préciser le nombre de p é nép bur Ie cr ere et chaque sous critére ]
> N
iv. Qualifications et competencevciu pé sonne[ cle pour la mission [30 - 50]
¢ Qualification minimale : Blp!ome (@ comp!eter]; i£ (& compléter]
h i o R .
o Expérience {& compléter] . 5 \ - o [a compléter]
ok, S
- [Nombre d’annces d expeﬂence genera!e ayorr pamc:pe a au moins X,
projets similaires au cours des X _____&~ [tro:s a cing] demieres années qui précédent fa
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date limite de dépdt des soumissions. [Justificalifs & préciser]

-  [Nombre d’années d'expérience specifique, avoir participé a au moins X
projels similaires en qualité de [a compléler] au cours des X
[trois & cing] demiéres années qui précédent la date limite de dépot des Soumissions.
[ustificatifs & préciser]

» Certification {2 compléter] {a compléter}

e Autres fa compléter] [a compléter]

[a préciser le nombre de point pour le critére et chaque sous critére ]

v. Solvabilité et capacité financiére {0-5]

d'Ouvrage Délégué ou Maitre d'Ouvrage Délégué pour les [ insérer le nombre
d'années, au magimum (5)]" demiéres années démonirant la solidité actuelle de la position
financiére du candidat (le cas échéant) ;

- Lattestation de capacité financiére d'un montantde ......... francs CFA délivrée par une banque
agréée ;

- les chiffres d'affaires annuels, selon le bilan ou la déclaration statistique et fiscale.

fa préciser le nombre de point pour le critére et chague sous critére

vi. mateériel nécessaire pour la mission [0-10]
Sous-critére [a compléter] & compléter] sous-
critére [a compléter] fa completer] sous-
critére [a compléter] [& compléter]

finsérer : (i) Ia fiste des mafériels les plus imporiants requis pour fa réalisalion des prestations (if) le nombre minimal
requis de chaque lype de matériel (iii) il peuf élre envisage, la mise & disposition de ces malériels par la focation,
auquel cas it faudrait présenter un engagement de location de matériel signé et légalisé auprés des administrations
compélentes le cas échéant.

INB : Joindre les copies certifiées par les services émetfeurs ou loule aulre auforité habililée, des cartes grises
oour les maltérigls roulants et les faclures d'achat indiquant fe numéro de confribuable de chaque émelteur pour
es autres, fe cas échéant, accompagnées d'un engagement de location de matérief signé.

L e MO/MOD pourra fixer un certain type de matériels & avoir en propre. Dans ce cas cetle disposition devra figurer
parmi les critéres éliminaloires.

hl

fa préciser le nombre de point pour le critére et chaque sous critére ]
Optionnels

vii. Qualité du programme de transfert de congalsséuces(formatmn) [0-10]
Sous-critéres [a compléter] /i s” ¢ [a comp!éter] sous-
critéres [a compléter] ;_,'/f_“" 53‘/ [ caqxpfeler] SOUS-

critéres [2 compléter] Pz [a comp!eter] ',

viii. Participation des nalionaux (en termes: de representatlon des nailonaux

Parmi le personnel clé proposé par les soc;etes ertr.angeresye{ chales) [0-10]

Sous-critéres [a compléter] {a = ’completer]]

- les états financiers certifiés ou, autres états financiers acceptables par le Maitre d’Ouvrage ou Maitre
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sous-critéres [a compléter] {@  compléter]
sous-critéres f& compléter] [ compléter]
ix. matériel nécessaire [0-10]
Sous-criteres [a compléter] fa  compléter]]
sous-critéres fa completer] fa  compléter]
sous-critéres fa compléter] [a compléter]
Total : 100

Le score technique minimum-requise est de findiquer le nombre de points/100] :

Une grille d'évaluation délailliée cohérente avec les exigences du Reglement Particulier de I'Appel d’Offres pourra éfre
jointe en annexe & ce Réglement Particulier de FAppel d'Offres. Ladite grille ef les critéres détaillés ci-dessous doivent
préciser formellement fes modalités de validation d'un crilére & pariir du nombre de sous-critéres respeciés.]

N.B:

- Encas de pré qualification des entreprises nationales par la voie de la catégorisation, elles
sont dispensées de la production dans leur dossier technique, des piéces listées a l'arficle
13.1.b1 de l'enveloppe technique du RPAO.

- Tout agent public listé parmi le personne! d'un soumissionnaire et qui n'a pas présenté tous
les documents susceptibles de justifier sa libération de 'Administration, sera considéré
comme non valable. La présence du dossier d'un méme expert dans deux offres distinctes
doit donner lieu a une demande d'eclaircissements en vue d'établir 'offre du
soumissionnaire & considérer. Dans ce cas 'expert en question ne sera pas évalué dans
I'Offre concurrente ou prise en compte dans l'offre non validée par 'expert.

La formule utilisée pour établir les scores financiers est la suivante :

[soit Sf = 100 x Fm/F, Sf élant le score financier, Fm Ia proposition la moins-disante et F le
montant de la proposition considérée, ou toute autre formule linéaire]

NB : les soumissions par voie électronique seront évaluées aprés téléchargement dans les
mémes conditions que les offres physiques.

En cas de conflit entre les contenus des piéces du DAQ, I'élimination d’une offre pour non-
conformité aux prescriptions du DAQ ne doit s'appuyer que sur des critéres contenus dans
fe RPAQ dont les dispositions priment sur celle des autres piéces

Grille d’évaluation détaillée

Une grille d'évaluation détaillée cohérente avec les exigences du Reéglement Particulier de PAppel d'Offres
pourra ére jointe en annexe & ce Réglement Particulier de I'Appel d'Offres. Ladite grille et les critéres détaillés
ci-tlessous doivent préciser formellement les modalités de validation d'un critére & partir du nombre de sous-
critéres respectés.]

En cas de conflit entre les contenus des piéces du DAQ, I'élimination d’une offre pour non-

conformité aux prescriptions du DAO ne doit s’appuyer que sur des critéres contenus dans
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26.2 La monnaie retenue pour la conversion en une seule monnaie est le franc CFA, la source du taux
de change étant la Banque des Etats de I'Afrique Centrale (BEAC).
La date du taux de change est : [Refenir une dafe qui ne sera pas aniérieure de plus de vingt-huit
(28) jours a la date limite de depét des offres, ni postérieure a la dale initiale d’expiration du délai de
vafidité des offres.
le taux de change pour convertir I'offre du soumissionnaire en monnaie locale ainsi que pour
convertir les futurs décomptes en monnaie étrangére, sera celui [a préciser : exemple celui de Ia
BEAC trois jours ouvrables avant la date limite de depdt des offres]

26.3 Les poids respectlifs attribués aux propositions technique et financiére sont :
T=07et
F=03
En cas d'appel d'offres & lots multiples, préciser le nombre de lots qu'un soumissionnaire est
susceptible de gagner et définir les modalités d'attribution.

27 1 Les négociations ont lieu a ['adresse suivante :

28 MODE DE SOUMISSION
Le mode de soumission retenu pour cette consultation est la soumission en figne.

29 ATTRIBUTION
L e Maitre d'Ouvrage atiribuera le marché au soumissionnaire présentant l'offre évaluée la misux
disante par combinaison des criteres fechniques financiers et ou esthétiques en considérant le cas
echéant les rabais proposés.

30 Le taux du cautionnement définitif est de : 3% du moentant toutes taxes comprises du marché

Son montant est fixé en pourcentage du montant toutes taxes comprises du marché.
Dans un délai de vingt (20) jours a compter de la date de notification du marché par le Maiire
d'ouvrage, le cocontractant fournira un cautionnement définitif suivant le modéle joint au Dossier

d'appel d'offres. La non production dudit cautionnement dans les délais et conditions de l'article 28

du CCAP expose le soumissionnaire aux.sanct:o\s prevues par l'article 37 dudit CCAP

8l vfl"'1
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Principes Ethiques
Les Présidents et Membres de commission, les Soumissionnaires et les autres intervenants de 13
procédure doivent observer en tout temps, les régles d'éthique professionnelle les plus strictes. lls
doivent notamment s'interdire toute corruption ou toute autre forme de manceuvres frauduleuses. En|
vertu de ce principe, les expressions ci-dessus sont définies de |a fagon suivante :
40

(i) est coupable de “corruption” quiconque offre, donne, sollicite ou accepte directement ou
indirectement un quelconque avantage en vue d'influencer I'action d’un agent public au cours de
I'attribution ou de I'exécution d'un marche ou d'une lettre commande, et
(ii) est coupable de “corruption™ quiconque fournit, sollicite ou accepte plusieurs offres
émises par le méme soumissionnaire sous des noms des sociétés différentes et/ou suq
des numeéros d'enregistrement différents.
(iiif) se livre a des "manceuvres frauduleuses” quiconque déforme ou dénature des faits afin
d'influencer I'attribution ou l'exécution d'un marché ou d'une lettre commande de maniére
préjudiciable au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué. Les “Manceuvres frauduleuses
comprennent notamment toute entente ou manceuvre collusoire des soumissionnaires {avant ou
apres la remise de ['offre) visant a maintenir artificiellement les prix des cotations & des niveaux ne
correspondant pas a ceux qui résulteraient du jeu d'une concurrence libre et ouverte, et & priver ainsi

e Maitre d'Ouvrage ou le Mailtre d’Ouvrage Délégué des avantages de cette derniére.

- : \V""Ttg-u En";

Poer 4
Comt e

61



GRILLE D’EVALUATION

ENTREPRISES

N° - - CRITERES

QUI [ NON [ QUL { NON | QUI | NON | QUI | NON

L'absence ou la non-conformité du cautionnement
de soumission a l'ouverture des plis;

La non-production au-dela de 48h aprés
2. | l'ouverture des plis, d'une piéce du dossier
administratif jugée non conforme ou absente ;

Le fausses déclarations, manosuvres
frauduleuses ou des piéces falsifiées ;

4. | La note technique inférieure @ 70/100 ;

L'absence de [a déclaration sur I'honneur de non
5. | abandon des marchés au cours des trois
derniéres années

6. | Le non-respect du format de fichier des offres ;

L'absence d'un prix unitaire quantifie dans l'offre
financiére ;

8. | L'absence de la charte d'intégrité datée et signee

L’absence de la déclaration d'engagement au
9. | respect des clauses environnementales et
sociales datée ef signée ;

L.'absence d'un é&lément de l'offre financiére (la

10. soumission, les BPU, le DQE)

Conclusion de 'examen de ['acceptation du dossier: (eliminé ou non pour la suite de la
procédure)




1.

Critéres essentiels

Ne CRITERES NOTATION ENTREPRISES
1. COMPREHENSION DE LA MISSION 30 PTS
Observations ou suggestions éventuelles sur les termes
A | deréférence et les données, services et installations 10 pts
devant étre fournis par le Maitre d’ouvrage
1) | Trés pertinentes 9-10 pts
2} | Assez perfinentes 5-8pts
3) | Peu perinentes 2-4pts
4) | Non pertinentes 0-1pts
B Description de la méthodologie de travail 10 pts
1) | Trés pertinente 9-10 pts
2) | Assez pertinente 5-8pts
3) | Peu pertinente 2-4pts
4) | Non perinente 0-1pts
C Plan de travail proposé 5 pts
1) | Trés pertinent 4-5pls
2) | Assez perlinent 2-3pls
3} | Peu pertinent 1-2pts
4) | Non pertinent 0 pt
D Adéquation plan de travail, chronogramme de réalisation 5
L R R pts
ef organisation des experts dans [eurs interventions
1) | Trés pertinente 4-5pls Lk
2) | Assez pertinente 2-3pis A R
3) | Peu pertinente 1-2pts | >0 N
4) | Non pertinente 0 pt i i .
TOTALI | 30 points N ' 5}




NO

CRITERES

NOTATION

ENTREPRISES

2. EXPERIENCE DU CABINET (PERSONNE
MORALE)

30 PTS

Reéférences générales (Dans le domaine de la réalisation
des travaux [iés a la gestion des courriers, de [a
documentation et de la conception d'application
informatique, ainsi que de la formation aux techniques y
relatives) : 4 points par référence, maximum 8 points.

NB: Le point est validé sur la base de l'existence pour [a
reférence considérée, d'un contrat, marché ou lettre
commande accompagné de son PV de réceplion ou
attestation de bonne fin.

12 pts

Références spécifiques (Dans le domaine de la
conception d'application informatique): 4 points par
référence, maximum 8 points.

NB: Le point est validé sur la base de I'existence pour la
référence considérée, d'un contrat, marché ou letire
commande accompagné de son PV de réception ou
attestation de bonne fin.

12pls

Le matérief nécessaire .

3 pis

La présentation générale de l'offre ;

3 pts

TOTAL Il

30 points




NO

CRITERES -

NOTATION -

ENTREPRISES

3. QUALIFICATIONS ET EXPERIENCES DU
PERSONNEL CLE POUR LA MISSION

40 PTS

A

| Un Chef d’équipe

20 pts

Qualification

Qualifications : Bac+5 minimum en courrier et archivages
ou dans une discipline ¢onnexe.

opts

Attestation de présentation de I'original du dipléme signée
par une autorite compétente et datant de moins de frois (3)
mois

2,5pts

Curriculum vitae daté et signé

2,5pts

Expérience de I'Expert

Expérience générale

Expérience dans le domaine de la gestion et suivi du courrier
entrant ef sortant (Réception, numérisation, enregistrement
(expéditeur, date, sujet), indexation, et assignalion aux
services).

Nombre de travaux/prestations/documents oll le consulitant
intervient en tant que géographe

01 point par travail/prestation/consultation

réalisé en tant expert, maximum 2 points

Au  moins cing (05) ans d'expérience
professionnelle :

- 5 ans =02 point ;

- 5 ans et plus= 03points

- Moins de 5 ans= 1 point

Maximum 03pts

05 pts

Expérience spécifique
Nombre de travaux/prestations/cansultations ol le

(Recherche rapide, tableaux de bord de suivi,
gestion des retards, et archivage sécurisé) :

2,9 points par travail/prestations/consultations rpahses
en tant que chef de mission, maximum 05 pomts m

consultant intervient dans la Gestion et Archivage : e »:, e

\ “5;"“‘- J
f': "
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B

| EXPERT EN SYSTEME D'INFORMATION

20 pts

Qualification

Qualifications :Bac+5 minimum en systéme d'information
ou dans une discipline connexe.

05pts

Attestation de présentation de ['original du dipléme signée
par une autorité compétente et datant de moins de trois (3)
mois

2,5pts

Curriculum vitae daté et signé

2.5pis

Expérience de I'Expert

Expérience générale

Expérience dans le domaine du développement des
systémes d'information et la sécurité informatique, de
I'acquisition, l'installation et la maintenance des équipements
informatiques ; du déploiement et l'installation des Systémes
informatiques ;

Nombre de travaux/prestations/documents ot le consultant
intervient en tant qu'expert

01 point par ftravailfprestationfconsultation

réalisé en tant expert, maximum 2 points

Au  moins cing (05 ans d'expérience
professionnelle :

- 5ans =02 point ;

- 5 ans et plus= (3points

- Moins de 5 ans= 1 point

Maximum 03pts

05 pts

Expérience spécifique

Nombre de travaux/prestations/consultations ol le consultant
en tant qu'expert dans la conception et limplémentation des
applications et logiciels de Gestion Electronique de
Document (GED), le développement des interfaces
utilisateurs, la maitrise des langages et Frameworks comme
Java, Python, Ruby on Rails, Node.js, ou .NET ; la maitrise
des technologies comme HTML, CSS, JavaScript, et des
Framework comme React, Angular, ou Vue js.:

2,5 points par travail/prestations/consultations réalisés
en tant que expert, maximum 06 points

05 pts

Sous total 2 :

20 points
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CHAPITRE |. GENERALITES

Article 1. Objet de la lettre commande

La présente letire commande a pour objet le recrutement d'un consultant en vue de linformatisation du courrier
du MINEPDED.

Atticle 2 : Procédure de passation de la lettre commande

La presente letire commande est passé par appel d'offres national ouvert

Article 3 : Définitions et attributions

3.1. Attributions

3.2. Nantissement o °f

Le Maitre d'Ouvrage est: /e Ministre de I'Environnement, de la Protection de la Nature et du
Développement Durable. |l signe le marché, ordonne le paiement des prestations, veille & la
conservalion des originaux des documents y relatifs et procéde & la transmission des copies a
I'Autorite chargée des marchés publics et & I'organisme chargé de la régulation et au Ministére chargé

des Marchés Publics ou son démembrement deéconcentré compétent ;

Le Chef de service du marché est : Le Directeur des Affaires Générales. |l s'assure de |a bonne
exécution des obligations contractuelles. [l veille au respect des clauses adminisiratives, techniques
et financiéres et des délais contractuels, [l est responsable de la direction générale de I'exécution des
prestations, il arréte toutes les dispositions technico-financiéres et représente le Maitre d'Ouvrage
aupres des instances compétentes d'arbitrage des litiges. Il apporte au Maitre d'Ouwrage, une
assistance générale & caractére administratif, financier et technique aux stades de la définition, de

I'élaboration, de I'exécution et de la réception des prestations objet du marché

L'Ingénieur du marché est : Le Chef de la Celiule informatique ; Il est accrédité par le Maitre
d'Ouvrage, pour le suivi et le contrdle technique et financier de I'exécution du marché sous la
supervision du Chef de Service du marché a qui il rend compte. |l apprécie, décide et donne toutes

les instructions n'entrainant aucune incidence financiére.

L’organisme chargé du contrdle externe des marchés publics est le Ministére des Marchés
Publics. Le Ministere des Marchés Publics ou son démembrement déconcentré compétent assure

le controle de conformité de I'exécution du marché, délivre les visas préalables requis et vise le

2, P

-~ \_

"‘“"""""‘-\
décompte final (la derniere faclure)/;v‘f_/.. 2 ?“LC‘? K HX
Le cocontractant de [Admmlst)‘a‘t!on ou le tltu[alre du marche est [A préciser]il est chargé de

l'exécution des prestations prevues dans le marche Lk

',"

Le nantissement est soumis aux regles applicables en la mattere notamment F'article 150 du decret n°2018/366 du

20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et ses lextes d apphcanon
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En vue de I'application du régime de nantissement en vigueur, sont définis comme :

- L'autorité chargee de l'ordonnancement des paiements et de la liquidation des dépenses est : Le
MINEPDED ;

- L'autorité chargée du paiement est : Le Payeur Spécialisé MINFOF/MINEPDED ;

- Le responsable compétent pour fournir les renseignements au titre de I'exécution de la présente lettre

commande est : fe Chargé d’Etude Assistant N°1 & la Cellule Informatique.

Article 4 : Langue, lois et réglements applicables

4.1. La langue ufilisée est le [Frangais et/ou I'Anglais.]

4.2. Le cocontractant s'engage a observer les lois et réglements en vigueur en République du Cameroun et ce,

aussi bien dans sa propre organisation que dans [a réalisation du marché.

Si ces traites, lois et réglements en vigueur a la date de signature du présent marché venaient a étre modifiés

apres la signature du marché, les colls éventuels qui en découleralent directement seraient pris en compte sans

gain ni perte pour chaque partie.

Article 5 : Pieces constitutives du marché

Les pieces contractuelles constitutives du présent marché sont par ordre de priorité : [A adapter selon les cas]

1.
2.

La lettre de soumission ou l'acte d'engagement ;

L'offre du cocontractant dument signée par le prestataire et ses annexes dans toutes les dispositions non
contraires au Cahier des Clauses Administratives particuliéres (CCAP), aux Termes de Références (TDR)

aux clauses techniques des prestations, le cas échéant ;

Le Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP) ;
Les termes de références {TDR) ou les clauses techniques ;

Les éléments propres 4 [a détermination du montant du marché, tels que, par ordre de priorité : le
détail ou le devis estimatif ; les bordereaux des prix unitaires ; ['état des prix forfaitaires ; la

décomposition des prix forfaitaires et/ou le sous-détail des prix unitaires ;

Le Cahier des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicables aux marchés publics de services

etde prestations intellectuelles mis en vigueur par arrété [...a renseigner...] ;

Le ou les Cahiers des Clauses Techniques Générales (CCTG) applicables aux prestations faisant I'objet

du marché. finsérer et indiquer, fe cas échéant, les noms et références] ;

Le projet/programme d'exécution ou plan d'action, efc. [Ingerer el md:quer le cas échéant, les noms et
références] ; /:

/ e
y 37 /

Tout autre document utile: les Proces-Verbaux (PV) denegocratlon Ies Plans les Stratégies de gestion et

Plans de mise en ceuvre Environnemental Social, Hygtene et Secunte (ESHS)* Ie Code de Conduite ESHS,

I'analyse de la valeur du projet le cas échéant, etc. -\.j._f'.;\\ LS ;ij,g;—’
4

e — A
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10. La charte d'intégrité ;

11

. La déclaration d'engagement social et environnemental

Article 6 : Textes généraux applicables

La présente lettre commande est soumise aux textes généraux ci-apres :

1.

2
3.
4

o

oo

La loi n°92/007 du 14 aoft 1992 portant Code de travail ;

. Laloin® 2015/018 du 21 décembre 2015 régissant ['activité commerciale au Cameroun ;

La loi n® 2018/012 du 11 juillet 2018 portant régime financier de ['Etat ;

. Laloi N°2025/012 du 17 décembre 2025 portant Loi de Finances de la République du Cameroun pour

I'Exercice 2026; ;

La loi n°® 096/12 du 05 ao(t 1996 portant loi-cadre relative a la gestion de I'environnement ;

La loi n® 2018/011 du 11 juillet 2018 portant Code des transparences et de bonne gouvernance dans la
geslion des finances publiques au Cameroun ;

La loi N° 98/013 du 14 juil, 1998 relative a la concurrence

La loi-cadre N° 2011/012 du 6 mai 2011 portant protection du consommateur au Cameroun ;

La loi n°2018/011 du 11 juillet 2018 portant code de transparence des bonnes gouvernances dans la
gestion des finances publiques au Cameroun

10. Le décret n°2001/048 du 23 février 2001 portant organisation et fonctionnement de I'Agence de Régulation

1.

des Marchés Publics et ses textes modificatifs subséquents ;
Le décret n®2011/408 du 9 décembre 2011 portant organisation du Gouvernement modifié et complété par
le décret n® 2018/190 du 02 mars 2018 ;

12. Le décret n® 2012/075 du 08 mars 2012 portant organisation du Ministére des Marchés Publics dans ses

dispositions non contraires au code des marchés publics ;

13. Le Décret n°2018/366 du 20 juin 2018 portant Code des Marchés Publics et ses textes d'application ;
14. L'arréte mettant en vigueur les Cahiers des Clauses Administratives Générales (CCAG) applicables aux

Marchés Publics de foumitures en vigueur ;

15. La Circulaire N° 0001877/C/MINFI du 31 décembre 2025 portant instructions relatives a l'exécution des

lois de finances, au suivi et au contrdle de I'exécution du Budget de I'Etat, et des autres entités publiques
pour I'exercice 2026 ;

16. D'autres textes spécifiques au domaine concerné par le marché ;
17. Les normes en vigueur.

Article 7 : Communication

5\ \

7.1. Toutes les communications au titre du présent marché sont écrites et les notifications faites aux adresses ci-

apres

Madame/Monsieur le : [A préciser] . o U
i‘ ;-f i I. ' :}‘. \ i,; G\‘
. Téléphone : s St M g W})
N NOE, S
N _5-?}}
. Fax: T RN A
) ..>-.____,_./ ,\(\" a ‘)'/".
Passé le delai de 15 jours fixé dans le CCAG:;pgg_Efalrg_ gpp@;tre au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre
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d'Ouvrage Délégué, au chef de service son domicile, les correspondances seront valablement adressées a
la mairie de : [A préciser, celle-ci doit éfre dans fa sphére géographique du projet].

b. Dans le cas ol le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué en est le destinataire :

Monsieur le Ministre de 'Environnement, de Ia Protection de fa Nature et du Développement durable
Immeuble ministériel n°2, 6éme étage, Tél : 222 23 34 23/222 23 60 51, BP 320 Yaoundé- Cameroun
avec copie adressée dans les meémes délais au Chef de service, et a l'ingénieur.

Article 8 : Ordres de service

Les différents ordres de service seront établis et notifiés ainsi qu'il suit :

8.1. Dés notification du marché au titulaire, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué dispose d'un délai
de quinze (15) jours calendaires pour signer l'ordre de service de démarrage des presiations. Cef Ordre de service
est nolifié au cocontractant par le Chef de service du marché dans un délai de sept (7) jours calendaires Une copie
dudit ordre de service est transmise au Ministre en charge des Marchés Publics, a |'Organisme chargé de la

Régutation, au Chef de service du marché, a 'lngénieur du marché, et & I'Organisme Payeur.

8.2. Les ordres de services ayant une incidence sur I'objectif, le montant ou sur les délais du marché, sont signés
par le Maitre d'Ouvrage ou aprés son accord ecrit, par le Chef de service du marché.et émis dans les conditions

suivantes:

a) Lorsqu'un ordre de service est susceplible d'entrainer le dépassement du montant du marché, sa signature
est subordonnée aux justificatifs des finances par le Maitre d'Ouvrage ou [e Maitre d’'Ouvrage Délégué;

b) encas de dépassement du montant du marché, les modifications ne peuvent se faire que par voie
d'avenant et les prestations supplémentaires ne peuvent éire payées qu'aprés signature de ce dernier par le

Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’'Ouvrage Délégué,

c) Les ordres de service pour prestations supplémentaires peuvent étre signés par le Maitre d'Cuvrage ou le
Maitre d'Ouvrage Délégué et régularisés plus tard par voie d'avenant, tant que leur incidence financiére est

inférieure a dix pour cent (10) du montant du marché.

*Une copie des ordres de service susvisés sera adressée au Chef de service du marché, a IIngénieur du marché, a

I'Organisme Payeur et au Maitre d'ceuvre le cas échéant.

Le visa préalable de ['Organisme Payeur sera évenuellement requns avant la. s;gnature de ceux ayant une incidence

sur le montant. c: '«Qr‘?’“f, M- ‘uf’* f';,x
f_’“- o : - \

En tout état de cause, toute modification touchant aux Termes de_ Refe{ences ou speCIf catlons techniques doit faire

2 f:i;

I'objet d'une étude préalable sur l'étendue, le colit et les delals du marche v L% i

Les ordres de service relatifs aux prestations sous-traites sont 31gnes par le maltre d:Ogyrage et notifiés par le Chef

de service au prestataire, qui a seule qualité pour présenter des reserves Sy

8.3. Les ordres de service a caractére technique liés au deroulement normal des prestations seront directement
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signés par le Chef de service du Marché et notifiés au Cocontractant par lingénieur avec copie au Ministre en charge
des Marchés Publics, a I'Organisme chargé de la Régulation, et a 'Organisme Payeur.

8.4. Lesordres de service valant mise en demeure seront signés par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
Délégué, .et notifiés au Cocontractant par le Chef de service, avec copie au Ministre en charge des Marchés Publics,
a I'Organisme chargé de la Régulation, a I'Ingénieur du marché, et a 'Organisme Payeur.

8.5. Les ordres de service de suspension et de reprise des prestations, pour cause de force majeure, seront
signés par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d’OCuvrage Délégué et notifiés par le Chef de service au cocontractant,
avec copie au Ministre en charge des Marchés Publics, a I'Organisme chargé de la Régulation, a I'lngénieur du

marché, et a 'Organisme Payeur.

8.6. Le Cocontractant dispose d'un delai de quinze (15) jours pour émetire des réserves sur tout ordre de service
recu. Le fait d'émetire des réserves ne dispense pas le Coconiractant d'exécuter les ordres de service regus.

8.7  Encas de groupement d'entreprises, les ordres de service sont adressés au mandataire, qui a seule qualité

pour présenter des réserves au nom du groupement qu'il représente.

8.8  Le marché peut comporter des tranches conditionnelles dont I'execution est subordonnée, pour chacune
d'entre elles, a la levée éventuelle de la clause de dénonciation et & la nofification au Cocontractant, par ordre de
service, de la décision du Maitre d'Ouvrage de poursuivre |'exécution desdites tranches. Si cet ordre de service n'a
pas &té notifié au Cocontractant dans le délai imparti défini a I'article 14 du présent marché, le Maitre d'Ouvrage et
le Cocontractant sont, & I'expiration de ce délai, déliés de cette obligation pour cette tranche conditionnelle.

8.9 L'ordre de service de démarrage des prestations de la tranche conditionnelle ne peut étre notifié qu'aprés
achevement et réception de la tranche précédente. Toutefois, au cas ol la condition suspensive de 'exécution de la
tranche conditionnelle tient & la disponibilité de financement, la notification de l'ordre de service de démarrage est

donnée dés lors que la preuve de disponibilité de financement est atablie.
Article 9 : Marchés pluriannuels ou & tranches (NON APPLICABLE)

9.1. {Préciser si le marché comporte une ou plusieurs tranches et les conditions de notification de chacune des
tranches.)

Soixante (60) jours calendaires avant la fin d'une tranche, le Maitre d'Ouvrage procédera a l'évaluation de [a mission
du prestataire ;

. en cas de mission concluante, le Maitre d'Ouvrage oule Maitre d'Ouvrage Délégue délivrera une attestation
de bonne exécution au Prestataire (lettre de satlsfecﬂ) dormajnt Ileu de quitus pour la poursuite de la tranche
conditionnelle. i )

N (J

. En cas de mission non concluante Ie Ma[tre d 0uvrage ou \le Maitre d'Ouvrage Délégué notifiera au

prestataire dans le délai de quarante-cing (45} j jours calendawes I attestatton de cessation de mission

el
9.2. Le délai imparti a compter de la date de recept}deala't’rancbez précédente pour la signature et la notification

dropme™ T

/
par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Delegued91 'ofdrede service de commencer la tranche conditionnelle

suivanie est de : fnombre de jours & préciser]
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9.3. Le délai de nofification de cet ordre de service par le Chef de service du marché est de quinze (15) jours
maximums. Ce délai est [e méme que celui de la franche ferme.

Article 10 : Matériel et personnel du cocontractant

10.1. Personnel de I'entreprise
L'enireprise est tenue d'utiliser le personnel proposé dans ['offre, dont 'équipe se compose comme suit : [A préciser]
10.2. Remplacement du personnel clé

Toute modification méme partielle apportée aux propositions de I'offre technique n'interviendra qu'apres agrément
écrit du Maitre d’'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué ou du Chef de service du marché. En cas
de modification, le cocontractant le fera remplacer par un personnel de compétence (qualifications et expérience)

au moins égale ou par un matériel de performance similaire et en bon état de marche.

En tout état de cause, les listes du personnel d'encadrement & melire en place seront soumises a I'agrément de
lngénieur dans les { ) jours qui suivent [a notification de l'ordre de service de commencer les
prestations. L'Ingénieur disposera de......... jours pour nofifier par écrit son avis avec copie au Chef de service.
Passe ce délai, les listes seront considérées comme approuvées Le Maitre d'Ouvrage se réserve [a possibilité de

refuser son agrément & une personne proposée par le cocontractant dont la qualification serait insuffisante.

Toute modification unitatérale apportée aux propositions en matériel et en personnel d'encadrement de l'offre
technique, avant et pendant I'exécution des prestations constitue un motif de résiliation du marché tel que visé
a l'article 41 ci-dessous ou d'application de pénalités [A préciser].

Toute modification apportée sera nolifiée au Maitre d'Ouvrage pour approbation préalable.

10.3. Retrait du personnel (le cas échéant)

Aprés agrément écrit du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d’Ouvrage Délégué, le Chef de service du marché peut
demander au cocontractant de retirer une personne faisant partie de ses effeclifs, en donnant les motifs de sa
requéte, le cocontractant veillera a ce que cette personne quitte le site dans les dix jours et qu'elle n'ait plus aucun
rapport avec le travail dans le cadre du Marché. Si le Maitre d’Ouvrage demande le remplacement d'un membre de
'équipe pour faute grave diiment constatée ou pour incompétence, le remplacement se fait aux frais du cocontractant
dans un délai maximum de quinze (15} jours. N

10.4 Représentant du cocontractant

Dés notification du marché, le cocontractant désigne une personne phys }uefqui Ie represente vis-a-vis de

“ia AN
ST

I'’Administration pour tout ce qui concerne I'exécution du projet. A .
Cette personne chargée de la conduite des prestations, doit disposer de po’uv_dirs sufﬁé_ants p_('ii;r preﬁ_dre sans délai
les décisions nécessaires a la bonne marche du projet.

10.5. Législation du travail ) \‘ﬁ L



Le cocontractant devra fournir le logement, Passistance médicale, ia nourriture et les installations sanitaires au
personnel vivant dans les bases vie du cocontractant, en se conformant aux exigences des Spécifications se

rapportant aux Conditions sociales et sanitaires de la main d'ceuvre.

Dans les relations avec son personnel et le personnel de ses sous-traitanis, qui seront employés ou participeront &
I'exécution du Marché, le cocontractant devra respecter les fétes nationales, jours feries legaux, fétes religieuses ou
autres coutumes, ainsi que toutes les lois et toutes les réglementations locales applicables en matiére de droit du
travail.

Sauf disposition contraire du Marché, si le cocontractant estime nécessaire d'effectuer des prestations de nuit ou
pendant les jours fériés afin de respecter les Niveaux de service et le Délai d'achévement contractuel, et s'il demande
son consentement au Maitre d'ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué a cet effet (si un tel consentement est

requis), le Maitre d'ouvrage ne devra pas Iui refuser ce consentement sans motif valable.

Le cocontractant aura la responsabilité d'obtenir tous les permis et/ou visas nécessaires de la part des autorités
compétentes, afin que toute la main-d'ceuvre et tout le personnel devant étre employés sur le Site puissent entrer et

séjourner en situation réguliere au Cameroun.

Le cocontractant devra fournir & ses propres frais ies moyens nécessaires afin de rapatrier tous les membres de son
personnel et du personnel de ses sous-traitants travaillant sur le Site, dans les pays ol ifs ont été respectivement
recrutés pour I'exécution du Marché ; il devra également pourvoir, & ses propres frais, a leur séjour temporaire sur
place, entre la date a laguelle ils cesseront d'étre employés a I'exécution du Marché et la date programmée pour leur
rapatriement,

10.6. Matériel proposé dans {'offre

Le cocontraclant utilisera le matériel approprié de niveau comparable aux prescriptions du DAQ, dans le projet

d'exécution pour la honne exécution des prestations selon les régles de ['art.

Toute modification apportée sera notifiée au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d’'Ouvrage Délégué pour approbation

préalable.

CHAPITRE [l. CLAUSES FINANCIERES

Article 11 : Montant de la Iettré commande

Le montant de la présente lettre commande, tel qu'il ressort du [détail ou devis estimatif] ci-joint, est de
(en chiffres) __ (en lettres) francs CFA Toutes Ta esC—ompnses (TTC) soit ;

- Montant HTVA - (A frénc,s CER.

t\.,_'
;/ A .

s
-~
-

- Montant de la TVA : (__) frarrcs CFE\ = :
- Montant de la TSReruIAIR -3




Article 12 : Lieu et mode de paiement

Tout reglement relatif a un marché public intervient par transfert sur un compte domicilié dans un établissement de
crédit de droit camerounais de premier rang agrée par le Ministre chargé des finances, conformément au texte en

vigueur ou par credit documentaire.

Le Maitre d’'Ouvrage se libérera des sommes dues par virement bancaire au nom du cocontractant de la maniére
suivante : [La domiciliation bancaire devra éire la méme que celle du cautionnement définitif]

a. Pour les reglements en francs CFA, soit (montant en chiffres et en letires), par credit au compte n®

ouvert au nom du cocontractant la banque X

b. Pour les reglements en devises, (le cas échéant), soit (montant en chiffres et en letires), par crédit au compte

n ouvert au nom du cocontractant a la banque

Article 13 : Garanties et cautions

Le cocontractant devra fournir les garanties émanant des banques ou organismes financiers agreéés par le Ministre

chargé des finances ou ayant un correspondant local agrée.

Les pelites et moyennes entreprises & capitaux et dirigeants nationaux ainsi que les organisations de la société
civile peuvent produire, a la place du cautionnement, soit un chéque certifié, soit un cheque banque, soit une
hypothéque légale, soit une caution d’un établissement bancaire ou d'un organisme financier agréé conformément

aux textes en viguedr.

Les garanties décrites ci-aprés en faveur du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué sont exigées dans

les délais, pour le montant, selon la maniére et sous la forme indiquée ci-aprés :
13.1. Cautionnement deéfinitif

Le cautionnement définitif est fixé a 2% du montant TTC de la lettre commande augmenté le cas échéant du
montant des avenants.

Il est constitué et transmis au Chef Service du marché dans un délai maximum de vingt (20) jours calendaires &

compter de la date de notification du marché et en tout cas, avant le premier paiement.

Le cautionnement définitif sera restitué consécutivement & une main levée délivrée par le Maitre d'Ouvrage ou le
Maitre d'Ouvrage Délégué a compter de la réception des prestations, ou dans un délai d'un mois suivant la date de
réception des prestations, 4 la suite d’'une mainlevée délivrée par le Mailre d’'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage

Délégué aprés demande du prestataire. ST

;;.J.‘ P

Les modes de substitufion du cautionnement sont prévus & f'article 14_(_}3_6&3}}39619 des'r:h\a'rché's_.‘publics.
S N l

3' \'()"

13.2. Cautionnement de garantie

//

ces et de prestations

(,C’ JAR

Le Cautionnement ou la retenue de garantie n'est pas requis pour Ies marches de- s

ST

A ‘?
e :.

\

intellectuelles.

13.3. Cautionnement d'avance de démarrage (NON APPLICABLE})
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Preciser le cas échéant le taux {20% maximum du montant TTC du marché cautionné a 100% par un établissement
bancaire de droit camerounais ou un organisme financier agrée de premier rang conformément a fa réglementation

en vigueur) et les modalités de restitution de la caution.
Atrticle 14 : Variation des prix (NON APPLICABLE)

14.1. Les prix sont fermes ou révisables [Retenir l'une des deux options]

Les acomptes payes au Coconfractant au titre des avances ne sont pas révisables.

La révision est « gelée » & l'expiration du délai contractuel, sauf en cas de baisse des prix.

14.2. Modalités d’actualisation des prix (le cas échéant}

Les modalités d'actualisation ou de révision des prix sont celles prévues dans le Code des Marchés Publics.

{La révision de prix ou feur actualisation en application des clauses confractuelles ne donne pas lieu a la conclusion

d’un avenant].
Article 15 : Formules de Révision des prix {(NON APPLICABLE)

Les prix du bordereau des prix unitaires sont (révisables ou non) [. A préciser...]. Si oui : Insérer la formule et

définir fes paramétres et indices a appliquer fe cas échéant:
[Insérer Ia formule et définir les paramétres et indices & appliquer]

Pour chacun des paramétres, lindice « o » indique la « valeur de base » a la date du mois précédent celui du

dépouillement des plis. [Se conformer au Code des marchés publics]
Article 2. Article 16 : Formules d’actualisation des prix {(NON APPLICABLE)

Les prix du bordereau des prix unitaires sont actualisables par application de la formule suivante :
[Insérer, fe cas échéant, la formule et définir les paramétres et indices & appliquer]

Les indices sont, le cas échéant, ceux définis pour les formules de révision des prix.
Article 3. Article 17 : Avance de démarrage (NON APPLICABLE)

17.1. Le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué faccordera ou n'accordera pas] une avance de

*

démarrage [égale & % du montant du marché]

[La possibifité d'octroi de I'avance de démarrage doit étre expressément stipulé dans le dossier d'appel d’ofires ef

le Maitre d’Ouvrage doit indiquer s'il s'engage ou non & fa verser].

17.2. Le délai de paiement de l'avance de démayrag_e’fesf ﬁifé:jé.: jours a compter de sa demande par le
cocontractant. -"" LT ‘”e '~3
R ) ,\

17.3. Cette avance dont la valeur ne peut excader wngt pour cenf (ZQP{ } du monlant initial TTC du marché, est
cautionnée a cent pour cent (100%) par un etabllssementbancalre dje Eyolt camerounais ou un organisme financier
agréé de premier rang conformément aux textes eﬂ vlgl@HL/ o qﬁgj

174  Le remboursement de I'avance de demarrage comm@afm’sque le montant des prestations exécutées au
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titre du marché, exprimé en prix de base, atteint ou dépasse quarante pour cent (40%) du montant initial du marché

ou de la tranche concernée et s'achéve au plus tard dés le moment ol la valeur en prix de base des prestations

réalisées atteint quatre-vingt pour cent (80%) du montant du marché.

17.5.  Si le marché ne donne pas lieu & versement d’acompte, et fait I'objet d'un seul réglement, 'avance de

démarrage est déduite en seule fois du réglement unique.

17.6. Aufur et & mesure du remboursement de I'avance de démarrage, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage
Delégué donnera la mainlevée de la partie de la caution correspondante, sur demande expresse du

Cocontractant.

Le versement de 'avance de démarrage intervient postérieurement & la mise en place des cautions exigibles,
conformement aux dispositions du code des* marchés publics.

Le cocontractant de I'administration utilisera exclusivement I'avance de démarrage pour les dépenses de
mobilisation spécialement nécessaires pour les besoins de I'exécution du Marché.

Article 18 : Réglement des prestations

(Pour fes marchés a paiements par prix unitaires a titre indicatif)

18.1. Constatation des prestations exécutées

Avant le 30 de chaque mois, fe cocontractant et l'ingénieur établissent un attachement contradictoire qui récapitule
et fixe les quantités réalisées ef constatées pour chaque poste du bordereau au cours du mois ef pouvant donner
droit au paiement.

18.2, Décompte mensuel

Au plus tard [A préciser comprise entre un (01) et trois (3) mois ou le cing (5) du mois suivant le mois des prestations]

, e cocontractant remettra en sept (07) exemplaires & fingénieur, deux projets de décompte provisoire mensuel (un

décompte hors TVA et un décompte du montant des taxes), selon le modéle agréé et établissant le montant total

des sommes auxquelles if peut prétendre du fait de 'exécution du marché, depuis le début de celui-ci.

Seul le décompte hors TVA sera réglé au cocontractant. Le décompte du montant des taxes fera l'objet d'une

écriture d'ordre entre les budgets du fA préciser] et du ministére en charge des

finances. . .
Le montant HTVA de I'acompte a payer au prestataire sera mandaté comme suit ;
» HTVA - AIR ou TSR] versé directement au compfe du coconiractant

> TVA au taux en vigueur

'/, - AT

# -[AIR ou TSR] versé au Trésor public au titre de FAIR ou de la/r SB’ dwbar fe cocontractant

J ': Vi /
(Ces différents taux sont susceptibles de variation en fonction de Ia regfemgnfatron én v:gueur)

L’Ingénieur dispose d'un délai de : [A préciser (un délai de 260 fO) a\iept (7) Jrours)] p@ur transmettre au Chef de

service du marché, le projef de décompte qu il @ approuveé K ~ .)J;o%
@ e \ ¢

Le chef de service quant & lui dispose d'un délai de : [A préciser, (de 2610 ( 0}‘ a; vnﬁt (2 1) jours] pour procéder a
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la liquidation et sa transmission au comptable chargé du paiement avec copie & l'organisme chargé du contréle
externe.
Les copies des décompfes provisoires doivent élre transmises au Ministére en charge des marchés publics et a

f'organisme chargé de la régulation des marchés publics.

Ou

(Pour les marchés a paiements forfaitaires a titre indicatif)
Echelonnement des paiements

Le montant des acomptes & payer s'échefonne comme suit :
Approbation du rapport provisoire :

- Dans les 15 jours suivants son approbation 60%

- Approbation du rapport final 40%

Les décomptes en six (6) exemplaires, seront présentés par fe cocontraciant en francs CFA (ou en francs CFA

ef en devises le cas échéant) a l'ingénieur accompagné d’une demande de paiement.

La demande de paiement doit faire apparailre le montant total du marché, le montant des sommes déja percues, le

montant de fa facture concernée, ainsi que celui des remboursements effectués au titre de 'avance de démarrage.

L'ingénieur disposera d’un délai [A préciser (un délai de zéro (0) a sept (7) jours)] ouvrables maxi pour transmetfre
au chef de service du marché, les décomptes qu'if a approuvés.

Le chef de service dispose d'un délai de [A préciser, (de zéro (0) a vingt-un (21) jours ouvrables maxi] pour procéder
& la liquidation et sa transmission au comptable chargé du paiement avec copie & l'organisme chargé du controle

externe.

Le délai maximum accordé au comptable assignataire pour le réglement des acomptes est fixé & quatre-vingt-

dix (90) jours & compter de la date de réception des décomptes transmis par le chef de service du marché.
18.3. Décompte final ~Etat du solde aprés approbation du rapport final,

Apres achevement des prestations ef dans un délai maximum de _jours aprés la date de réceplion des prestations
[indiquer, le cas échéant, le délai donf dispose le coconiractant pour iransmetire le projet & l'ingénieur du marché,
apres la date de réception des prestations], le cocontractant établira a partir des constats contradictoires ef adresse

au Maitre d'Ouvrage une demande de solde sous; fqrme de @decoﬂte général faisant apparaitre la récapitulation

des sommes déja pergues ainsi que du solde a\vefse; q’ wr recapitﬂle fe mom‘ant fotal des sommes auxquelfes if peuf

prétendre du fait de 'exécution du marché dans son ensemb!e\certe ?ﬂpapftulatron constitue le décompte final.
“—- N 0

Le paiement du dernier décompte est condmonne par !a remfse duurapfbort final par le cocontractant au Maitre

d'ouvrage, et l'acceptation par ce dernier, dudit rapportﬂaasun de!ar ﬂe’zumze (15) jours francs.

Ce projet de décompte final, une fois rectifié parhngeniéﬂr etaceepte par le Chef de service du marché devient final.

Il sert a 'etablissement de I'acompte pour solde du marché, établi dans les mémes conditions que celles définies
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pour 'établissement des décomptes mensuels.

{Indiquer fe défai dont dispose fe Chef de service pour notifier le projet rectifié et accepté au Cocontractant, {1 mois

maximum)]

Le coconiractant de I'administration doit dans un délai maximal d'un mois suivant la date de cefte notification,
renvoyer le décompte final revétu de sa signature sans ou avec réserves, ou faire connaitre les raisons pour
fesquelles il refuse de signer.

Dans le cas ot le cocontractant signe avec réserve ou ne signe pas fe décompte final, les motifs de ce refus ou de
ces réserves doivent éfre exposés par fe cocontractant dans un mémoire récapitulafif de toutes les réclamations dont
i revendique le paiement, accompagné des justificatifs nécessaires, ef transmis au Maiire d'ceuvre dans fe méme

délai que ci-dessus, sous peine de forclusion.

Le réglement du différend intervient alors selon fes dispositions du code des marchés publics en vigueur et du CCAG
applicable.

Article 19 ; [ntéréts moratoires

Les interéis moratoires éventuels sont payés par état des sommes dues conformément aux dispositions des articles
166 et 167 du décret n°® 2018/366 du 20Juin 2018 portant Code des Marchés Publics.

Article 20 : Pénalités

A. Pénalités de retard

20.1. En cas de dépassement du délai contractuel imputable au titulaire du marché, il lui est appliqué aprés mise

en demeure préalable, une pénalité de retard, dont [e montant est fixé comme suit :

a. Un deux milliéme (1/2000¢m) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard du premier

au trentiéme jour au-dela du délai contractuel fixé par le marché ;
b. Un milliéme (1/1000&me) du montant TTC du marché de base par jour calendaire de retard au- dela du

trentieme jour.

20.2- Pour les marchés a tranche conditionnelle, les délais et montants & prendre en compte sont ceux de la franche

considérée.

bl

B. pénalités spécifiques [Montant & préciser].
20.3. Indépendamment des pénalités pour dépassement du délai coniractuel, le cocontractant est passible des

pénalités particuliéres suivantes pour inobservation des dispositions du cc%l’qolamrpent

- Désignation tardive du responsable devant représenter I'e /p}reg_use

- Election tardive du domicile ; 757 ‘/ o,

- Remise tardive du cautionnement definitif ;

- Remise tardive des assurances ;
(;

- Remise tardive du projet d'exécution pour autant que le retard sott du taxt du C }: tractant

&“

- Autres a préciser par le Maitre d'ouvrage {(montant ou modalités a def‘ mr)
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20.4. En tout état de cause, le montant cumulé des pénalités ne saurait excéder dix pour cent (10%}) du monfant TTC

du marché de base et de ses avenants le cas écheant, sous peine de resiliation.

Toute remise de pénalités ne peut intervenir qu'aprés avis de l'organisme chargé de larégulation des marchés publics
requis par le Maitre d’Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégue.

Article 21 Réglement en cas de groupement d’entreprises et de sous-traitance

21.1 [indiquer, le cas échéant, le délai dont dispose fe cocontractant pour transmettre fe projet & Fingénieur du
marché, aprés la date de réception des prestations].
a) Aprés achévement des prestations et dans un délai maximum de _ jours aprés [a date de réception des
prestations, le cocontractant établira a partir des constats contradictoires, le projet de décompte final des
prestations effectivement réalisés qui récapitule le montant total des sommes auxquelles il peut prétendre

du fait de I'exécution du marché dans son ensemble.
b) Indiquer le délai dont dispose le Chef de service pour notifier le projet rectifié et accepté au cocontractant.
¢} Indiquer le délai dont dispose le cocontractant pour renvoyer le décompte final revétu de sa signature.

21.2. En cas de groupement solidaire d'entreprises les paiements sont effectués dans le compte indiqué dans la

soumission soit au nom du groupement, soit au nom du mandataire {a préciser le cas échéant).

En cas de groupement conjoint, les paiements seront effectués dans les différents comptes des cotraitants de la

maniére suivante : [a préciser le cas échéant].

21.3. Tout paiement d'acompte pour des prestations realisees par des sous-traitants, est subordonné 4 l'exécution

des prestations prévues dans le marche, et réceptionnes sous réserve de |a preuve de leur paiement par le co-

contractant de I'Administration aux sous-traitants.

21.4 L'Entreprise principale dispose d'un délai maximal de trente (30) jours ouvrables & compter de la date de

remunération de la faclure des prestations exécutées et réceptionnées pour effectuer le paiement du sous-traitant.

21.5 En cas de non-paiement d'un sous-traitant pour des prestations déja rémunérées par le Maitre d'Ouvrage ou
le Maitre d'Ouvrage Délégué, ce demnier peut prendre a I'encontre du titulaire du marché des mesures coercitives,

notamment le paiement direct du sous-traitant.
Article 22 : Décompte général et définitif

22.1. Indiquer le détai dont dispose le Chef de service du marché ou lingénieur du marché pour établir le décompte
genéral et définitif au cocontractant (7 mois maximum. ;.
A la fin de |a prestation et aprés validation des rapports, Ie Chef de semce dresse le decompte général et definitif

du marché qu'il fait signer contradictoirement par le cocontractant etle Ma:tre d'Quvrage ou le Maitre d'Ouvrage

Délégué. Ce décompte comprend : _" ’;:.-_;‘ S AN ,\a&
- Le décompte final ; T T :‘:5}
LT AR o ERE
- L'acompte pour solde ; N : 7
YV e mant ﬁ“'.;.};/
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- La récapitulation des acomptes mensuels.

La signature du décompte général et définitif sans réserve par le cocontractant, lie définitivement les parties
et met fin au marché et libére le cocontractant ef le maitre d'ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué de

toutes leurs obligations, sauf en ce qui concerne les intéréts moratoires,
22.2. Indiquer le délai dont dispose [e cocontractant pour renvoyer le décompte final revétu de sa signature

22.3 La transmission du décompte général et définitif a I'Organisme payeur en vue du paiement est subordonnée au
visa préalable du MINMAP. Pour cefa, une copie de I'aftachement correspondant et tous les décomples provisoires

devront lui élre antérieurement transmis ou remis a son représentant sur fe site le cas échéant

Les délais et les modalités de signature ainsi que de gestion des désaccords sont les mémes que ceux du décompte

final.
Article 23 : Régime fiscal et douanier

La lettre commande est soumise en matiere de fiscalité & la réglementation en vigueur dans la république du
Cameroun. La leitre commande sera conclue tout taxes comprises, conformément a la loi N°2025/012 du 17
décembre 2025 portant Loi de Finances de la République du Cameroun pour I'Exercice 2026 et au Code Général
des Impdts qui définissent les modalités de mise en ceuvre du régime fiscal des Marchés Publics.

La fiscalité applicable au présent marché comporte notamment
- Des impdts et taxes relatifs aux bénéfices industriels et commerciaux, y compris I'AIR qui constitue
un précompte sur l'imp6t des sociétés ;
- Des droits d'enregistrement calculés conformément aux stipulations du code des impéts ;

- Des droils et taxes attachés a la réalisation des prestations prévues par le marché:

» Des droits et taxes dentrée sur le territoire camerounais (droits de douanes, TVA, taxe
informatique);

o Des droits et taxes communaux,

« Des droits et taxes relatifs aux prélévements des matériaux et d'eau.
Ces éléments doivent étre intégrés dang les charges que le cocontractant impute sur ses colits d'inservention et
constituer 'un des éléments des sous-détails des prix hors taxes.
Le prix TTC s'entend TVA incluse.

Sauf mention spécifique contraire figurant au Marché, le coconfractant devra supportggﬂe; payer tous droits, taxes,
. .. e s . pEETT L T
impdts et charges lui incombant ainsi qu'a ses sous-traitants. ,/‘\/* S

Article 24 : Timbres et enregistrement des marchés

R

I; o -: \‘ r';.'_r:.f.':. ; L it
Sept (07) exemplaires originaux du marché seront timbrés et enregistrés: par ‘les "soins et ayx frais du
’ RO \\ ) _..‘-‘I_,'—‘,.

cocontractant, conformement a la réglementation en vigueur, b el



CHAPITRE [ll. EXECUTION DES PRESTATIONS

Article 25 : consistance des prestations

Le principal objectif est d’organiser le référencement des courriers regus et envoyés et de permettre le suivi des
réponses quand cela est nécessaire dans le but d'accroitre |a rapidité et Pefficacité qui sont des éléments qui
caractérisent les entreprises modernes se réclamant d'un fonctionnement optimal. Ceci passera par le
développement et la mise en place d'un systeme de Gestion du courrier et des archives (Gestion électronique des
documents) GED.

Article 26 : Délais d’exécution du marché

26.1. Le délai d'exécution des prestations objet de la présenle lettre commande est de : deux (02) Mois
réparti ainsi qu'il suit.
{Valable a titre indicalif pour un marché a paiements forfaitaires]

- Evaluation et production du rapport provisoire ___ jours ;

- Commentaires du Maitre d'Ouvrage ___Jjours;

- Production du rapport final et approbation du Maitre d'Ouvrage_ jours.

26.2. Ce délai court & compter de la date de nofification de l'ordre de service de commencer les prestations [ou de

cefle fixée dans cef ordre de service - A préciser]

Article 27 : Obligations du Maitre d’Ouvrage

27.1. Le Maitre d'ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué est responsable de la mise a disposition du site ainsi
que son accés, de la possession, de [l'utilisation et de {'accés a toutes les autres zones raisonnablement
necessaires a la bonne exécution du Marché, Il doit fournir au Cocontractant les facilités pour 'accés aux sites
des projets. Pour les sites éloignés du siege du Maitre d'Ouvrage, les frais de transports pour leur accés sont &
la charge du Cocontractant.

27.2- Le Maitre d'ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégue devra obtenir a ses frais les permis, autorisations,
agréments et licences auprés des autprités locales, régionales ou nationales ou des services .publics

compétents, nécessaires a l'exécution du Marcheé, et qui relévent de ses obligations.

27 .3- Si le cocontractant de 'administration en fait la demande, le Maitre d'ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué
fera fout son possible pour I'aider a obtenir & a temps et avectoute la diligence requise auprés des administrations
Ou services publics locaux, régionaux, naltonaux les permls autonsattons et licences nécessaires a 'exécution

du Marcheé requis par ces organismes pour ie cocon'fractant ses SOUS traitants ou le personnel du coconiractant
v..\_ Y

L

ou de ses sous-traitants selon les cas. l A a

IR v

27 4. Le Maiire d'Ouvrage assure au cocontraotantpTeithlon cothé’lés menaces, outrages, violences, voies de

fait, injures ou diffamations dont il peut éire wctnmeen raxson ‘0 & l'occasion de l'exercice de sa mission.

S

84



Article 28 : Obligations du cocontractant

28,1 Le cocontractant a pour mission d'assurer 'exécution des prestations sous le controle de I'Ingénieur et de remplir
ses obligations de fagon diligente, efficace et économique, tels que décrits dans les Termes de Références ou les
clauses lechniques, et ce conformément au présent marché aux régles et normes en vigueur au Cameroun et aux
techniques et pratiques généralement acceptées dans le domaine d'activité concerné par le marché. Il est tenu

d'engager fout le personnel utile spécialisé ou non.

28.2 Le cocontractant est responsable vis-a-vis du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué de la qualité
de la bonne exécution des prestations. 1l a I'obligation de se conformer & la législation en vigueur au Cameroun
concernant le respect de I'environnement. Il devra exécuter toutes les prestations spécifiées dans le TDR et aux
textes et directives mentionnés a l'article fA préciser] dudit TDR.

28.3  Pendant la durée du marchg, le cocontractant ne s'engage pas directement ou indirectement, dans des
activités professionnelles ou contractuelles susceptibles de compromettre son indépendance par rapport aux

missions qui lui sont devolues.

284  En cas de conflit d'intérét du fait d'un membre de I'équipe de la mission, le cocontractant doit le signaler par
écrit au Maitre d'Ouvrage et doit remplacer 'expert en question, impliqué dans le projet ou le marché.

Le conflit d'intérét s'entend de toute situation dans laquelle le cocontractant pourrait tirer des profits directs ou indirects
d'un marché passé par le Maitre d'Ouvrage auprés de laquelle il est consulté ou toute situation dans laquelle il a des
intéréts personnels ou financiers suffisants pour compromettre son impartialité dans I'accomplissement de ses
fonctions ou de nature & affecter défavorablement son jugement.

28.5 Le cocontractant est tenu au secret professionnel vis-a-vis des tiers, sur les informations, renseignements et documents
recueillis ou portés a sa connaissance a l'occasion de exécution du marché.

A ce titre, les documents établis par le coconiractant au cours de 'exécution du marché ne peuvent étre publiés ou

communiques qu'avec I'accord ecrit du Maitre d'Ouvrage.

286 Le cocontractant est tenu lors du dépét du rapport final, de restituer tous les documents empruntés au
Maitre d'Ouvrage.

28.7  Le cocontractant ainsi que ses associés ou ses sous-traitants s'interdisent pendant la durée du marché,
et & son issue pendant [six (6} mois], de fournir des biens, prestaiions ou services destinés au Maitre
d’Ouvrage découlant des presiations ou ayant un rapport étroit avec elles (a I'exception de l'exécution des

prestations ou de leur continuation).

28.8  Le cocontractant doit prendre en charge des frais professionnels egj‘.fa'éf_lé 'ééuvér;i_f]_rg\de tous risques de

o

maladie et d'accident dans le cadre de sa mission. RS .\ o
Fi by 7 eeT Y { -
28.9  Le cocontractant ne peut pas madifier la composition de I'équipe prgﬁqs,éi.dghs‘s:Qr@Pffre technique
sans ['accord écrit au Maitre d’Ouvrage. Penon 0 Ey
e ’ r~,¥ g '--Z.T)\‘_‘gr"‘;/
AR - f"."?n ot ,4_"':\ 3 3\/‘?
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Article 29 : Assurances

Le titulaire d'un marché est tenu de souscrire auprés d'une ou plusieurs societés d'assurances agréees, et dés
notification du marché, une police d'assurance couvrant les risques liés & I'exécution des prestations, objets de son

marché.

Les polices d'assurances suivantes sont requises au titre du présent Marché pour les montants minimums indiques

ci-aprés dans un délai de quinze jours (15) a compter de la notification du marché (A adapter) :

- Assurance responsabilité civife vis-a-vis des tiers couvrant les risques de dommages corporels causés
a des fiers ou des risques de déces de tiers {y compris le personnel du Mailre d'ouvrage), les risques

de perte ou des dommages survenant dans fe cadre de l'exécution des prestations ;
- Assurance couvrant la responsabilité décennale, le cas échéant.

Si le cocontractant s'abstient de contracter et /ou de maintenir les assurances visées ci-dessus, le Maitre d'ouvrage
pourra contracter ces assurances et les maintenir en vigueur, et déduire de temps & autres, de toute somme due au
cocontractant en vertu du marché, toute prime que le maitre d'ouvrage aura payée a l'assureur, ou recouvrer

autrement le montant de Ia prime ainsi payée sera considéré comme si c'etait une dette due par ie cocontractant.

Le cocontractant devra veiller & ce que son ou ses sous-traitants souscrivent et maintiennent en vigueur, dans toute
la mesure nécessaire, des polices d'assurance appropriées couvrant leur personnel, leurs véhicules et les prestations
exécutées par eux en veriu du marché, 8 moins que ces sous-traitants ne soient couverts par les polices contractées

par le cocontractant.

Article 30 : Programme d’exécution

Dans un delai maximum de [trente (30) jours) a compter de la notification de I'ordre de service de commencer les
prestations, [e cocontractant soumettra, en [cing {05) ou six (06)] exemptaires, a 'approbation [du Chef de service
du marché aprés avis de I'lngénieur du marché, le programme d'exécution des prestations, son calendrier
d'exécution, son projet de Plan d’Assurance Qualité (PAQ) et son Plan de Gesfion Environnementale, le cas

échéant.
Ce programme sera exclusivement présenté selon les modeles fournis.

Deux (2) exemplaires de ces piéces lui serorﬂ»/f; oﬁmesw;!ans un délai de huit {08) & quinze (15) jours & partir de
leur réception avec : p e nqﬁ/ """ <2 « '~:\:-\‘

e

WOy
- Soit la mention d' approbefllron‘ i BON POUR EXEGUTION "

- Soit la mention de leur I'EJEt accorhpagnee des mottf? dudit rejet.

A

En cas de rejet, le Cocontractant dlsposera ’alqrs‘de’ﬁmt (08 ¢]ours pour présenter un nouveau projet. Le Chef de

Service du marché disposera alors d'un délai de ging (05) ]OUI‘S pour donner son approbation ou faire d'éventuelles
remarques. Les délais d'approbation du programme d'exécution sont suspensifs du délai d'exécution.

L'approbation donnée par le Chef de Service du marché n'atténuera en rien la responsabilité du Cocontractant.

Cependant les prestations exécutés avant 'approbation du programme ne seront ni constalés ni rémunérés. Le
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planning actualisé et approuvé deviendra le planning contractuel.

Le Coconiractant tiendra constamment & jour, un planning des prestations qui tiendra compte de l'avancement réel
des prestations. Des modifications importantes ne pourront &ire apportées au programme contractuel qu'aprés avoir
recu l'accord du Chef service du Marché. Aprés approbation du programme d'exécution par le Chef service du
Marche, celui-ci le fransmetra dans un délai de cinq (05) jours au Maitre d'Ouvrage, sans effet suspensif de son
exécution.

Toutefois s'il est constaté des modifications importantes dénaturant l'objet du marché ou la consistance des
prestations, le Maitre d'Ouvrage retournera le programme d'exécution accompagné des réserves & lever dans un
délai de quinze (15) jours & compter de sa date de réception

Article 31 ; Sous-traitance

Le présent marche prévoit la possibilité pour le cocontractant de faire exécuter, aprés autorisation expresse du Maitre
d'Ouvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué, une partie des prestations par des sous-traitants, conformément aux
dispositions en vigueur [A préciser oui ou non ).

Cette autorisation n'afiranchit le cocontractant d’aucune de ses obligations contractuelles. Le contrat de sous-
traitance doit étre conforme aux engagements de {'entreprise principale. lls exécuteront leur partie des prestations

sous la seule et pleine responsabilité du cocontractant.

Le montant des travaux pouvant étre sous-traités est limité & trente pour cent (30%) du montant du marché et de ses

avenants, le cas échéant.

Le paiement du sous-traitant peut étre effectué par le Maitre d'Ouvrage lorsque le montant de 1a prestation
sous-traitée par une seule entreprise est supérieur ou égal a dix pour cent (10%) du montant total du marché
et ses éventuels avenants ou lorsqu'il est établi que I'entreprise principale se livre & des manosuvres dolosives

vis-a-vis du sous-traitant. Lorsque le sous-traitant doit étre payé directement, l'entreprise principale est tenue lors
de la demande d'autorisation, d'élablir que la cession ou le nantissement de créances résultant du marché ne fait

pas obstacle au paiement direct du sous-traitant.

CHAPITRE V. DE LA RECETTE )

Article 32 Commission de suivi et recette

Avant la réception, le cocontractant demande pa___‘ecmqau ;Mgltre d'Ouvrage avec copie a l'ingénieur et a

Forganisme payeur ['organisation d'une rep&tteateehnlque SN

'\
/. A
N s
A

La réception des prestations se fera d __;: :’ i :,, .

\ “

par Ia Commission de Suivi et de Recette

Technique mise en place par le Maitre d‘Ouvra e ou- le Maltre d Ouvrage Délégué. *
\ F
La Commission de suivi et de recelte sera comppseg desmembres:suwants a titre indicatif :

1. Le Maitre d'Ouvrage ou son representant Pms:de:ﬂ/
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Le Chef de Service du marché ou son représentant, Membre ;
Les Représentants du Ministére en charge des Marchés Publics (observateurs) ;

L'Ingénieur, rapporteur ;

L A

L.e comptable matiére du Maitre d'Cuvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué conformément a la circulaire

portant application de 1a loi des finances de 'année [A préciser].
6. : Le Cocontractant Invité
7. Membres externes.
Les membres de la Commission de Suivi et de Recette Technique sont convoqués a la réception par courrier
dans un délai (indiquer une date qui ne doit pas dépasser 15 jours) avant la date de réception.
Le cocontractant ou le prestataire est convoqué a la réception par courrier au moins dix (10} jours avant la date de

fa réception. |l est tenu d'y assister (ou de s'y faire représenter) par {Quorum a préciser). Son absence équivaut a

I'acceptation sans réserve des conclusions de la Commission de réception.
Article 34 : Recette des prestations

34.1- La Commission de Suivi et de Recette Technicue examine le rapport de l'ngénieur et les rapporis du

Cocontractant et procede a la recette des prestations s'il y a lieu.
Indiquer les autres modalités de réception
34.2 Réceptions partielles (NON APPLICABLE)

Le cocontractant pourra, selon que fa nature des prestations fexige ou pour cas de force majeure, demander des
réceptions partielfes. Dans ce cas, les réceptions partiefles seront assurées par la méme Commission de Suivi et
de Recette Technique. Un procés-verbal de récepfion partielle sera rédigé et signé par toutes les parties [Indiquer

s'il est prévu des réceptions partielles]
34.3. Prise de possession des prestations (NON APPLICABLE)

Toute prise de possession des prestations doit &tre précédée d'une recette technique partielle. Toutefois, sy a
urgence, la prise de possession peut intervenir anterieurement a la recette, sous-réserve de l'établissement d'un

état des lieux contradictoire.

b

CHAPITRE V. DISPOSITIONS DIVERSES

-----
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Article 35 : Cas de force majeure ;‘r‘??ifc‘\:,” T
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Aux fins du présent marché, fa « force majeure's desrgne [Prec:sen? d' ﬁ' 'smons du CCAG ef certaines
situations particuliéres le cas échéant]. ;-,j il "\ B §‘
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Les cas de force majeure seront constaiés conformemmt\ayﬁﬁposmorfs du CCAG. Il appartient au Maitre

d'Ouvrage d'apprécier le caractére de force majeure et les Jushf eatifs fournls
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Article 36 : Résiliation du marché

36.1 Le marché est résilié de plein droit dans I'un des cas suivants ;

a) Décés du litulaire du marché. Dans ce cas, le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué peut, s'il y
a lieu, autoriser que soient acceptées les propositions présentées par les ayant droits pour la continuation

des prestations ;

b) Faillite du titulaire du marché. Dans ce cas, le Maitre d'Ouvrage peut accepter sl y a lieu, des propositions

qui peuvent étre présentées par les créanciers pour la continuation des prestations;

¢) Liquidation judiciaire, si le co-contractant de I'Administration n'est pas autorisé par le tribunal & continuer
I'exploitation de son entreprise;

d) En cas de sous-traitance, de co-fraitance ou de sous-commande sans autorisation préalable du Maitre

d'Quvrage ou du Maitre d'Ouvrage Délégué;

e) Défaillance du cocontractant de 'Administration diment nolifiée & ce demier par le Maitre ¢'Ouvrage ou le
Maitre d’Ouvrage Délégué par ordre de service valant mise en demeure et aprés évaluation et constat de

la carence :
f) Non-respect de la législation ou de la réglementation du travail;

g) Variation importante des prix dans les conditions définies par le cahier des clauses administratives

générales, suite a la modification des conditions économiques ou des quantités inifiales du marché:
h) Manceuvres frauduleuses et corruption diiment constatées.

36.2 Le marché peut également étre résilié dans les conditions stipulées dans le CCAG, notamment dans I'un des

cas suivant ;

Retard dans I'exécution des prestations entrainant des pénalités au-delé de 10% du montant du marché TTC :

- Ajournement ou interruption prolongée décidée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué ;

Non-paiement persistant des prestations.

Refus de la reprise des travaux mal exécuiés ;
36.3 Le marché peut également étre résilié sans tort des titulaires, notamment dans I'un des cas suivant ;

- Force majeure et aprés avis de I'Autorité chargée des marchés publics en 'absence de toute responsabilité
du cocontractant de I'administration sans préejudice des indemnités auxquels ce demier peut prétendre ;

- Non-paiement persistant des prestations.

- Motif d'intérét général.

Article 37 : Différends et litiges

Tout litige né de I'exécution d'un marché, doit prea!ablemenl Jaire Iobjei d une tentative de résolution &

'| .‘ ry 3 ﬁ ‘-,'( J " S .
I'amiable. ' .@,L o

,_)- ..
s 3 g_

Lorsqu'aucune solution amiable ne peut étre apporiee au dtfg Ad,- celm c: eﬁf porté devant la juridiction
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camerounaise compétente, sous réserve des dispositions suivantes : [A remplir, le cas échéant]
Article 38 : Edition et diffusion du présent marché

La rédaction ou la mise en forme des documents constitutifs du marché sont assurées par le Maitre d'Ouvrage. La
reproduction de [Vingt (20)] exemplaires du présent marché a faire souscrire par le cocontractant est a la charge du

Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué.
Article 39 et dernier : Entrée en vigueur du marché

Le présent marché ne deviendra définitif qu'aprés sa signature par le Maitre d'Quvrage ou Maitre d'Ouvrage

Délégué. Il entrera en vigueur dés sa notification au cocontractant,
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TERMES DE REFERENCE

1. Contexte
Les organisations produisent chaque jour de large volume de documents. Les informations qu'ils contiennent

sont la clé de leurs succes. Certains sont vitaux et doivent étre conservés pour répondre aux exigences légales.
D'autres encore des documents dits de travail tels que les comptes rendus, les rapports, peuvent tre consultés dans
le but de prendre des décisions. [ci, la gestion et la conservation au sein de l'entreprise sont des aclivités essentielles.
Elles répendent a des objectifs d'ordre juridique et légal, a des enjeux primordiaux et & des enjeux stratégiques.
Chaque document 2 l'instar du courrier est lié a un processus différent. Les documents sont créés, transferés, verifies,
stockés et surtout recherchés a l'infini, cela demande un temps et des ressources considérables. Ces pracessus font
référence a une gestion efficace du courrier.

La Gestion du courrier est 'ensemble d'outils et de techniques qui permettent de dématérialiser, classer,
gérer et stocker les documents manuellement ou & partir d"applications informatiques. Elle désigne un procédé visant
a organiser et gérer des informations sur papiers et des documents électronique au sein d'une organisation. La
Gestion du courrier s'applique donc au courrier papier et au courrier électronique fa GEC (gestion électronique du
courrier). Elle propose donc une solution aux vas et vient des employés dans les bureaux qui constituent I'une des
causes des lenteurs dans le traitement du courrier. Les difficultés de gestion des dossiers physiques occasionnent
des doublons et des pertes réguliéres, et les problémes de circulation d'information entre les différents services.

2, Objectifs

21.  Objectif général
Le principal objectif est d'organiser le référencement des courriers regus et envoyés et de permettre le suivi

des réponses quand cela est nécessaire dans le but daccroitre la rapidite et I'efficacité qui sont des éléments qui
caractérisent les entreprises modernes se réclamant{ d'un fonctionnement optimal. Ceci passera par le
développement et la mise en place d'un systeme de Gestion du courrier et des archives (Gestion électronique des
documents) GED.

2.2,  Objectifs spécifiques

De fagons spécifiques, |l s'agira de :
» Centraliser les courriers physiques et electron[ques automatiser le workflow de validation, et assurer

une tragabilite complete

« Gestion et suivi du courrier entrant (Receptlo ,r]umens\hon enregistrement (expéditeur, date, sujet),
/ Xn ,\L.“ - o .

e W :7},.}\‘\_

4 /"7 o . ’*‘ ‘\

o Gestion et suivi du courrier sortant (Redact;or}, valj rdallon\‘mgnature électronique, mise sous pli virtuelle,
TR ; ok ,(,‘

et suivi de I'envoi.) ; t x;.-“f; SR £

o=

indexation, et assignation aux services) ;7
f

» (Gestion et Archivage : Recherche raplde, tab!eaux de bord de §tf vi, gestion des retards, et archivage
sécurisé o T ‘“,‘,’2

o Gestion et suivi du courrier interne ;



e Gestion des statuts du courrier ;

o Gestion des alertes de rappel (rappel de lecture, rappe! de réponses, efc.) ;

» Gestion des types de documents (bureautiques, documents numérisés, e-mails, fax, images) ;
¢ Recherche des documents par filire ;

e Former le personnel a l'utilisation et & I'administration.

3. Résultats attendus
Au terme de cette prestation, les résultats suivants sont attendus :

« Une plateforme applicative de gestion efficace du courrier développer, déployer et en ligne H24 dans
les serveurs du MINEPDED.

o Certains personnels du MINEPDED en lien avec la gestion du courrier formés & 'ufilisation et I'ad-
ministration de la plateforme.

o Les documents de conception et de déploiement, le manuel d'utilisation mis a disposition du MINEP-
DED

4, Méthodologie

Pour ce travalil, le prestataire recruté proposera dans son offre technique une méthedologie appropriée pour
réaliser la mission qui lui sera assignée. il devra démontrer une expertise avérée en la matiére afin de veiller au
respect du cahier de charges. Sur les aspects du métier, Il travaillera avec le personnel en charge de la gestion du
courrier et des archives du MINEPDED. Et sur les aspects des techniques et technologies informatiques, il se fera
accompagner par le personnel informaticien du MINEPDED. Autant que nécessaire, ces equipes pourront se réunir
et les modalités de la tenue des sessions de travail seront a la charge du prestataire.

5. Activités a réaliser

Activité 1 : Réunion de cadrage de la méthodologie

Au terme de [a sélection du prestataire, une réunion de cadrage regroupant les parties prenantes se fiendra
pour s'assurer de la compréhension commune des termes de référence (TDR). Cette rencontre permettra de
s'assurer de la bonne définition des contours du travail 4 réaliser. Elle permetira également de peaufiner la
méthodologie d'exécution de la mission proposée par le prestataire et d'arréler de maniére consensuelle un
calendrier définitif, prenant en compte les objectifs spécifiques de la prestation. Elle se tiendra a Yaoundé sur une
(01) journée ouvrée, le chronogramme détaillé des taches a mener par le prestataire sera examiné et validé par tous
les participants. Une note de cadrage sanctionnera lesdils travaux.

Activité 2 : Conception et réalisation de Fapplication de gestlon du courrter

s A . : \.,-\.W

Cette activité consiste a concevair et implémenter [ applmahowdela gesnon du Qourner par le consultant. Au

cours de celte aclivité, plusieurs rencontres pourront saverer necessaires eqtreil'eque du prestataire et le

¢ .‘
'

personne! du MINEPDED. A chaque développement majeur !@prestataVe deura le.s {alre valider par I'équipe du
MINEPDED afin de s'assurer qu'au terme de la prestation, Iapphcagoh\on conforme a}JSt exigences.
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Activité 3 : Validation de I'application
Aprés la conception, I'implémentation et le déploiement de 'application de gestion de courrier et une validation

provisoire par I'équipe technique du MINEPDED, il sera organisé une réunion de validation définitive. il sera question
au cours de cette réunion de présenter I'application & la haute hiérarchie du MINEPDED. Tous les livrables devront
étre disponible au cours de cette reunion.
Activité 4 : Déploiement de 'application

Une fois I'application validé, le prestataire devra la déployer sur le serveur du MINEPDED. S'assurer que le
systéme est fonctionnel et bien installé sur les ordinateurs des utilisateurs finaux

6. Personnel
La Sous-Direction du Courrier et la Cellule Informatique seront chargées du suivi de I'exécution de cette

mission. Une fois le prestataire désigné pour la réalisation de I'activité, une équipe technique sera mise en place.
Elle sera chargée d'assurer [a supervision dudit projet.
Plus spécifiquement il s'agira : _

o D'accompagner le prestataire dans la réafisation des travaux qui lui seront confiés ;

« De travailler en étroite collaboration avec le prestataire ;

« D'apporter son expertise technique et métier ;

o De tenir informée la hiérarchie du niveau d'avancement des travaux ou des aléas pouvant empécher la

bonne exécution des travaux ;

o De valider les travaux réalisés par le prestataire.

L'équipe technique du MINEPDED sera composée de quelques informaticiens, de quelques personnels de la

Sous-Direction du courrier, de quelque personnel de la Sous-Direction des Archives. Ce développement sera fait en
co-production. Le personnel de la co-production prétendra une rémunération.

7. Profil du prestataire

Le prestataire devra avoir un cabinet qui respecte les exigences suivantes :

« Etre un cabinet d'étude de droit camerounais ;

¢ Avoir une expenence avérée de trois (03) ans minimums dans la réalisation des travaux liés au domaine de
la gestion des courriers, de la documentation et de la conception d'application mformathue ainsi que de la
formation aux techniques y relatives ;

+ Produire au moins une (01) référence dans le domaine de la concephon d appllcatlon informalique lié a la

gestion électronique de document en indiquant les qualifi catlons et competences du personnel proposé ;
« Avoir une capacité de rigueur et d'organisation, de cooperat;on et d’esprlt d'é equ:pe

« Disposer d'un sens d'innovation, de bonne communicaticn et d'onentauon des resultats’ i

LTl ‘\ R ] E’ "if
L'équipe du prestataire devra avoir des expertises suivantes : Q.."- g RN 7/
p -‘-‘\ ~ 5@_{_\_/ '\3, Q oy

o Un expert en gestion du courrier (BAC + 5), Chef de Projet ]omssant d un t’nmjmum/de cing (05) ans d'expe-
rience professionnelle et disposant des compétences et connalssances :
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o Gestion et suivi du courrier entrant (Réception, numérisation, enregistrement (expéditeur, date, su-

jet), indexation, et assignation aux services) ;

o Gestion et suivi du courrier sortant (Rédaction, validation, signature électronique, mise sous pli vir-

tuelle, et suivi de l'envoi.} ;

o Gestion et Archivage : Recherche rapide, tableaux de bord de suivi, gestion des retards, et archivage

sécurisé

e Un (1) Ingenieur en Systéme d'Information (BAC + 5), Adjoint au Chef de Projet jouissant d'un minimum de
six (06) ans d'expérience professionnelle el disposant des compétences et connaissances :

C

o]
o]
o

Dans le développement des systémes d'information et la sécurité informatique

Dans |'acquisition, linstallation et la maintenance des équipements informatiques ;

Dans le deploiement et l'installation des Systéemes informatique ;

Dans la conception et l'implémentation des applications et logiciels de Gestion Electronique de
Document (GED) ;

Dans le développement des interfaces utilisateurs, la maitrise des langages et Frameworks
comme Java, Python, Ruby on Rails, Node.js, ou .NET ;

8. Lamaitrise des technologies comme HTML, CSS, JavaScript, et des Framework comme React, Angular, ou

Vuejs.
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9. Planning

Activités Téches Echéancier hommes/ jours Livrables
Présenter les objectifs du projet
Réviser lu cahier de charge et des attentes
Valider la méthode de travail proposée par le . )
prestataire 0’1’ jour de traval.] pour
Réunion de Cadrage Valider le calendrier global et les jalons Péquipe du prestataire PV de la note de cadrage

important

Présentation des personnes ressources

Valider le planning des activilés

Valider le plan de communication

accompagneée de I’équipe du
MINEPDED

ST

ancepllon €l quj@'ﬂlon de
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Gestion et suivi du courrier entrant
Gestion et suivi du courrier sortant
Gestion et Archivage

Geslion et suivi du courrier interne ;
Gestion des statuts du courrier ;
Gestion des alertes de rappel

Gestion des types de documents
Recherche des documents par filtre ;
Réunion de travail entre I’équipe du
prestataire et I’équipe technique et métier du
MINEPDED

43 jours de travail pour
’équipe du prestataire

Systéme de gestion du
courrier développé et
déployé dans les serveurs
du MINEPDED

Validation de Iapplication

Présentation du systéme de gestion du courrier
Validation des fonctionnalités et des processus de
gestion

Validation des documents

01 jour dec travail pour la
prestataire accompagnée de
I’équipe du MINEPDED

PV de validation
Documents de conception
et de déploiement

Déploiement

Déploiement de I’application sur les serveurs du
MINEPDED

05 jours de travail pour le
prestataire

Systéme déployé el mis
en production
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6.A. LETTRE DE SOUMISS!ON DE LAPROPOSITION TECHNIQUE

[Lieu, date]

A : [Nom et adresse du maitre d’ouvrage

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, [titre & préciser], avons I'honneur, conformément & votre DAQ- N° ....du.....relatif 4........, de vous
soumettre ci-joint, notre propoesition technigue pour la prestation objet dudit DAOQ.

Au cas ot: celte proposition retiendrait votre attention, nous sommes entiérement disposés, sur la base du personnel proposé

a entamer des négociations pour la meillaure conduite du projet.

Aussi, prenons-nous un ferme engagement pour le respect scrupuleux du contenu de ladite proposition technique, sous

réserve des modifications éventuelles qui résulteraient des négociations du contrat.

Veuillez agréer, Madame/Monsievr................., l'expression de notre parfaite considération./-

Signalure du représentant habilite : Nom et
fitre du signataire

Nom du Candidat :
Adresse ;




6.B. REFERENCES DU CANDIDAT

Services rendus pendant les [indiquer le nombre de 1 & 5] demiéres années qui illustrent le mieux vos qualifications

A laide du formulaire ci-dessous, indiquez les renseignements demandés pour chaque mission pertinente que votre
société/organisme a obtenue par contrat, soit en tant que seule société, soit comme 'un des principaux partenaires d'un

groupement.

Nom de la Mission : Pays :

Lieu : Personnel spécialisé fourni par votre
sociétéforganisme (profils) :

Nom du Client Nombre d’employés ayant participé a la Mission :

Adresse ; Nombre de mois de travail ;
durée de la Mission :

Délai:

Date de démairage : Date d'achévement : Valeur approximative des services

{mois/année) {mois/année) {en francs CFA HT} :

Nom des prestataires associés/partenaires éventuels : Nombre de mois de travail de spécialistes foumis

par les prestataires associés :

Nom et fonctions des responsables (Directeur/Coordinateur du projet, Responsable de I'tquipe) :

Descriptif du projet :

Description des services effectivement rendus par votre personnel ;

Nom du candidat :

Produire justificatifs

100




6.C. OBSERVATIONS ET SUGGESTIONS DU CONSULTANT SUR LES TERMES DE
REFERENCE ET SURLES DONNEES, SERVICES ET INSTALLATIONS DEVANT
ETRE FOURNIS PAR L'AUTORITE CONTRACTANTE

Sur les termes de référence :

1.

Sur les données, services et installations devant étre foumis par le Maitre d'Ouvrage :

1.
2.
3.
4.
-
5.
R
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6.D. DESCRIPTIF DE LA METHODOLOGIE ET DU PLAN DE TRAVAIL PROPOSES
POUR ACCOMPLIR LA MISSION

La conception technique, la méthodologie et fe plan de travail sont les éléments essentiels de la proposition technique. If est
suggéré de présenter la proposition technique (10 pages maximum, y compris les tableaux et graphigues) divisée en trois

chapitres :
a) Conception technique et méthodologie,
b) Plan de travall, et

c) Organisation et personnel

a) Conception technique ef méthodologie. Dans ce chapilre, il vous est suggéré d'expliquer la maniére dont vous
envisagez fes objeciifs de ia mission, fa conception des prestations, la méthodologie pour exécuter les activités ef obfenir les
résulfals aflendus ef le détail de ceux-ci. Vous devrez metire en relief fes problémes a résoudre et feur importance et expliquer
la conception technique que vous adopferez pour ce faire. Vous devrez en outre expliquer la méthodologie que vous avez
l'intention d’adopter et sa compatibilié avec la conceplion proposée.

h) Plan de fravail. Dans ce chapilre, vous proposerez les principales activités que comprend la mission, feur nature et
durée, échelonnement et interrelations, les jalons (v compris les approbations infermédiaires de l'autorité contractante) et les
dates de présentation des rapports. Le plan de travail proposé doit élre compatible avec fa conception technique et Ia

méthodologie, montrer que les termes de référence ont été compris et peuvent élre traduits en un plan de travail pratique. Une
liste des documents finaux, y compris les rapports, croquis et tableaux qui constituent le produit final doivent étre inclus dans
ce chapifre. Le calendrier du personnel (4G) doif étre compatible avec fe programme de Travail (4H)

c) Organisation et personnel, Dans ce chapitre, vous proposerez la structure et la composilion de volre équipe. Vous

donnerez la liste des principales disciplines représentées, le nom de l'expert responsable et une liste du personnel clé et
d'appui proposé.




6.E. COMPOSITION DE L'EQUIPE ET RESPONSABILITES DE SES MEMBRES

1. Personnel technique/de gestion

No

Spécialisation

Expérience

Poste

Attributions

2. Personnel d'appui (siége et local)

Nom

Poste

Expérience

Attributions




6.F. MODELE DE CURRICULUM VITAE (CV) DU PERSONNEL SPECIALISE

PROPOSE
POS I L o e e e e e a e e e e
.............................................. NomduCandidat:................. i,
.................................................................................. Nom de I'employé
..................... 0]t S A
............................................................ Dipldmes .. ...
...... 0 (= (=g T ot
......................................... Nombre d'années d'emploi par le Candidat &........comveevrerevenveinnns
Nationalité :........ ... Afflliation & des associations/groupements professionnels . . ..
AL ONS SO U © . oo et e e e e e

.................................................................................................

Principales qualifications :

[En une demi-page environ, donner un apergu des aspecis de la formation et de 'expérience de Femployé les plus utiles
& ses attributions dans le cadre de la mission. Indiquer le niveau des responsabilités exercées par luifelle lors de missions

-

antérieures, en en précisant la date et fe lisu.] T TN




Formation :

iEn un quart de page environ, résumer les études universilaires et aulres études spécialisées de 'employé, en indiquant les
noms et adresses des écoles ou universités frequentées, avec les dates de fréquentation, ainsi que les diplomes obtenus.)

Piéces Annexes :
- Copie certifiee conforme du diplome le plus éleve et éventuellement une attestation de l'ordre du corps de métier

- Attestation de disponibilité

..................................................................................................

Expérience professionnelle :

[En deux pages environ, dresser la liste des emplois exercés par ‘employé depuis la fin de ses études par ordre
chronologique inverse, en commengant par son poste actuel. Pour chacun, indiquer les dates, nom de Pemployeur, fitre du
poste occupé et lisu de travail. Pour les dix derniéres années, préciser en outre le type d'activité exercée et, le cas échéant,
le nom de clients susceptibles de foumir des références.]

........................................

Connaissances informatiques :

[indiquer, e niveau de connaissance]

..................................................................................................

........................................

Langues :

[indiquer, pour chacune, le niveau de connaissance : médiocre/moyen/ bon/excellent, en ce qui concerne la langue lue/écrite/
R PLIE NN

parlée.f
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Attestation :

Je, soussigné, certifie, en toute conscience, que les renseignements ci-dessus rendent fidélement compte de ma
situation, de mes qualifications et de mon expérience.

Jourimois/année




-

6.G. CALENDRIER DU PERSONNEL SPECIALISE

Les mois sont comptés i partir du debut de la mission. Par chaque agent indiquer séparément affectation au si¢ge ou sur le terrain.
Travail sur le terrain signifie travail executé en dehors du siége du consultant

Personnel (sous forme de graphigue a barres)? Total personnel/mois
N°® Nom Posle Rapports &
fournir Terrai
1 3 4 5 6 7 8 9 |10 11 ] 12 Siége . Total
n
Personnel
(Sié
ge]
1
[Terr
]
2
nt| - 1 e
I B ~,
R Total partiel
L 1’/ - i Total
= T Rapports & fournir:
Durée des activites :
) Signature ; (Représentant habilité}
o Nom : _
e Titre : _
Adresse :




6.H. CALENDRIER DES ACTIVITES (PROGRAMME DE TRAVAIL)

A, Préciser la nature de I'activité

fMois ou semaines & compler du début de la mission]

L 25 S N T A < S (L (A (7

Activité (tachs)

B. Achévement et soumission des rapports

Rapporis Date

1. Rapport initial

2. Rapports d'avancement a.
Premier rapport d'avancement

b. Deuxiéme rapport
d’avancement

3. Projet de rapport final

4. Rapport final

]
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PIECE N°6. PROPOSITION FINANCIERE
TABLEAUX TYPES
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7.A.
7.B.
7.C.
7.D.
7.E.
7F.
7.G.
7H.

7.1,
7.

7K

RECAPITULATIF DES TABLEAUX TYPES

Lettre de soumission de [a proposition fiNANCIEIE ...........ccceeececrieercreeere et rens 111
Etat récapitulalif des COOES ..o et sens 112
Ventilation des COUS Par ACHVIEE .cvvevvivveriisie e ssabss b saebsbssabs bbb s sesbensrebases 113
Colits unitaires du PEFSONNEL €l ...t eres e rasesseasssarssserssrssrases 114
Coiits unitaires du personnel d'8XECULION..........ccreeecetce ettt sare et ssabsresaaens 115
Ventilation de [a remunération par GCHVIES ...t e enens 116
Frais remboursables Par 8CHVILE ......cc.cvveerinicecrie e e eses e b e 117
RIS GQIVEIS .uvuveeeerrc s st st st st n st bn s enasbensane 118
Cadre du bordereau des priX UNIAINES ......veiiieivirmirniesnse st ssassssssessssses 119
Cadre du détail @SHMALIF............cvcvereieeceere et ara et s b ens v s 120
Cadre du sous-détail des priX URILAINES .....cccvevevrrrresenirrniee e s serssesss s raessssseroses 122
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7.A. LETTREDE SOUMISSION DE LA PROPOSITION FINANCIERE

[Lieu, date]
A : [Nom et adresse du Maitre d'Ouvrage ou du Maitre d"Ouvrage Délégué]

Madame/Monsieur,

Nous, soussignés, avons 'honneur de vous proposer nos services, a titre de prestataire, pour fiifre des
services] conformément & votre Avis d'Appel d'Offres n° f& indiquer] en date du [date] et & notre Proposition

(nos Propasitions technique et financiére).

Vous trouverez ci-joint notre Proposition financiére qui s'éléve a [montant en letires et en chifires ainsi que
le(s) lot(s) et Ia clef de répartition francs CFA/devise, le cas échéant]. Ce montant net d'impbts, de droits et

de taxes, que nous avons estimé par ailleurs & [montant(s) en lettres et en chiffres].

Notre Proposition financiere a pour nous force obligatoire, sous réserve des modifications résultant de la

négociation du Contrat, jusqu'a I'expiration du délai de validité de la Proposition, c'est-a-dire jusqu’au [date].

Nous savons que vous n'étes tenueftenu d'accepter aucune des propositions regues.

Veuillez agréer, Madame/Monsieur, I'assurance de notre considération distinguée.

Signature du représentant habilité :

Nom et titre du signataire :

Nom du Candidat

e -
. P S
cAdresseriye AT
Ay AU RGN
TR e e TN
’.a’.: R ,«.(./ i N N\
RN LT A

e
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7.8.  ETAT RECAPITULATIF DES COUTS

Cofts Monnaie(s)m Montant(s)

Sous-total

Impdts, droits, taxes, et autres charges fiscales

Montant total de la Proposition financiére




7.C.

VENTILATION DES COUTS PAR ACTIVITE

Activité no :

Activité no ;

Description :

Composantes du prix

Rémunération

Frais remboursables

Frais divers

Sous-total

Monnaie(s)

Montant(s)
N
5/




7.0.  COUTS UNITAIRES DUPERSONNEL CLE

Noms et prénoms Qualification/ Coat Coiit Coiit
fonction horaire journalier mensuel
u";\‘lllu?ﬁ:::;_.
2 %E;%\_\b'\ic o4 _\: C,‘\:\\‘ -
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7., COUTS UNITAIRES DU PERSONNEL D’EXECUTION

Noms et prénoms

Qualification/

fonction

Coiit

horaire

Colit

journalier

Colit

mensuel

*

e T L
;/ v - a
ST
ST

o




7.F.  VENTILATION DE LA REMUNERATION PAR ACTIVITE

Activité no ;

Nom :

Noms

Poste

Apport

Rémunération

taux de change

Montant

Personnel permanent
Personnel local
Consultants extérieurs

Tota! général
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1.G.

FRAIS REMBOURSABLES PAR ACTIVITE

Activité no : Nom :
No | Description Unité Quantité Prix Montant
unitaire total
1. | Voyages aériens internationaux par voyage
2. | Frais de voyage divers par voyage
3. | Indemnité de subsistance par jour
4. | Frais de transport locaux
5. | Loyers de bureauxflogement/
services de bureau
- *
Total général
‘."1’:’::-‘;_—‘;-:" i e
SRR
-..-\‘--/,- g ‘A’)_ \_\i.
v * o 1.
:\_ _., !‘ j — z'j.
e T
2
e
. e - :) . ')?
St
i uﬂ'.'o Q%
==
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7.H.  FRAIS DIVERS

Activité no : Nom :

No Description Unite Quantité Prix Montant

unitaire total

1. | Frais de communications entre

et

(téléphone, fax, e-mail)

2. | Reédaction, reproduction de rapports

3. i Matériel : véhicules, ordinateurs, etc.

4, | Logiciels

Total général

i,

.S‘
R NG

b Y

P

S
S 10 Ay,

-
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1.1, CADRE DU BORDEREAU DES PRIX UNITAIRES

NO

Prix

Désignation des taches

et prix unitaires en toufes lettres

Unite

Prix unitaires

Prix Unitaire en lettre

(F CFA  IEn devise,

HTVA) le cas
échéeant
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1.4, CADRE DU DETAIL ESTIMATIF

PRESTATION INTELLECTUELLES ET LOGISTIQUE

POSITION | UNITE | PUEN FCFA [ QUANTITE | PTEN FCFA | OBSERVATIONS
1-  HONORAIRES DU CONSULTANT

Expert en gestion du courrier (BAC + 5), Chef de Projet H/J 1* 52 Prestalaire

Ingénieur en Systéme d'information (BAC + 5), Adjoint au Chef de Projet H/J 1* 52 Prestataire

Qutils de développements FF i Prestataire

SOUS TOTAL 1
2- Reunion de Cadrage (Lieu: A Yaoundé)
Eau Minérale (bouteille 1,5 1) Nbre Pers 13x1 Celte rencontre d’une journée qui
Pause-café Nbre Pers 13x%1 regroupera 13 personnes (71
Déjeuner Nhre Pers 13x1 personnels du MINEPDED et 2
Chemise participants Nbre Pers 11 experts du cabinef d'étude} et qui
Transport urbain des participants Persfjour 11x1 se fendra dans fa salle de
conference du CIDE a Yaoundé

SOUS TOTAL 2
3- Réunion de Validation (Lieu: A Yaoundé)
Eau Minérale {(bouteille 1,51) Nbre Pers 20x1 Cette rencontre d'une journée qui
Pause-café Nbre Pers 20x1 regroupera 20 personnes (18
Déjeuner Nbre Pers 20x1 personnefs du MINEPDED et 2
Chemise participants ’ Nbre Pers 18 experts du cabinet d'élude) et qui
_ se fiendra dans la salle de
Transport urba ﬁ des E}aﬂrljmpa\a’n\& Persfjour 18x1 conférence du CIDE 4 Yaoundé

_'?_;\ Y N SOUS TOTAL 3

AR TOTAL HORS TAXES

LR TVA

e gy et IR

\iﬂ Pl ”
M L
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MONTANT TTC

NET A PERCEVOIR
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7.K.  CADRE DU SOUS-DETAIL DES PRIX UNITAIRES

Note relative a la présentation des sous détails de prix et taxes

1. Un sous détail expose toutes les étapes d'etablissement d'un prix de vente. Aussi, constitue-t-il un

élément important d'appréciation de la qualité du prix proposé par un soumissionnaire.

Il n'est pas nécessaire d'imposer un modéle de présentation a tous les soumissionnaires, compte tenu

de la grande diversité de logiciels de détermination des sous- details de prix. En revanche, ils pourront

comporter les eléments suivants :

a.

b.

Détail du coefficient de vente suivant le modele présenté aprés la présente note ;

Codt en prix secs des matériels prévus pour la prestation ;

Colt en prix secs des fournitures nécessaires a la prestation ;

Cofit de la ressource humaine locale et expatriée ;

Pour chague prix du bordereau, une fiche issue des paints a, b, ¢ et d susvisés, indiquant les
rendements conduisant aux prix unitaires ;

Le sous détail précis des forfaits d'aménagement, d'entretien des locaux et de fourniture des
moyens mis a la disposition, le cas échéant;

Le sous détail des impdis et taxes.

2. Cadre de présentation du coefficient de vente, encore appelé coefficients de frais généraux.

A. Frais généraux de la prestation

B. Frais généraux de siége

- Frais de siége




- Frais financiers

- Aléas et bénéfice .

Total Cc?

Coefficient de vente k = 100/(100-C)
avec C=C1+C2

3. Le Maitre d'Ouvrage peut proposer un cadre du sous détail des prix unitaires comportant les

éléments énoncés au point 1 ci-dessus.




PIECE N°7. MODELE DE MARCHE
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REPUBLIQUEDUCAMEROUN REPUBLICOFCAMEROON

Paix-Travail-Patrie Peace-Work-Fatherland

{indiquer! le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d"Ouvrage Délégué]

MARCHE ou LETTRE COMMANDE N° M ou LC/MO ou MOD/CPM/00
Passé aprés Appel d'Offres.........covvovrvermeecreessreeenne n° /AO MO ou MOD/CPM/00
du.........

Maitre d’Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Delegué:findiquer le nom ef son adresse complete]

TITULAIRE  findiquer le titulaire et son adresse compléte]
B.P: el Fax:
N°R.C: N° Contribuable: RIB:
OBJET .
LIEU : Région............ ever b s oAb AR e RS e Ae S bR AR SR a e n st b saen s ar e s
DELAID’EXECUTION et e s st es T Jmois
MONTANT ENFCFA
TTC
HTVA
T.V.A
AIR
Net a mandater

FINANCEMENT : [Indiquer source de financement]
IMPUTATION : [A compléter]
SOUSCRIT, 7
SIGNE, 72 _
N
ENREGISTR KUKIK’LE ;\ 5 /,,



Entre

L'Administration camerounaise, représentée par.................

dénommeée ci-aprés« Le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Cuvrage Délégués

D'une part,

Et

Le prestataire .....cccoveeeeceeeecceeevcnennnenas

B.P: Tel Fax:
N°R.C: N°Contribuable:
Représentée par Monsieur , son Directeur Général, dénommée

ci-aprés «le prestataire»

D'autre part,

Il 2 eté convenu et arrété ce qui suit:




Titre |
Titre |l

Titre Il
Titre IV

SOMMAIRE

: Cahier des Clauses Administratives Particuliéres (CCAP)
: Termes de Références (TDR)

: Bordereau des Prix Unitaires (BPU)

: Détail ou Devis Estimatif (DE)




Page.....coeeeermrenens et Demiére du Marché ou Lettre commande N° M ou

LCHMOICPM!.......... Passé aprés Appel d'Offres [préciser références Appel d'Offres]
Avec .

POUI .. o reetrrereeesesisssss e s s e ss e ssassesessassssasssoressasasasenanssassassnias
DELAID’EXECUTION et et (ceereerereereereeneens Jmois

Montant du marché ou Letire commande en FCFA:

TTC

HTVA

TVA

AIR

Net a mandater

Lu et accepté par [e prestataire

flieU], 1o e

Signé par

[Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délegué]

[ﬁeu], P PPN .
Enregistrement
f':;\;,?;?‘
S - LI “5\._)\‘\
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ANNEXE N° 1 :DECLARATION D'INTENTION DE SOUMISSIONNER

A inséreren annexe 8 Ia

Je soussigné,
Nationalité :
Domicile :

Fonction :

En vertu de mes pouvoirs de Directeur Général, aprés avoir pris connaissance du Dossier d'Appel d'Offres
National n°findiquer la nature de la prestation].

Déclare par la présente, I'intention de soumissionner pour cet Appel d'Offres.

Fait a le




ANNEXE N° 2: MODELE DE CAUTION DE SOUMISSION

Organisme financier:
Référence de la Caution N®..........ooevmvevvevivenmvereereerersarsenss

A [indiquer le Maitre d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué et son adresse], « le Maitre d'Ouvrage ou Maitre

d'Quvrage Déléguén

Attendu que Fentreprise...........oovvvirereevseeeerieserescneenennen , Ci-0ESSOUS désignée «le soumissionnaire», a soumis
son offre en date du .........oeeervvevninieeeennenenen.. pOUT frappeler l'objet de I'Appel d'Offres], ci-dessous
désignée «l'offre», et pour laquelle il doit joindre un cautionnement provisoire équivalant & findiquer le montant]
francs CFA,

[nom et adresse de la banque], 1eprésentée par.....c......cevernncrenneneenneneennn. [1OMS deS signataires), ci-
dessous désignée «la banque», déclarons garantir le paiement au Maifre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage
Délégué de la somme maximale de [indiquer le moniant] Francs CFA, que la banque s'engage a régler
intégralement au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre d'Ouvrage Délégué, s'obligeant elle-méme, ses successeurs et

assignataires.
Les conditions de cette obligation sont les suivantes:

Si le soumissionnaire retire son offre pendant la période de validité prévue dans le Dossier d'Appel d'Offres;

ou Si le soumissionnaire, s’étant vu nofifier 'attribution du marché par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Quvrage
Délégué pendant la période de validité:

h] *

- omet a signer ou refuse de signer le marché, alors qu'il est requls de le faire;

‘ﬁi Mallre d Ouvrage Délégué} un montant allant jusqu’au

Nous nous engageons a payer a [Maitre dOuvrage
maximum de la somme stipulée ci-dessus, des receptuon de sa premlere demande écrite, sans que le Maitre
d'Ouvrage ou Maitre d'Ouvrage Délégué soit tenu de? jusﬁf“ g S8 demande\ étant entendu toutefois que dans sa

demande le Maitres d'Ouvrage ou Maitre d’ Ouv(agE Eel{t[e noig;aaquaie Lvontant qu'il réclame lui est dii parce
-

AT ) Vs ,“ =
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que l'une ou F'autre des conditions ci-dessus, ou toutes les deux, sont remplies, et qu'il spécifiera quelle (s)condition

(s) a {ont) joué.

La présente caution entre en vigueur des sa signature et dés la date limite fixée par le Maiire d'Ouvrage ou Maitre
d'Ouvrage Délégué pour la remise des offres. Elle demeurera valable jusqu'au trentiéme jour inclus suivant Ia fin du
délai de validité des offres. Toute demande de [le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d’Ouvrage Délégué] tendant 4 la
faire jouer devra parvenir a la banque, par lettre recommandée avec accusé de réception, avant [a fin de cetie
période de validité.

La présente caution est soumise pour son interprétation et son exécution au droit camerounais. Les tribunaux du

Cameroun seront seuls compétents pour statuer sur tout ce qui concerne le présent engagement et ses suites.

Signé et authentifié Parla DANQUE &.............ccoeeevervvemeeeeieeeeeie ey Bttt e e eeeeeseeseese e e

[signature de la banque]




ANNEXE N° 3 : MODELE DE CAUTIONNEMENT DEFINITIF

Organisme financier:
Réference de la Caution: No. ... veeeeeereeeeiae e e eeeisrttaans ananeaaans

Adressée a [findiquer le Maitre d’'Ouvrage ou le Maitre d'Quvrage Délégué et son adresse | Cameroun, ci-
dessous désigné « le Maitre d’Ouvrage»

Attendu que.. . vieenew.  [nOm et adresse du
fournisseur ou du prestatafre] m-dessous deSIQne «Ie Fournlsseur ou du prestatafre» s'est engagé, en
exécution du marché désigné «le marché», a réaliser

[indiquer la nature des fournitures et services connexes]

Attendu qu'il est stipulé dans le marche que le Fournisseur remettra au Maitre d’'Ouvrage ou au Maitre
d'Ouvrage Délégué un cautionnement définitif, d'un montant égal & [indiquer le pourcentage compris
entre 2 et 5%] du montant de [a tranche du marché correspondant, comme garantie de I'exécution de ses
obligations de bonne fin conformément aux conditions du marché,

Attendu que nous avons convenu de donner au Fournisseur ce cautionnement,

représentéepar ...................................................................................................................................

. [noms des s:gnata:res]
ci- dessous de5|gnee «l'organisme financier», nous engageons a payer au Maitre d'Ouvrage ou au Maitre
d'Ouvrage Délégué, dans un délai maximum de huit (08) semaines, sur simple demande écrite de celui-ci
déclarant que le Fournisseur ou le prestataire n'a pas satisfait @ ses engagements contractuels au titre
du marché, sans pouvoir différer le paiement ni soulever de contestation pour quelgue motif que ce soit,
toute somme jusqu’a concurrence de la SOMME de.......c.c.ovvevveveveervcreecereersreeneennenennnne [0 Chffres el
en lettres].
Nous convenons gu'aucun changement ou additif ou aucune autre modification au marché ne nous
libérera d'une obligation quelconque nous incombant en vertu du présent cautionnement définitif et

nous dérogeons par la présente & la notification de toute modification, additif ou changement.

Le présent cautionnement définitif prend effet 2 compter de sa signature et dés notification du
marché. La caution sera libérée dans un délai {indiquer le délai) @ compter de la date de réception
provisoire des fournitures.

Aprés le délai susvisé, la caution devient sans objet et doit nous étre automatiquement retournée sans
aucune forme de procédure.

Toute demande de paiement formulée par le Maitre d'Ouvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué au titre
de la presente garantie doit étre faite par lettre recommandée avec accusé de réception, parvenue a
la banque pendant la période de validité du présent engagement.

Le présent cautionnement deéfinitif est soumis pour son interprétation et son exécution au droit
camerounais. Les tribunaux camerounais seront.seuls compétents pour statuer sur fout ce gui
concerne le present engagement et ses sultes - .




ANNEXE N° 4 : MODELE DE CAUTION D'AVANCE DE DEMARRAGE

Banque: reference, @dreSse..........oovvcccrccseicieee e st nees

Nous soussigneés (banque, adresse), déclarons par la présente garanti, pour le compte
B L ettt sb bt enenerenen [le titulaire], au profit du Maitre d'Ouvrage ou

le Maitre d'Ouvrage Délegué fAdresse du Mailtre d’Quvrage ou le Maitre d'Ouvrage Délégué] («Le bénéficiairen)

Le paiement, sans contestation et dés réception de la premiere demande écrite du bénéficiaire, déclarant que

cennn fle titulaire] ne s'est pas acquitté de ses obligations, relatives au remboursement de
Favance de démarrage selon les conditions dumarch&...........covmcciieinieennns AU relatif
aux prestations findiguer 'objet des prestations, les références de I'Appel d'Offres et le lot, éventuellement], de la
somme totale maximum correspondant & 'avance de {vingt {20)%] du montant Toutes Taxes Comprises du marché
N ittt e nr e ne ,payable des la nofification de lordre de service cormrespondant,
SO e v e vt e ee francs CFA

La présente garantie entrera en vigueur et prendra effet dés virement des parts respectives de cette avance sur
8S COMPIES B .oovrieii i fle litulaire] ouverts auprés de la bangque

ISR -0 1§ L1 (< 1 MO SR

Elle restera en vigueur jusqu'au remboursement de 'avance conformément & la procédure fixée par le CCAP,
Toutefois, le montant de la caution sera réduit proportionnellement au remboursement de 'avance au fur et @ mesure

de son remboursement.

Al bl

La loi et la juridiction applicables a la garantie sont celles de la Republique du Cameroun.

Signé et authentifié parla banque a..........ccooveeveecvvrveeneeien e

[signature de la banque]




ANNEXE N° 5 : MODELE DE FICHES DE PRESENTATION DU MATERIEL

Nﬂ

désignation

quantité

Propriétaireflocation

Année d'obtention

Justificatif




PIECE N°9. CHARTE D’INTEGRITE




CHARTE D'INTEGRITE

INTITULE DE L’APPEL D'OFFRES :

LE « SOUMISSIONNAIRE »
A
MONSIEUR LE « MAITRE D’'OUVRAGE »

1. Nous reconnaissons et attestons que nous ne sommes pas, et qu'aucun des membres de notre groupement et
de nos sous-traitants n'est, dans l'un des cas suivants :

1.1) élre en élat ou avoir fait l'objet d'une procédure de faillite, de liquidation, judiciaire, de cessation
d'activité ou étre dans toute situation analogue résultat d'une procédure de méme nature ;

1.2) avoir fait I'objet d'une condamnation prononcée depuis moins de cing ans par un jugement ayant force
de chose jugée pour délit commis dans le cadre de la passation ou de ['exécution d'un marché ou d'un
accord-cadre ;

1.3} en matiére professionnelle, avoir commis au cours des cing derniéres années une faute grave &
l'occasion de la passalion ou de 'exécution d’'un marché ou d'un accord-cadre ;

1.4) n'avoir pas rempli nos obligations relatives au paiement des cofisations de sécurité sociale ou nos
obligations relatives au paiement des imp6ts selon les dispositions 1égales ;

1.5) figurer sur les listes de sanctions financieres adoptées par les Nations Unies et tout autre Partenaire
Technique et Financier, dans le cadre de [a passation ou de 'exécution d'un marché ou d'un accord-
cadre ;

1.8) s'étre rendu coupable de fausses déclarations en fournissant les renseignements exigés dans le cadre
du processus de passation du Marché ou de I'accord-cadre.

2. Nous altestons que nous ne sommes pas, et gu'aucun des membres de notre groupement et de nos sous-
traitants n'est, dans ['une des situations de contlit d'intérét suivantes :”

2.1) actionnaire contrdlant le Maitre d'Ouvrage ou filiale contrélées par le Maitre d’Quvrage, & moins que
le conflit en découlant ait &té porté & la connaissance de ['Autorité chargé des marchés publics et résolu
sa satisfaction ; S T

2.2) avoir des relations d'affaires ou fam}llalfag ;alvec' un meﬁgre de services du Maitre d'Ouvrage impliqué

dans le processus de sélection ou. e’ control&du nﬁarche én résultant, @ moins que le conflit en

- - r S ‘-:
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2.3)

2.4)

2 5)

découlant ait &té porté & la connaissance de I'Autorité chargé des marchés publics et résolu & sa
satisfaction ;

contréler ou étre contrdlé par un autre soumissionnaire, &tre placé sous le contrdle de la méme
entreprise qu'un autre soumissionnaire, recevoir d'un autre soumissionnaire ou attribuer & un autre
soumissionnaire directement ou indirectement des subventions, avoir le méme représentant légal
qu'un autre soumissionnaire, entretenir directement ou indirectement des contacis avec un autre
soumissionnaire nous permettant d'avoir et de donner accés aux informations contenues dans nos
offres respectives, de les influencer, ou d'influencer les décisions du Maitre d’'Ouvrage ;

élre engagé pour une mission de conseil qui, par sa nalure, risque de s'avérer incompatible avec nos
missions pour le compte du Maitre d'Ouvrage ;

dans le cas d'une procédure ayant pour objet la passation d'un marché de travaux ou de fournitures
ou d'un accord-cadre :

) avoir préparé nous-mémes ou avoir ét¢ associés & un consultant qui a préparé des
spécitications, plan, calculs et autres documents utilisés dans le cadre du processus de mise en
concufrence considérée ;

i) étre nous-mémes ou l'une des firmes auxquelles nous sommes affiliées, recrutés, ou devant
I'étre, par le Maitre d'Ouvrage pour effectuer la supervision ol le contrdle des travaux dans le

cadre du Marché ou de I'accord-cadre.

3. Sinous sommes un établissement public ou une entreprise publique, nous attestons que nous jouissons d'une

personnalité juridique et d'une autonomie financiére et que nous sommes gérés selon les régles de la

comptabilité Publique ou privée respectivement, que nous ne sommes pas sous [a tutelle du Maitre d'Ouvrage

ou du Maitre d'Ouvrage Délégué concemé, sauf autorisation expresse de I'Aulorité chargée des Marchés

Publics.

4. Nous nous engageons a communiquer sans délai au Maitre d' Ouvrage qu1 en. .informera lAutorité chargé des

Marches Publics, tout changement de situation au regard des pomts 1 a 3 qur precedent

“
R

2. Dans le cadre de la passation et de I'exécution du Marché ou de. laccord cadre IR

5.1)

5.2)

Nous n'avons pas commis et nous ne commetirons pas de manoeuvres delog}a!es actlons Ou omission}
destinée a tromper déliberément autrui, & lui dissimuler: mtentlonneltement des elements a surprendre
ou vicier son consentement ou a lui faire contourner des obhga lonsJegaIes cy reglementaues et/ou
violer ses régles internes afin d'obtenir un bénéfice illégitime. ™ - : ? 24

Nous n'avons pas commis et nous ne commettrons pas de manceuvres déloyales {actions ou omission)
contraires a nos obligations légales ou réglementaires etfou vicler ses régles internes afin d’obtenir un

bénéfice illegitime.



5.3) Nous n'avons pas promis, offert ou accordé et nous ne prometirons, offrirons ou accorderons pas
directement ou indirectement, a (i)toute personne détenant un mandat Iégislatif, exécutif, administratif
ou judiciaire au sein de 'Etat, qu'elle ait é{é nommée ou élue, a titre permanent ou non, qu'elle soit
rémunérée ou non et quel que soit son niveau hiérarchique, (i) toute autre personne qui exerce une
fonction publique, y compris pour un organisme public ou une entreprise publique, ou qui fournit un
service public, ou (i) toute autre personne definie comme agent public dans I'Etat, un avantage indu
de toute nature, pour lui-méme ou pour une aulre personne ou entité, afin qu'il accomplisse ou
s'abstienne d'accomplir un acte dans ['exercice de ses fonclions officielles.

5.4) Nous n'avons pas promis, offert ou accordé et nous ne promettrons, offrirons ou accorderons pas
directement ou indirectement, a toute personne qui dirige une entité du secteur privé ou travaille pour
une telle entité, en quelque qualité que ce soit, un avantage indu de toute nature, pour elle-méme ou
pour une autre personne ou entité, afin qu'elle accomplisse ou s'abstienne d'accomplir un acte de
violation de ses obligations légales contractuelles ou professionnelles.

5.5) Nous n'avons pas promis, offert ou accordé et nous ne prometirons pas d'acte susceptible d'influencer
le processus de passation du Marché ou de l'accord-cadre au détriment du Maitre d'Ouvrage et
notamment, aucune pratique anticoncurrentielle ayant pour objet ou pour effet d'empécher, de
restreindre ou de fausser le jeu de |a concurrence, notamment en tendant & limiter l'accés au Marché
ou de libre exercice de la concurrence par d'autres enfreprises.

6. Nous-mémes, les membres de notre groupement et nos sous-traitants autorisons, le Maitre d'ouvrage a
examiner les documents et piéces comptables relatifs a la passation et 'exécution du Marché ou de I'accord-
cadre et & les soumettre pour verification aux auditeurs désignés par 'ARMP ou par tout autre corps de contrdle
de I'Etat

7 Faute pour nous, un des membres de notre groupement et de nos sous-iraitanis, de nous conformer aux régles
regissant la présente charte, nous reconnaissons que ROUS NOUS exposons aux sanctions prévues par les lois et

reglement en vigueur.

Signature :

Nom :

Endate du




PIECE N°10. ENGAGEMENT SOCIAL
ET ENVIRONNEMENTAL
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INTITULE DE L'APPEL D’OFFRES :

LE « SOUMISSIONNAIRE »
A MONSIEUR LE « Maitre d’Ouvrage »
MONSIEUR LE « Maitre d’Ouvrage»

Dans le cadre de |a passation et de I'exécution du Marché :

1) Nous nous engageons & respecter et a faire respecter par les membres de nofre groupement,
l'ensemble de nos sous-traifants les normes environnementales et sociales reconnues par la
communauté internationale parmi lesquelles figurent les conventions fondamentales de
I'Organisation Internationale du Travail (OIT) et les conventions internationales pour la protection
de l'environnement en cohérence avec les lois et reglement applicables au Cameroun.

2) En outre, nous nous engageons également & metire en csuvre les mesures d'atténuation des risques
environnementaux et sociaux, dans la notice d'impact environnemental et social fournie par le
Maitre d'Ouvrage.

3) Nous-mémes, les membres de notre groupement et nos sous-traitants autorisons, le Maitre
d'ouvrage & examiner les documents et piéces comptables relatiis & la passation et I'exécution du

Marché et a les soumetire pour vérification aux auditeurs désignés par 'ARMP.

Signature :

Nom :

Dament habilité & signer F'offre pour et au nom de :
En date du

bl b
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JUSTIFICATIF DES ETUDES PREALABLES

1. Ce projet a - t - il fait l'objet d’'une étude préalable :

2. Si oui la joindre et indiquer :
21. Ladate;
2.2.  Le nom du Maitre d'CEuvre public ou privé ;
2.3. Les références du marché, si maitrise d’ceuvre privée ;

24. Ladescription des éludes : TDR, Spécifications techniques.

3. Les quantités de détail estimatif sont-elles compatibles avec I'enveloppe financiére disponible?

Au cas ol les quantités ne sont pas compatibles avec le montant disponible, la Commission des Marchés devra

exiger l'actualisation de 'étude préalable avant le lancement de la consultation:

4. Le Maitre d'Ouvrage peut également fournir un calcul justificatif des quantités du DAO (pour des prestations
de moindre envergure notamment),

N.B: Le Président de la Commission des Marchés peut avant de se prononcer, solliciter 'avis d’un expert sur fa
qualité des élfudes réalisées.




PIECE N°12.  Liste des
établissements bancaires et
organismes financiers habilites par
[e ministre en charge des finances a
émettre des cautions dans le cadre

des marchés publics
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- BANQUES

1. Afriland First Bank

Banque Atlantique

Banque Gabonaise pour le Financement International (BGFI BANK)
Banque International du Cameroun pour I'Epargne et le Crédit

CITI Bank

Commercial Bank of Cameroon

Ecobank

National Financial Credit Bank

@ P N oo LN

Société Camerounaise de Banque au Cameroun

—
o

Société Générale de Banque au Cameroun

—_—
—

Standard Chartered Bank Cameroon

—
po

Union Bank of Cameroon

—_
w

. United Bank for Africa.

—
S

. Banque Camerounaise des Petites et Moyennes Entreprises (BC-PME}, B.P. 12862 Yaoundé ;
15. Bank Of Africa Cameroun {BOA Cameroun), B.P. 4593 Douala.

Ii- Compagnies d'assurances

16. Chanas assurances;

17. Activa Assurances

18. Aflantique Assurances S .A., B.P. 2933 Douala ;

19.  Zenithe Insurance S.A. ;

20.  Pro-AssurS.A;

21, Area Assurances S.A,B.P. 1531 Douala ;

22. Bénéficial General Insurance S .A., B.P. 2328 Douala ;

. .;’,-w“,‘:"‘___“
23 CPASA, BBP.54Douala; %fjgg;;‘gf 25
24, Nsia Assurances S.A., B.P. 2759 Douala . ¥>/ RN ;:'.7._
25.  SAARSA,BP.1011Douala; . : oS0, 5\ Sz

26.  Saham Assurances S.A., B.P. 11315 Douala PR §/
\ o7
NB : Cette liste &tant évolutive, le Maitre dOuvrage ou le Malt(e dEfd rage Délégué devra s'assurer lors de
o
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I'élaboration du DAO qu'il s’agit de [a derniére actualisation du Ministre en charge des Finances.
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PIECE N°13.PROCEDURE DE SOUMISSION EN LIGNE




REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Paix — Travail — Patrie

PRESIDENCE DE LA RE-

REPUBLIC OF CAMEROON
Peace — Work - Fatherland

PRESIDENCY OF THE RE-

PUBLIQUE PUBLIG
MINISTERE DES MARCHES —— -
PUBLICS MINISTRYTg;ggsBL[C CON

LA PROCEDURE DE SOUI\/IISSION EN LIGNE

Pour soumissionner en ligne, le prestataire doit suivre les quatre étapes ci-aprés :

Etape 1 : Enregistrement de I’Entreprise dans la plateforme COLEPS

- Se connecter & COLEPS & partir de I"adresse https://www.marchespublics.cm ou
https://www.publicscontratcs.cm ;

- Aller dans I'onglet « Enregistrement des soumissionnaires » et renseigner minuticusement le for-
mulatre de demande ;

- Imprimer le formulaire de demande renseigné et généré par le systéme ;
- Faire signer Ic formulaire de demande par le Chef de Structure et y apposer le cachet de
I"entreprise ;
- Déposer le formulaire diiment renseigné et formalisé au MINMAP accompagné des pigces sui-
vantes :
i) Photocopie d’une Attestation de Non Faillite (datant de moins de 3 mois) ;
it} Photocopie du Registre de Commerce ;
iii) Photocopie de la Domiciliation Bancaire ;
iv) Photocopie de I’ Attestation de Conformité Fiscale (datant de moins de 3 mois). Etape 2

: Acquisition du Certificat Electronique

- Retirer le formulaire de Demande de Certificat disponible au MINMAP ou le télécharger
sur le site de I’ANTIC a I’adresse http://www.camgovca.cm dans la rubrique « Demande

de Certificais (Entreprise) » ;

= Remplir le formulaire et le déposer au MINMAP accompagné des piéces suivantes :

. 1) Regu de paiement des frais d’acquisition de Certificat Electronique d’un montant de
50.000 FCFA a verser dans le compte de "TANTIC aupres de SCB Cameroun sous le
numéro 10002 00031 12493593150 94; LT

ii) Une Photocopie de la CNI du demandeur du cerﬁF ca[ *\
- S’enrdler auprés de I’opérateur MINMAP et recuperez le réeépissé de demande de Certificat ;
- Se connecter 4 "adresse hitp://www.camgovea.cny/ [‘r/opelations c;:mcats html et télécharger
dans un support amovible (vierge) le Certificat Electromq’uea palur’des mf{jrmatlons (Numéro
de référence et Code d’autorisation) contenues dans 1e ICQEP]SS& g, /

+ x“'"‘.

‘d’
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(Bien conserver le mot de passe pour les connexions 8 COLEPS).

Etape 3 : Enregistrement du Certificat Electronique dans COLEPS

Se connecter & COLEPS & partir de ["adresse https://www.marchespublics.cm ou
https://www.publicscontrates.cm ;

Aller dans l'onglet « Enregistrement des soumissionnaires », puis la ru-

brique
« Enregistrement nouveau / Certificat supplémentaire » ; identifier entreprise 4 partir du

numéro de Registre de Commerce, puis ajouter le Certificat aprés avoir minutieusement renseigné le
formulaire.

Assistance technique

Pour obtenir une assistance technique, en cas de survenance d'un probléme lié a I'utilisation de la
plateforme bien vouloir appeler aux numéros (+237) 222 238 155 /222 237 084/677 006 110 ou écrire &
I’adresse email dsi@minmap.cm.
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